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Szanowni Państwo,

informujemy, że od 1 stycznia 2026 r. zmianie ulegnie sposób
procedowania wniosków o używanie do celów służbowych
samochodów prywatnych do jazd lokalnych oraz wniosków o używanie
samochodu prywatnego do realizacji podróży służbowych.

Co się zmienia?

proces akceptacji i obsługi wniosków będzie realizowany
wyłącznie w systemie EZD;

w przypadku jazd lokalnych podstawą rozliczenia będzie
ewidencja przebiegu pojazdu, a nie dotychczas stosowany
ryczałt;

odpowiednie zapisy w tym zakresie zostaną ujęte w nowym
Zarządzeniu Rektora w sprawie używania do celów służbowych
samochodów osobowych niebędących własnością Uniwersytetu
Mikołaja Kopernika w Toruniu;
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sam proces rozliczenia podróży służbowych pozostaje bez zmian.

Korzyści wynikające ze zmiany:

usprawnienie i przyspieszenie obiegu dokumentów dzięki
wykorzystaniu systemu EZD;

łatwiejszy dostęp do historii i statusu złożonych wniosków;

eliminacja dokumentacji papierowej;

większa przejrzystość i standaryzacja procedur;

dokładniejsze i bardziej czytelne rozliczenia jazd lokalnych dzięki
ewidencji przebiegu pojazdu.

Materiały pomocnicze

Przydatne instrukcje w zakresie procedowania wniosków i sposobu
załatwienia sprawy dostępne są w kafelku "Zarządzanie
dokumentacją", na podstronie "Schematy obiegu dokumentacji w
EZD", pod linkiem:

Jazdy lokalne

Jazdy zamiejscowe (podróż służbowa samochodem prywatnym)

W przypadku wystąpienia trudności lub pytań prosimy o kontakt z:

dr Ewą Kurkowską, koordynatorką systemu EZD,

dr Pauliną Bunkowską, koordynatorką czynności kancelaryjnych.

W związku z powyższym, prosimy zainteresowane osoby o przesyłanie
powyższych wniosków po 1 stycznia 2026 r. poprzez system EZD
PUW. Dziękujemy za współpracę i prosimy o stosowanie nowych
zasad.

Z wyrazami szacunku

dr Paulina Bunkowska
Koordynatorka czynności kancelaryjnych

W związku z wejściem w życie 25 maja 2018 r. przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
spełniając obowiązek informacyjny informujemy:

Administrator danych osobowych i jego dane kontaktowe

Administratorem Twoich danych osobowych jest, Uniwersytet Mikołaja Kopernika (UMK).
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Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna

Twoje dane osobowe przetwarzane będą w celach związanych z dystrybucją Newslettera UMK. Robimy to na
podstawie zgody osoby zapisującej się do subskrybowania Newslettera UMK.

Okres przechowywania danych osobowych

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe przez okres subskrybowania Newslettera UMK.

Prawo dostępu do danych osobowych

Posiadasz prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo do: • ich sprostowania, • usunięcia, •
ograniczenia przetwarzania.
Z ww. żądaniami możesz wystąpić do administratora danych w formie pisemnej, elektronicznej lub ustnie (o ile
innymi sposobami będzie możliwe potwierdzenie Twojej tożsamości).

Prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych

Posiadasz prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych w każdym czasie. Zgodę możesz
wycofać w formie pisemnej, elektornicznej lub ustnie (o ile innymi sposobami będzie możliwe potwierdzenie Twojej
tożsamości).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Masz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Możesz to zrobić, jeżeli uznasz, że przetwarzranie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wymóg podania danych osobowych

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do otrzymywania Newslettera UMK.
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