BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2026; poz. 1

ZARZADZENIE Nr 1
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 1 stycznia 2026 r.

w sprawie uzywania do celéw sluzbowych samochodow osobowych niebedacych
wlasnoscia Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie 8 52 ust. 3 i 4 pkt 9 uchwaty Nr 37 Senatu UMK z dnia 16 kwietnia 2019 r. Statut
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2024 r., poz. 10 ze zm.)
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweré6w niebgdacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

zarzadza sie,conastgpuje:

Rozdzial 1
Zasady ogolne uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych
wlasnoscia Uniwersytetu
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1. Zarzadzenie okresla zasady uzywania do celow stuzbowych oraz do realizacji zadan
statutowych samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu;

2) EZD - rozumie si¢ przez to System wykonywania czynno$ci kancelaryjnych,
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji
w postaci elektronicznej, realizowany w ramach systemu teleinformatycznego, o
ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze
zm.);

3) jazdach lokalnych — rozumie si¢ przez to uzywanie samochodu prywatnego na
obszarze administracyjnym miasta, w ktorym znajduje si¢ state miejsce wykonywania
pracy lub odbywania ksztatcenia przez Korzystajacego;

4) jazdach zamiejscowych — rozumie si¢ przez to uzywanie samochodu prywatnego poza
obszarem administracyjnym miasta, w ktorym znajduje si¢ state miejsce wykonywania
pracy lub odbywania ksztatcenia przez Korzystajacego;



5)

6)

7)

8)

9)

Kanclerzu — w odniesieniu do pracownikéw Collegium Medicum rozumie si¢ przez to
zastepee kanclerza ds. Collegium Medicum;

Korzystajacym — rozumie si¢ przez to:

a) pracownikow Uniwersytetu,

b) osoby wykonujgce prace na rzecz Uniwersytetu na podstawic umow

cywilnoprawnych,

c) doktorantow Uniwersytetu,

d) studentéw Uniwersytetu;

Rektorze — w odniesieniu do pracownikéw Collegium Medicum rozumie si¢ przez to
prorektora ds. Collegium Medicum;

samochodzie prywatnym — rozumie si¢ przez to pojazd samochodowy przeznaczony
konstrukcyjnie do przewozu nie wigcej niz 9 0sob lacznie z kierowca oraz ich bagazu,
niebedacy wlasnoscig Uniwersytetu, do ktorego Korzystajacy posiada tytut prawny (np.
jest jego wlascicielem lub korzysta z niego na podstawie umowy uzyczenia zawartej z
wiascicielem);

Systemie — rozumie si¢ przez to wlasciwy dla danej czgsci Uniwersytetu system
informatyczny wspierajacy proces rozliczeniowy (odpowiednio XPRIMER dla czesci
torunskiej lub WORKFLOW dla cze¢sci bydgoskiej).

§2

1. Korzystajacy moga uzywaé¢ samochodow prywatnych do celéw stuzbowych lub do realizacji
zadan statutowych Uniwersytetu pod warunkiem speinienia wymogoéw okre§lonych w ust. 2
i 3 oraz:

1)
2)

uzyskania zgody na wniosek Korzystajacego — w przypadku jazd zamiejscowych;
uzyskania zgody na wniosek Korzystajacego i zawarcia umowy — w przypadku jazd
lokalnych.

2. Korzystajacy jest zobowigzany do tacznego spetniania nastepujacych wymogow:

1)

2)

3)

posiadania stosownego uprawnienia do kierowania pojazdami, wymaganego przepisami
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2025 ., poz.
1226 ze zm.);

posiadania waznych badan lekarskich, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie badan lekarskich os6b ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcéw (Dz. U. z 2022 r., poz. 2503);
posiadania waznych badan lekarskich, o ktorych mowa w ustawie z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.), przeprowadzonych zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 607) — w przypadku
Korzystajacych bedacych pracownikami.

3. Warunkiem uzywania samochodu prywatnego jest ponadto:

1)
2)

3)

sprawnos$¢ techniczna samochodu prywatnego potwierdzona aktualnym badaniem
technicznym;

posiadanie aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC) posiadaczy
pojazddéw mechanicznych;

ztozenie o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ roszczen wobec Uniwersytetu w przypadku
uszkodzenia lub kradziezy samochodu prywatnego w trakcie jego uzytkowania.



§3
Wszelkie obcigzenia finansowe wynikajace z naruszenia przepisOw prawa (w tym mandaty,
grzywny), jak rowniez optaty dodatkowe 1 kary umowne (w tym z tytulu nieoptaconego
postoju), pokrywa wylacznie Korzystajacy. Uniwersytet nie dokonuje zwrotu poniesionych z
tego tytutu wydatkow.
§4
1. Korzystajagcemu przystuguje zwrot kosztow uzywania samochodu prywatnego w wysokosci
stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr przebiegu, ktora
WYNOSi:
1) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm?® — 0,89 zt;
2) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 cm® — 1,15 zt.
2. Podstawa zwrotu kosztow jest liczba faktycznie przejechanych kilometrow,
udokumentowana ewidencja przebiegu pojazdu, nie wyzsza jednak niz liczba kilometrow
zatwierdzona w poleceniu wyjazdu (dla jazd zamiejscowych) lub w umowie (dla jazd
lokalnych).
3. W przypadku jazd zamiejscowych (podrdzy stuzbowej):

1) zwrot kosztow nastepuje na podstawie rozliczenia kosztow podrozy w Systemie;

2) do rozliczenia nalezy dotaczy¢ ewidencje¢ przebiegu pojazdu (wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia), potwierdzong przez dysponenta
srodkow w Systemie;

3) wydatki wymagaja udokumentowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o rachunkowosci, ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz.
U. z2025r., poz. 775 ze zm.) oraz zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Nr
90 Rektora UMK z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad rozliczania kosztow
zwigzanych z krajowymi podrozami stuzbowymi pracownikow oraz osob niebgdacych
pracownikami Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK
z 2020 r., poz. 165).

4. W przypadku jazd lokalnych:

1) zwrot kosztow nastepuje na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu (wedtug wzoru
okreslonego w zatagczniku nr 1 do zarzadzenia), dotaczonej do dokumentu kosztowego
w Systemie;

2) ewidencja wymaga potwierdzenia przez bezposredniego przetozonego oraz akceptacji
Kanclerza lub Rektora.

Rozdzial 2
Zasady szczegolne uzywania samochodow prywatnych do realizacji podrozy stuzbowych
(Jazd zamiejscowych)

§5
1. Decyzja o wykorzystaniu samochodu prywatnego do realizacji jazdy zamiejscowej moze
by¢ podjeta w szczeg6lnosci w przypadkach, gdy:
1) jest to uzasadnione ekonomicznie;
2) uzycie samochodu skroci czas podrozy;
3) w podroz zabierany jest duzy bagaz utrudniajacy lub uniemozliwiajacy przejazd
komunikacja publiczna;
4) podroz jest odbywana do miejsca, do ktorego nie mozna dotrze¢ w sposdb dogodny
srodkami komunikacji publicznej;
5) podr6z tym samym samochodem prywatnym odbywa wigcej niz jeden Korzystajacy.
2. Podstawa odbycia jazdy zamiejscowej jest polecenie wyjazdu stuzbowego, wystawione
zgodnie z zarzadzeniem, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 3, okreslajace szacowang liczbe
kilometrow dla najkorzystniejszej trasy, z uwzglednieniem odleglosci i czasu przejazdu.
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3. Zgoda na wykorzystanie samochodu prywatnego do jazd zamiejscowych udzielana jest
poprzez akceptacje wniosku w EZD przez osoby wskazane w § 6 ust. 2.

4, Zaakceptowany wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik do zapotrzebowania
(dokumentu kosztowego) rejestrowanego w Systemie.

86
1. Korzystajagcy moze realizowa¢ jazdy zamiejscowe na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego, po uzyskaniu akceptacji wniosku, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do
zarzadzenia. Wniosek procedowany jest w EZD.
2. Zgody, o ktorej mowa w ust. 1, udziela:

1) rektor —jezeli Korzystajacym jest:

a) prorektor, pelnomocnik rektora, kanclerz, kwestor,

b) dziekan, dyrektor szkoty doktorskiej, dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej — z
wylaczeniem jednostek organizacyjnych zlokalizowanych w czgsci bydgoskiej
Uniwersytetu,

c) dyrektor jednostki ogolnouniwersyteckiej w czgsci torunskiej Uniwersytetu,

d) kierownik komorki administracji ogolnouniwersyteckiej w czgsci torunskiej
podlegtej bezposrednio rektorowi;

2) prorektor ds. Collegium Medicum — jezeli Korzystajacym jest:

a) zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum,

b) dziekan wydzialu zlokalizowanego w Bydgoszczy, dyrektor Szkoty Doktorskiej
Nauk Medycznych i Nauk o Zdrowiu, zastgpca dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej ds. Biblioteki Medycznej,

c) dyrektor jednostki ogolnouniwersyteckiej w czgéci bydgoskiej Uniwersytetu,

d) kierownik komorki administracji ogoélnouniwersyteckiej w cze$ci bydgoskiej
Uniwersytetu, podleglej bezposrednio prorektorowi ds. Collegium Medicum;

3) kanclerz - jezeli Korzystajacym jest:

a) zastepca kanclerza z wyjatkiem zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum,

b) =zastepca kwestora, z wyjatkiem zastepcy kwestora ds. Collegium Medicum,

c) pracownik administracji lub obstugi ogdélnouniwersyteckiej w czesci torunskiej
Uniwersytetu,

d) osoba wykonujgca prace niezwigzang bezposrednio z ktorymkolwiek z wydziatow
w czesci torunskiej Uniwersytetu w ramach umowy cywilno-prawnej.

4) zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum — jezeli Korzystajacym jest:

a) zastepca kwestora ds. Collegium Medicum,

b) pracownik administracji lub obstugi w czgéci bydgoskiej Uniwersytetu (w tym
Dziatu Informatyki CM),

C) osoba wykonujgca prace niezwigzang bezposrednio z ktorymkolwiek z wydziatow
w czesci bydgoskiej Uniwersytetu na podstawie umowy cywilnoprawnej;

5) dziekan — jezeli Korzystajagcym jest pracownik lub student wydziatu albo osoba
wykonujgca prace zwigzang bezposrednio z wydzialem na podstawie umowy
cywilnoprawneyj;

6) dyrektor jednostki naukowej, uniwersyteckiej jednostki dydaktycznej oraz jednostki
pomocniczej lub ustugowej w stosunku do podlegtych pracownikow;

7) dyrektor szkoly doktorskiej — jezeli Korzystajacym jest doktorant szkoty doktorskie;.

§7
W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zgod¢ na wykorzystanie
samochodu prywatnego do realizacji jazdy zamiejscowej wydaje rektor.



Rozdzial 3
Zasady szczegolne uzywania samochodow prywatnych do jazd lokalnych

§8

1. Podstawa odbywania jazd lokalnych jest umowa cywilnoprawna, zawarta w formie
dokumentowej przez akceptacje Korzystajagcego 1 odpowiedniej osoby wskazanej w ust. 4 w
EZD, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Umowg, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera si¢ na czas okreslony, na uzasadniony wniosek
Korzystajacego (wzor wniosku stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia), ztozony w EZD 1
zaakceptowany przez bezposredniego przetozonego.

3. Po akceptacji przez bezposredniego przelozonego, wniosek weryfikowany jest przez
wlasciwg jednostke merytoryczng.

4. Zgode na uzywanie samochodéw prywatnych do jazd lokalnych udziela:

1) Rektor - jezeli Korzystajagcym jest nauczyciel akademicki, doktorant lub student;
2) Kanclerz - jezeli Korzystajacym jest pracownik niebedacy nauczycielem akademickim
lub osoba wykonujaca prace na podstawie umowy cywilnoprawne;.

5. Po uzyskaniu zgody, o ktérej mowa w ust. 4, wlasciwa jednostka merytoryczna
przygotowuje umowge, rejestruje ja w Centralnym Rejestrze Umoéw 1 udostgpnia do
akceptacji w EZD.

6. Zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do jazd lokalnych nastepuje na zasadach
okreslonych w § 4.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§9

1. Traci moc zarzadzenie Nr 9 Rektora UMK z dnia 16 stycznia 2023 r. w sprawie uzywania
do celow stuzbowych samochodow osobowych niebgdacych wilasnoscig Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika (Biuletyn Prawny UMK z 2023 r., poz. 13 ze zm.).

2. W zarzadzeniu Nr 90 Rektora UMK z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad rozliczania
kosztow zwigzanych z krajowymi podrozami stuzbowymi pracownikow oraz osob
niebedacych pracownikami Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn
Prawny UMK z 2020 r., poz. 165) w § 1 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. Polecenie wyjazdu shluzbowego oraz rozliczenie kosztow podrozy moze by¢
procedowane w formie elektronicznej w systemach informatycznych
Uniwersytetu. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o druku lub formularzu, rozumie
sic przez to rowniez odpowiedni dokument elektroniczny w systemie
informatycznym.”.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



