PROCEDURA SKtADANIA WNIOSKOW
W PROGRAMACH NARODOWEJ AGENCJI WYMIANY AKADEMICKIEJ
NA UNIWERSYTECIE MIKOtAJA KOPERNIKA W TORUNIU
W DZIALE MIEDZYNARODOWYCH PARTNERSTW | MOBILNOSCI
EDUKACYJNEJ
- PROJEKTY INSTYTUCJONALNE

. Podanie o zgode na zlozenie wniosku w systemie teleinformatycznym
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (dalej: NAWA) osoba wnioskujgca o
grant NAWA przesyta droga elektroniczng na adres e-mail nawa@umk.pl i
sylwia.marek@umk.pl do Dziatu Miedzynarodowych Partnerstw i Mobilnosci
Edukacyjnej (dalej; DMPIME) lub dostarcza je za posrednictwem poczty
wewnetrznej, badz osobiscie do DMPIME.

. Podanie, o ktérym mowa w pkt. 1 zawiera:

e dane osoby wnioskujgcej;

e nazwe programu NAWA;

e krotki opis planowanych dziatan;

e wskazanie kierownika projektu oraz jego numer kontaktowy;

e zgode wiadz Wydziatu o tresci: ,Zgoda na realizacje projektu”.

. Podanie, spetniajgce wymogi w pkt. 2 kierowane jest do Prorektora ds. Nauki
UMK w Toruniu.

. Do rozpatrzenia kierowane sg wytgcznie podania kompletne. W przypadku
ztlozenia podania niekompletnego wzywa sie osobe wnioskujacg do
uzupetnienia w terminie 2 dni od dnia otrzymania z pouczeniem, ze brak
uzupetnienia spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania za pomocg
poczty e-mail.

. Po pozytywnym rozpatrzeniu podania i uzyskaniu zgody Prorektora ds. Nauki
UMK w Toruniu osoba wnioskujgca o grant NAWA zaktada konto w systemie
teleinformatycznym NAWA oraz okresla wspoétredaktorow wniosku w tym
adresy e-mail. Osoba wnioskujgca o grant powiadamia o powyzszym
pracownika DMPIME za pomocg poczty e-mail. '

. Pracownik DMPIME uruchamia w systemie teleinformatycznym NAWA wniosek
do wspoétredagowania przez osobe wnioskujacg o grant NAWA, zgodnie z
adresami e-mail wskazanymi w pkt. 5.

. Pracownik DMPIME wyznacza termin wysylki wniosku w systemie
teleinformatycznym NAWA.

. Pracownik DMPIME udostepnia osobie wnioskujgcej ankiete kwalifikowalnosci
VAT w projekcie.



9. W przypadku programéw, w ktérych wystepuje ograniczona iloSC wnioskow
mozliwych do wysytki przez Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
decyduje kolejno$é uzyskania zgody Prorektora ds. Nauki UMK, o ktérej mowa
w pkt. 5, o ile Prorektor ds. Nauki UMK nie podejmie decyzji o innym trybie.

10.W przypadku wnioskow bez mozliwosci wspotredakcji - wniosek redagowany
bedzie wspolnie przez pracownika DMPIME oraz osobg wnioskujacg o grant
NAWA w siedzibie DMPIME.

11.0soba wnioskujgca o grant NAWA zgtasza wniosek gotowy do wystania
pracownikowi DMPIME w wyznaczonym wg pkt. 7 terminie.

12.Przez wniosek gotowy do wystania rozumie sie ostateczng wersje dokumentaciji
projektu, {j.:

e pismo przewodnie osoby wnioskujgcej o wyrazenie zgody na wystanie
wniosku, zawierajgce zgode wiadz Wydziatu na pokrycie wktadu
wlasnego - jesli dotyczy oraz zgode na zatrudnienie - jesli dotyczy,
zgode na pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych, kosztéw dodatkowych
i kosztow btednie rozliczonych w projekcie. Pismo kierowane jest do
Prorektora ds. Nauki UMK w Toruniu;

e wygenerowany z systemu teleinformatycznego NAWA wniosek o grant
podpisany przez osobe wnioskujaca;

e wypetnione zatgczniki, zgodnie z Ogtoszeniem konkursowym NAWA;

e wypetniong ankietg kwalifikowalnosci VAT w projekcie (patrz pkt.8).

13.Dokumenty z pkt. 12 przekazywane sg do DMPIME nie_po&zniej niz 5 dni
roboczych przed uptywem terminu ztozenia aplikacji do NAWA. Wnioski
przekazane po tym terminie DMPIME bedzie procedowa¢ do wystania, lecz nie
bierze odpowiedzialnoéci za przestanie wniosku w wyznaczonym przez NAWA
terminie.

14.Pracownik DMPIME przedktada dokumenty, o ktorych stanowi pkt. 11 do
akceptaciji Specjaliscie ds. VAT, Kwestorowi UMK w Toruniu i Prorektorowi ds.
Nauki UMK w Toruniu.

15.Pracownik DMPIME niezwiocznie przesyta wniosek w  systemie
teleinformatycznym NAWA.

16. W przypadku otrzymania z NAWA zgody na finansowanie projektu pracownik
DMPIME informuje o tym fakcie Prorektora ds. Nauki UMK.
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