Zalacznik do obwieszczenia nr 2 Rektora Uniwersytetu Mikolaja
Kopernika w Toruniu z dnia 26 lutego 2013 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Rektora Uniwersytetu
Mikolaja Kopernika w Toruniu w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu Zamowien Publicznych Collegium Medicum
im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu
Mikolaja Kopernika w Toruniu”

ZARZADZENIE Nr 176
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 16 grudnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien Publicznych Collegium Medicum
im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdézn. zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r., Nr 223 poz. 1655
z pdzn. zm.)

zarzadza sig, conastgpuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2010 roku wprowadza si¢ ,,Regulamin Zamowien Publicznych
Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu”, zwany dalej ,,Regulaminem”, ktory stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych oraz pracownikow
samodzielnych stanowisk pracy Collegium Medicum im. Ludwika Rygiera w Bydgoszczy,
zwanego dalej ,,Collegium Medicum” lub ,,zamawiajacym”, do zapoznania si¢ z trescia
Regulaminu oraz $cistego stosowania i przestrzegania ustalonych procedur.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 13 Rektora UMK z dnia 27 lutego 2006 r. w sprawie
wprowadzenia w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu ,,Regulaminu Zaméwien
Publicznych” (z p6zn. zm.).

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 r.
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Zalacznik
do zarzadzenia nr 176 Rektora UMK
z dnia 16 grudnia 2009 r.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
COLLEGIUM MEDICUM IM. LUDWIKA RYDYGIERA
W BYDGOSZCZY

I. Postanowienia ogo6lne

§1

1. Regulamin okresla:

1) zasady 1 tryb udzielania zamowien publicznych w Collegium Medicum,

2) organy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanego dalej ,,UMK” oraz
jednostki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska pracy w Collegium Medicum
wlasciwe w sprawach zamowien publicznych,

3) prawa 1 obowiazki oraz zakres odpowiedzialno$ci pracownikéw oraz innych oséb
(podmiotéw) realizujacych lub uczestniczacych w realizacji zamoéwien publicznych
w Collegium Medicum.

2.' W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759

z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawa” oraz inne wiasciwe przepisy prawa.

§2

1. Collegium Medicum jest wyodrgbniona jednostka organizacyjna UMK posiadajaca
samodzielno$¢ finansowa, upowazniona do przygotowywania 1 przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych we wlasnym zakresie.

2. W Collegium Medicum przy wydatkowaniu $rodkow finansowych na zakup ushug,
dostaw lub robot budowlanych obowiazkowe jest stosowanie przepisow Ustawy
oraz zasad i procedur okreslonych Regulaminem.

3. W przypadku, gdy ustugi, dostawy lub roboty budowlane moga by¢ zrealizowane przez
jednostki organizacyjne Collegium Medicum nie mozna tych zaméwien kierowac
do podmiotow zewngtrznych. Realizacja tych ustug, dostaw lub rob6t budowlanych moze
by¢ kierowana w systemie zamoéwien do podmiotow zewnetrznych tylko wtedy,
gdy wlasne jednostki organizacyjne nie moga, ze wzgledow technicznych,
organizacyjnych lub innych, zrealizowa¢ danej ustugi, dostawy lub roboty budowlane;.

4. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktore zostaly wylaczone
na podstawie przepisow Ustawy.

! Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia 2010 r.).



I1. Postepowanie o udzielenie zamowienia

I1.1. Zasady udzielania zamodowien

2.

3

5.

42

§3

. Podstawowymi trybami udzielania zamdéwien publicznych sa przetarg nieograniczony

oraz przetarg ograniczony.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu

konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o ceng
albo licytacji elektronicznej tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie.

§ 4

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o0 udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Zamowienia udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami prawa.
Zamowienia udziela si¢ na podstawie zapotrzebowan skladanych w systemie
elektronicznego obiegu dokumentow.
’Dysponenci  §rodkéw  publicznych w  Collegium Medicum  zobowiazani sa
do przestrzegania zasad: legalno$ci, gospodarnosci i celowosci.

§5

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, a zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep
do informacji zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach
okreslonych w Ustawie.

§6

. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej,

z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Ustawie.

. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. W szczegolnie

uzasadnionych przypadkach zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum moze wyrazié

2 Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia

nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia 2010 r.) oraz
zarzadzeniem nr 143 Rektora UMK z dnia 20 pazdziernika 2011 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia nr 176
Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2011 r., z tym
ze dla komodrek administracji wydzialowej i innych jednostek organizacyjnych Collegium Medicum UMK
oraz dla jednostek organizacyjnych Collegium Medicum UMK wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
- utracily moc zalqczniki nr 1, 2 i 2'do »Regulaminu...”).

* Dodany zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia

nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia 2010 r.).



3.

4,

zgode na ztozenie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentoéw réwniez w jednym z jezykow
powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym.

*Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy lub procedury rozeznania
rynku, dzieli¢ zamdéwienia na czesci lub zanizaé jego wartos$ci, z zastrzezeniem ust. 4.
Zamowienia w czg$ciach z zachowaniem obowiazujacych w tym zakresie przepisow
prawa mozna realizowa¢ wylacznie w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych
ze specyfiki zamdwienia.

I1.2. Organy i jednostki Uczelni wlasciwe w sprawach zamowien publicznych

[\

4.

§7

Za przestrzeganie w Collegium Medicum przepisow o zamoOwieniach publicznych
odpowiada rektor.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
w Collegium Medicum, w tym wykonywanie nadzoru nad realizacja udzielanych
zamoOwien, odpowiada zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum.

§8°

W Collegium Medicum postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przygotowuja i przeprowadzaja jednostki organizacyjne, ktérych wykaz i odpowiednie
zakresy dziatania zawiera zalqcznik nr 3, z zastrzezeniem ust. 2.

W zakresie ustug zwiazanych z procesem dydaktycznym i badawczym realizowanych
w formie umowy zlecenia i umowy o dzielo upowaznionymi do przygotowania
1 przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdwienia sa: Dziat Dydaktyki CM,
dziekanaty oraz jednostki migdzywydziatowe 1 ogoélnouczelniane Collegium Medicum.
Niezaleznie od jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 w strukturze
administracji Collegium Medicum funkcjonuje Zespot ds. Zamowien Publicznych CM,
ktorego zakres dziatania okreslony jest w zalgczniku nr 3.

% Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 prowadza ewidencje zapotrzebowan
oraz ewidencje udzielanych zamoéwien publicznych w poszczeg6lnych trybach. Ewidencja
udzielanych zamowien publicznych prowadzona jest w formie elektronicznej (Excel)
1 powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) liczbe porzadkowa,

2) datg wpisu,

3) nazwe¢ zamowienia,

4) kod CPV przedmiotu zamdwienia,
5) tryb postepowania,

4

Zmieniony zarzadzeniem nr 17 Rektora UMK z dnia 21 lutego 2013 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r.).
Zmieniony zarzadzeniem nr 81 Rektora UMK z dnia 4 czerwca 2012 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 4 czerwca 2012 r.).
Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia 2010 r.).
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6) rodzaj zamdéwienia (dostawa, ustuga lub robota budowlana),
7) wartos¢ zamowienia (netto),

8) warto$¢ umowy (netto oraz brutto),

9) inne istotne informacje dotyczace danego zamdwienia.

§9

1. Rektor na wniosek zastgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum moze wyznaczy¢ pisemnie
inng jednostk¢ organizacyjng Collegium Medicum niz jednostki, o ktorych mowa w § 8
lub osobg (podmiot) trzecia, do przygotowania lub przygotowania i przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Rektor powierzajac przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
osobie (podmiotowi) trzeciej okresla zakres udzielonego pelnomocnictwa i ponosi
za to odpowiedzialnos¢.

§ 10

1. Za prawidlowe przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie poszczegdlnych
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego odpowiedzialno$¢ stuzbowa ponosza
odpowiednio:

1) kierownicy (lub osoby pelniace obowiazki kierownika) jednostek organizacyjnych
Collegium Medicum, o ktorych mowa w § 8§,

2) kierownicy (lub osoby pelniace obowiazki kierownika) innych jednostek
organizacyjnych Collegium Medicum lub innych jednostek organizacyjnych Uczelni,
wyznaczonych pisemnie przez rektora, zgodnie z § 9,

3) osoba (podmiot) trzecia wyznaczona pisemnie przez rektora, zgodnie z § 9.

1'.7 W przypadku nieobecnosci kierownika (lub osoby pelniacej obowiazki kierownika)
jednostki organizacyjnej Collegium Medicum, sprawy zwigzane z zamowieniami
publicznymi prowadzi jego zastgpca lub osoba wyznaczona przez zastgpce kanclerza
ds. Collegium Medicum.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, zarOwno
przygotowujace postgpowanie jak i uczestniczace w jego przeprowadzeniu, podlegaja
wylaczeniu w przypadkach okreslonych w Ustawie.

3. Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia skladaja,
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajacych wytaczenie z postgpowania.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o okoliczno$ciach uzasadniajacych
wylaczenie, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

" Dodany zarzadzeniem nr 81 Rektora UMK z dnia 4 czerwca 2012 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia nr 176
Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamowien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 4 czerwca 2012 1.).



I1.3. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
§11°

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Collegium Medicum begdacy dysponentami
srodkow  finansowych przeznaczonych na dzialalno$¢ dydaktyczna, sktadaja
do wlasciwych jednostek upowaznionych, o ktorych mowa w § 8:

1) w przypadku dostaw lub ustug - zapotrzebowania na biezaco najpdzniej do dnia
15 listopada roku, w ktérym ma by¢ zrealizowane zamowienie,

2) w przypadku robdt budowlanych - zapotrzebowania roczne do dnia 31 pazdziernika
roku poprzedzajacego rok, w ktérym ma by¢ zrealizowane zamdwienie.

2. Dysponenci $rodkéw finansowych innych niz $rodki, o ktérych mowa w ust. 1 skladaja
do wlasciwych jednostek upowaznionych, o ktéorych mowa w § 8, zapotrzebowania
na dostawy lub uslugi na biezaco najpdzniej na 6 tygodni przed uptywem terminu
na wydatkowanie $rodkéw finansowych z danego zrodta finansowania.

3. Ze wzgledu na specyfike zamoéwienia zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum moze
wyrazi¢ zgodg¢ na realizacje¢ zapotrzebowania ztozonego po uptywie termindéw, o ktérych
mowa w ust.1 1 2.

4. Skfadajacy zapotrzebowanie opisuje przedmiot zamoOwienia w sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych 1 zrozumialych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zwanej dalej ,,specyfikacja”.

5. Przedmiotu zamowienia nie mozna, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych
w Ustawie, opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia
przedmiotu zaméwienia. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory
moglby utrudnia¢ uczciwa konkurencjg.

6. Uprawniony do ztozenia zapotrzebowania ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za tres§¢
zapotrzebowania i zawartych w nim opiséw oraz wymagan dotyczacych zamoéwienia.

7. Zapotrzebowanie skladane w formie papierowej dla swej waznos$ci wymaga podpisu
uprawnionego dysponenta $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacjg
okreslonego zamdwienia.

8. Zapotrzebowanie sktadane w systemie elektronicznym dla swej wazno$ci powinno by¢
ztozone przez osobeg posiadajaca konto uzytkownika systemu wraz z odpowiednimi
uprawnieniami.

§12°
Kierownik jednostki organizacyjnej realizujacej zamdwienia publiczne, o ktoérej mowa

w § 8, przygotowujac procedure wszczecia okreslonego postgpowania zobowiazany jest
do uwzglednienia wszystkich zapotrzebowan zgtoszonych w terminie.

Zmieniony zarzadzeniem nr 143 Rektora UMK z dnia 20 pazdziernika 2011 r. dotyczacym zmiany
zarzadzenia nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu Zamowien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od 1 pazdziernika 2011 r.).

Zmieniony zarzadzeniem nr 143 Rektora UMK z dnia 20 pazdziernika 2011 r. dotyczacym zmiany
zarzadzenia nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu Zamoéwien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od 1 pazdziernika 2011 r.).



§ 13

1. W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, zastgpca kanclerza
ds. Collegium Medicum na wniosek kierownika, o ktorym mowa w ust. 2, powotuje
komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwana
dalej ,,komisja przetargowa”.

Komisja przetargowa moze by¢ powotana w przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest

mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalqcznik nr 4.

2. Postgpowanie o udzielnie zamoéwienia publicznego wszczyna si¢ na wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w § 8 Ilub innych oséb (podmiotdéw)
upowaznionych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, przedtozony zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum celem wyrazenia
zgody na rozpoczgcia postgpowania.

Przedktadany wniosek musi by¢ potwierdzony przez zastepcg kwestora ds. Collegium

Medicum w zakresie posiadanych $rodkéw niezbgdnych na realizacj¢ przedmiotowego

zamoOwienia.

3. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien okre$la¢ w szczegdlnosci:

1) przedmiot zamdwienia (z podaniem opisu przedmiotu zgodnie ze stownikiem CPV),

2) warto$¢ netto zamowienia, okre§lona z nalezyta staranno$cia zgodnie z przepisami
Ustawy, wyrazona w zlotych z podaniem podstawy wyceny warto$ci oraz z podaniem
warto$ci w euro, a takze warto$¢ brutto zamdwienia tj. wraz z podatkiem VAT,

3) termin realizacji zamowienia,

4) propozycj¢ trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, jesli jest to tryb inny
niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony,

5) wskazanie $rodkow, z ktérych ma by¢ finansowane zamdwienie,

6) kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
(wypetnia zastgpca kwestora ds. Collegium Medicum).

§ 14

1. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 13 ust. 1 kierownicy jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w § 8, komisja przetargowa lub inne osoby (podmioty) upowaznione
do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia,
odpowiednio do zakresu obowiazkéw stuzbowych, zobowiazane sa do:

1) przygotowania tresci ogloszenia lub tresci zaproszenia (w przypadku stosowania
trybow negocjacyjnych) do postgpowania o udzielenie zamowienia, w zaleznosci
od trybu postgpowania,

2) przygotowania specyfikacji,

3) przygotowania projektu umowy,

4) przygotowania, wymaganych przepisami prawa, wystapien do Prezesa Urzgdu
Zamo6wien Publicznych,

5) podpisywania wszystkich dokumentéw; podpis powinien zawieraé: imi¢ i nazwisko
oraz stanowisko stuzbowe,

6) organizacji i realizacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia,

7) prowadzenia ewidencji udzielanych zamowien publicznych, o ktorej mowa w § 8
ust. 4 (nie dotyczy komisji przetargowej),

8) przechowywania protokolu wraz z zatacznikami z prowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdwienia (nie dotyczy komisji przetargowej).



. Dokumentacja zamowienia finansowanego ze srodkow funduszy strukturalnych musi by¢

przekazana do Dzialu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi CM w celu uzupetnienia
dokumentacji projektu, ktora jest przechowywana odrebnie zgodnie z przepisami
regulujacymi korzystanie ze srodkéw funduszy strukturalnych.

. Kierownicy jednostek przygotowujacych 1 przeprowadzajacych postgpowanie

o udzielenie zamowienia sa zobowiazani, w toku swych czynno$ci przygotowujacych
postgpowanie, do wspodtdziatania z kierownikami jednostek organizacyjnych sktadajacych
zapotrzebowania, a takze z parafujacymi projekt umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego: radca prawnym i zastgpca kwestora ds. Collegium Medicum.

§15

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczyna sig:
1) w trybach z ogloszeniem - zamieszczajac ogloszenie o zamoOwieniu, w zalezno$ci

od warto$ci zamowienia, w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazujac Urzgdowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich (w szczegélnych przypadkach rowniez
w dzienniku lub czasopi$mie ogolnopolskim) oraz na tablicy ogloszen i na stronie
internetowej Collegium Medicum,

2) w trybach negocjacyjnych bez ogloszenia - poprzez przekazanie wykonawcy(om)

zaproszenia do negocjacji,

3) w trybie zapytania o ceng - poprzez zaproszenie do sktadania ofert.

N —

§16

. Zawartos$¢ specyfikacji okresla Ustawa.
. Postgpowanie kierownika jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w § 8,

przewodniczacego komisji przetargowej lub innych oséb (podmiotéw) upowaznionych do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, w zakresie wyjasniania i modyfikacji
tresci specyfikacji okresla Ustawa.

§ 161 10

. Oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego sa przyjmowane

i rejestrowane przez Sekretariat Zastepcy Kanclerza ds. Collegium Medicum', ktéry:

1) odnotowuje dat¢ oraz godzing dostarczenia lub wplywu ofert w prowadzonym
odrebnie do kazdego postepowania zestawieniu ztozonych ofert,

2) po upltywie terminu sktadania ofert przekazuje oferty przewodniczacemu
lub sekretarzowi komisji przetargowe;.

Dodany zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Zamowien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia
2010 r.).
Zmieniony w zwiazku z zarzadzeniem nr 19 Kanclerza Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
23 listopada 2011 r. w sprawie przeksztalcenia Sekretariatu Zastgpcow Kanclerza CM w Sekretariat
Zastgpey Kanclerza ds. Collegium Medicum (wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od 2 listopada 2011 r.).
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2. Zawiadomienia o wniesionych odwotaniach i skargach w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego sa przyjmowane i rejestrowane przez Sekretariat Zastgpcy
Kanclerza ds. Collegium Medicum'?, ktéry odnotowuje date ich dostarczenia lub wptywu.

I1.4. Postgpowania przy zamowieniach o wartosSci ponizej 14.000,00 euro
§ 17

W postepowaniach przy zamdwieniach, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

roéwnowartosci 14.000,00 euro, kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa

w § 8, komisja przetargowa lub inne osoby (podmioty) upowaznione do przygotowania

1 przeprowadzenia postgpowania zobowiazani sg do:

1) uzyskania z nalezyta starannoscia informacji o rynku potencjalnych dostawcow
1 wykonawcow w branzy obejmujacej przedmiot zamowienia,

2) wyboru wykonawcy oferujacego najkorzystniejsza ofertg i speiniajacego wymagania
zZamawiajacego,

3) uzyskanie zgody zastgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum odpowiednio na realizacjg
zamdwienia w wybranej formie lub na zawarcie i realizacj¢ stosownej umowy,

4) nadzorowania wykonania zamdwienia,

5)" prowadzenia w wersji elektronicznej (Excel) rejestru udzielonych zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 14.000,00 euro, ktory powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

a) liczbg porzadkowa,

b) date wpisu,

¢) przedmiot zamowienia,

d) kod CPV przedmiotu zamowienia,

e) rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga lub robota budowlana),
f) warto$¢ zamowienia (netto),

g) inne istotne informacje dotyczace danego zamdwienia,

6)'*w przypadku zamoéwien finansowanych z funduszy unijnych lub innych zrédet
zewnetrznych - stosowania zasad wynikajacych z uméw o dofinansowanie oraz
wytycznych, a w przypadku zamoéwien finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - takze zasad okreslonych w § 17'-§ 17°.

12 Zmieniony w zwiazku z zarzadzeniem nr 19 Kanclerza Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
23 listopada 2011 r. w sprawie przeksztalcenia Sekretariatu Zastgpcow Kanclerza CM w Sekretariat
Zastgpey Kanclerza ds. Collegium Medicum (wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od 2 listopada 2011 r.).
Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Zamowien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia
2010 1.).
Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Zamowien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia
2010 r.) oraz zarzadzeniem nr 17 Rektora UMK z dnia 21 lutego 2013 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia nr
176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zaméwien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r.).
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I1.4'."5 Postepowania przy zamoéwieniach finansowanych w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

§17'

Za dokumenty potwierdzajace, iz poniesiony wydatek jest efektywny beda uznane wszelkie
dokumenty potwierdzajace, ze zamawiajacy dotozyt nalezytych staran, aby zapewni
osiagnigcie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji
kosztach.

—

§17°

W przypadku umoéw, ktérych warto$¢ przekracza kwote 2.000,00 zi, bez podatku
od towarow 1 ustug, do ktoérych nie ma zastosowania Ustawa, zamawiajacy musi posiadac,
o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, zamawiajacy powinien
wykaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamodwienia
bez rozeznania rynku.

. Wymog rozeznania rynku stosuje si¢ do szkolen grupowych, tj. szkolen zorganizowanych

w caloSci na zlecenie zamawiajacego lub w ktorych uczestniczy wigcej
niz 5 pracownikéw zamawiajacego.

. Wymogu rozeznania rynku nie stosuje si¢ do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej
niz 5 pracownikéw zamawiajacego.

§17°

. Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sa w szczegdlnosci:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamoOwieniu zamieszczonego ha stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi co najmniej 2 waznymi ofertami (wymog bedzie spelniony rowniez
wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogoélnodostgpnej stronie internetowej
ogloszenie o zamoéwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta),

2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych co najmniej 2 wazne oferty
potencjalnych wykonawcow.

. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga mie¢ w szczegdlnosci forme:

1) pisma,

2) wydruku listu elektronicznego,

3) wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajacego date wydruku),

4) oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Dodany zarzadzeniem nr 17 Rektora UMK z dnia 21 lutego 2013 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia nr 176
Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zaméwien
Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r.).
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§17

Przy realizacji zadan zamawiajacy jest zobowiazany do zawierania umow z wykonawcami
zgodnie z przepisami Ustawy (w przypadku, gdy do zamoéwienia stosuje si¢ Ustawg)
oraz niniejszego Regulaminu.

§17°

1. Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 3
lit. e,g,h Ustawy lub ktére dotycza zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8 Ustawy,
zamawiajacy jest zobowiazany zawierac:

1) w sposob efektywny,

2) z uwzglednieniem postanowien § 17* (wymoég rozeznania rynku),

3) zachowujac forme pisemna, z zastrzezeniem postanowieh § 17°, chyba ze odrgbne
przepisy wymagaja innej formy szczegdlne;j.

2. Umowy, ktoérych przedmiot obejmuje zamowienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt
3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7, 10-12 Ustawy oraz o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
2.000,00 zt bez podatku od towardw i uslug, zamawiajacy zobowiazany jest zawierac:

1) w sposob efektywny,
2) zachowujac formg pisemna, z zastrzezeniem postanowien § 17°.

§17°

1. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletow). W takim przypadku zamawiajacy jest zobowiazany do:

1) uprawdopodobnienia zawarcia umowy, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie
na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci,

2) potwierdzenia zakresu zamowienia, W szczego6lnosci poprzez zachowanie
dokumentacji dotyczacej zlecenia zamdéwienia. W przypadku szkolen zamawiajacy jest
réwniez zobowiazany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
z dokumentow w wersji elektronicznej).

2. Przez umowy, dla ktérych ogodlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy
bez zachowania formy pisemnej rozumie si¢ w szczegdlnosci umowy dotyczace form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek
nie przekracza kwoty 5.000,00 zt bez podatku od towardéw i uslug oraz inne umowy,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug.

§17

Zamawiajacy jest zobowigzany do udokumentowania przestrzegania Wymogow,
o ktorych mowa w § 17* i § 17° (m.in. powinien przechowywa¢ dokumenty zwiazane
z wyborem wykonawcy, np. zapytania ofertowe/ogloszenia o przetargu, kopie ofert,
dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy).

§17°
Podstawa ustalenia warto$ci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;
§ 6 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
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§17°

Zawarcie z dotychczasowym wykonawca dodatkowych umow nieobjgtych umowa
podstawowa, a niezbednych do jej prawidlowego wykonania, jest mozliwe dla ustug
lub robdt budowlanych, jesli tych dodatkowych ustug lub robdt budowlanych nie mozna byto
wezesniej przewidzie¢, a w przypadku postepowan realizowanych na podstawie Ustawy — po
spetnieniu co najmniej jednej z pozostatych przestanek, okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 5 lit.
a1b Ustawy.

I1.5. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych
§ 18

1. Umowy w sprawach zamodwien publicznych, realizowanych w Collegium Medicum,
moga by¢ zawarte tylko w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia, zgodnie z przepisami Ustawy i niniejszego Regulaminu.

2. Umowg podpisuje si¢ z wykonawca wylonionym w toku postgpowania o zamdwienie
publiczne, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, z uwzglednieniem
przepisow Ustawy.

3. Umowe w sprawach zamowien publicznych sporzadza w trzech egzemplarzach wtasciwa
jednostka organizacyjna, o ktorej mowa w § 8 oraz akceptuje kierownik tej jednostki.

4. Umowa sporzadzona zgodnie z ust. 3 przedkladana jest kazdorazowo do zatwierdzenia
kolejno: specjaliScie Zespotu ds. Zamowien Publicznych CM, radcy prawnemu
oraz zastepcy kwestora ds. Collegium Medicum (gdy warto$¢ zamdwienia publicznego
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000,00 euro umowe zatwierdza
radca prawny oraz zastgpca kwestora ds. Collegium Medicum).

5. Umowa zatwierdzona zgodnie z ust. 4 przedkladana jest zastgpcy kanclerza ds. Collegium
Medicum, ktory podpisuje umowe. Inne osoby moga podpisywaé umowy w sprawach
zamowien publicznych tylko bedac do tego upowaznionymi, na podstawie posiadanego
pisemnego petnomocnictwa.

6. Po podpisaniu przez strony jeden egzemplarz umowy przechowuje wlasciwa jednostka
organizacyjna, o ktorej mowa w § 8, a pozostale egzemplarze przekazuje si¢: jeden
egzemplarz do Dziatu Finansowego CM oraz jeden egzemplarz wykonawcy.

7. Kazda jednostka organizacyjna, o ktorej mowa w § 8, odpowiednio do swego zakresu

dzialania, prowadzi w formie elektronicznej (Excel) zbiorczy rejestr umoéw, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) liczbg porzadkowa,

2) date wpisu,

3) numer umowy,

4) przedmiot umowy,

5) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga lub robota budowlana),
6) tryb postgpowania,

7) nazweg wykonawcy,

8) datg zawarcia umowy,

9) warto$¢ umowy (netto oraz brutto),

10) inne istotne informacje dotyczace danej umowy.

' Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia
nr 176 Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Zamowien Publicznych Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu” (wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia
2010 r.).
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I11. Postanowienia koncowe
§ 19

Kontrolg zamowien realizuje rektor oraz zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum
za posrednictwem wlasciwych jednostek organizacyjnych Uczelni.

§ 20

1. Kierownicy oraz pracownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 8,
a takze stali cztonkowie komisji przetargowych zobowiazani sa do biezacej znajomosci
obowiazujacych przepisow o zamowieniach publicznych i ich zmian oraz do $cistego
przestrzegania tych przepisow.

2. Kierownicy oraz pracownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 8§,
realizujacy zamowienia publiczne, a takze cztonkowie komisji przetargowych skladaja
do akt osobowych o$wiadczenie, zgodnie z wzorem stanowiacym zalgcznik nr 5.
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