UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

ZARZ ADZENIE Nr 167
Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
z dnia 19 sierpnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie Mikotaja Kogrnika w kampusie bydgoskim
»-Regulaminu Zaméwien Publicznych Collegium Medicum UMK”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 1p@ad5 r. - Prawo o szkolnictwie vigzym
(.t. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z fmd zm.) w zwizku z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawydnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowipublicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp06
zm.)

zarzadza sg COnasfpuje:
§1
1. Z dniem1 wrzesnia 2014 r. wprowadza si w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika
(kampus bydgoski) ,Regulamin ZamowiePublicznych Collegium Medicum UMK,

zwany dalej ,regulaminem”.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowjezahik do niniejszego zagdzenia.

§2
Zobowigzuje st kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnychaz pracownikow

samodzielnych stanowisk pracy Collegium Medicum UMK zapoznania &iz trecia
regulaminu oraZcistego stosowania i przestrzegania ustalonycheahaic

§3
Traci moc zargdzenie nr 176 Rektora UMK z dnia 16 grudnia 2009wr.sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu ZaméuiiePublicznych Collegium Medicum im. Ludwika
Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kop&enw Toruniu” z pé&niejszymi
zmianami.

§4

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem 1 wrzgia 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



Zalgcznik
do zaradzenia nr 167 Rektora UMK
z dnia 19 sierpnia 2014 r.

REGULAMIN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
COLLEGIUM MEDICUM UMK
KAMPUS BYDGOSKI

|. Postanowienia ogoélne

§1

=

. Regulamin okréa:

1) zasady i tryb udzielania zamowipublicznych w Collegium Medicum UMK, zwanym
dalej réwnie ,zamawiajcym”;

2) organy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Torupiewanego dalej ,UMK”
oraz jednostki organizacyjne i samodzielne staskavpracy w Collegium Medicum
UMK wiasciwe w sprawach zamowfigoublicznych;

3) prawa i obowjzki oraz zakres odpowiedzialfg pracownikOw oraz innych osob
(podmiotéw) realizujcych lub uczestnierych w realizacji zamowie publicznych
w Collegium Medicum UMK.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminemanzajstosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowi@ublicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z p&n. zm.), zwanej dalej ,ustayoraz inne wtaciwe przepisy prawa.

§2

1. Collegium Medicum UMK jest wyodbnior jednostlg organizacyjn UMK posiadagca
samodzielng¢ finansows, upowaniong do przygotowywania i przeprowadzania
postpowar 0 udzielenie zamdwiepublicznych we wlasnym zakresie.

2. W Collegium Medicum UMK przy wydatkowaniumodkéw finansowych na zakup ustug,
dostaw lub robo6t budowlanych obazkowe jest stosowanie przepisOw ustawy
oraz zasad i procedur oklenych regulaminem.

3. W przypadku, gdy ustugi, dostawy lub roboty batdme mog by¢ zrealizowane przez
jednostki organizacyjne Collegium Medicum UMK nieina tych zamowie kierowa
do podmiotéw zewgtrznych. Realizacja tych ustug, dostaw lub robddwlanych mae
by¢ kierowana w systemie zamowuiedo podmiotéw zewgtrznych tylko wtedy,
gdy wiasne jednostki organizacyjne nie rmogze wzgtdow technicznych,
organizacyjnych lub innych, zrealizowedanej ustugi, dostawy lub roboty budowlanej.

4. Postanowigé regulaminu nie stosuje ¢sido zamowié, ktdére zostaly wyczone
na podstawie przepisOw ustawy.

Il. Zasady ogdlne udzielania zamowig publicznych
§3

1. Podstawowymi trybami udzielania zamotvipublicznych § przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony.

2. Zamawiaggcy maze udzielé zamoOwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, atjal
konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdaie wolnej ¢ki, zapytania o cen
albo licytacji elektronicznej tylko w przypadkackreslonych w ustawie.



§4

Posgpowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje i proeadza s w Sposob
zapewniajcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne akinie wykonawcow.
Czynndci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem cpostania
0 udzielenie zamoéwienia wykorupsoby zapewniage bezstronrig i obiektywizm.
Zamowienia udzielaswytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami praw
Zamoéwienia udziela e&i na podstawie zapotrzebofivaskladanych w systemie
elektronicznego obiegu dokumentow.
Dysponenci srodkéw publicznych w Collegium Medicum UMK zobawani $
prowadzenia pogpowar 0 udzielenie zamowienia publicznego oraz do dok@mya
wydatkow:
1) w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naklgdo

b) optymalnego doboru metodrodkow stzgcych osagnigciu zatazonych celow;
2) w sposéb umdiwiajacy terminowy realizacg zada,
3) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnietych zobowizan.

§5

Postpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, a zaajgey maze ograniczy dostp
do informacji zwjzanych z pogpowaniem o udzielenie zamoéwienia tylko w przypadikac
okreslonych w ustawie.

§6

Posg¢powanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si zachowaniem formy pisemnej,
z zastrzeeniem wyjtkOw przewidzianych w ustawie.

Posgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi wi jezyku polskim. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach zgsta kanclerza ds. Collegium Medicum raowyrazé
zgott na zi@enie wniosku o dopuszczenie do udzialu w @gusivaniu o udzielenie
zamoOwienia, éwiadcze, oferty oraz innych dokumentéw rownigv jednym z ¢zykow
powszechnie tywanych w handlu ngdzynarodowym.

Nie mana w celu uniknicia stosowania przepisow ustawy lub procedury noaea
rynku, dzielt zamowienia na ¢#ci lub zanka¢ jego wartdci, z zastrzeeniem ust. 4.
ZamOwienia w ogciach z zachowaniem oboyzujacych w tym zakresie przepisow
prawa mana realizowa wytagcznie w uzasadnionych przypadkach, wyrgkggch
ze specyfiki zamowienia.

Organy i jednostki Uczelni wtasciwe w sprawach zamowig publicznych

§7

. Za przestrzeganie w Collegium Medicum UMK praépi o zamodwieniach publicznych

odpowiada rektor.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppstvar 0 udzielenie zamoéwienia publicznego

w Collegium Medicum UMK, w tym wykonywanie nadzonad realizag udzielanych
zamoOwie, odpowiada zagpca kanclerza ds. Collegium Medicum.

. Za prawidtowe przygotowanie lub przygotowanig@rzeprowadzenie poszczegolnych

postpowar 0 udzielenie zamoéwienia publicznego odpowiedzi@mpmnosz:

1) kierownicy (lub osoby pelgce obowizki kierownika) oraz podlegli
im pracownicy jednostek organizacyjnych Collegiumeditum UMK, o ktérych
mowa w 8 8 - odpowiednio do indywidualnych zakresé@owinzkow, uprawnié
i odpowiedzialnéci stuzbowey;



4.

2) kierownicy (lub osoby pelace obowazki kierownika) oraz podlegli
im pracownicy innych jednostek organizacyjnych €gibm Medicum UMK
lub innych jednostek organizacyjnych Uczelni, wyaznych pisemnie przez rektora,
zgodnie z § 9 - odpowiednio do indywidualnego zakre@bowizkow, uprawnié
i odpowiedzialnéci stuzbowej lub zakresu wyznaczonego pisemnie przez rekto

3) osoba (podmiot) trzecia wyznaczona pisemnie zZpreektora, zgodnie z 8§ 9 -
odpowiednio do zakresu udzielonego petnomocnictwa,;

4) osoby powotane zgodnie z § 13 ust. 1 do skiamhigji przetargowej - odpowiednio
do ustalonego indywidualnego zakresu czyonoa take za wszystkie wykonywane
przez komisj czynnaci, w ktérych uczestnicg

W przypadku nieobecta kierownika (lub osoby petacej obowyzki kierownika)

jednostki organizacyjnej Collegium Medicum UMK, dokej mowa w 8 8 sprawy

zwigzane z zamowieniami publicznymi prowadzi jego gash lub osoba wyznaczona
przez zasipce kanclerza ds. Collegium Medicum.

§8

W Collegium Medicum UMK pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przygotowuj i przeprowadzaj jednostki organizacyjne, ktérych wykaz i odpowiiedn
zakresy dziatania zawieralgcznik nr 1, z zastrzeeniem ust. 2.

W zakresie ustug zwzanych z procesem dydaktycznym i badawczym reabngeh

w formie umowy zlecenia i umowy o dzielo upowm@nymi do przygotowania

i przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamowienia: Dziat Dydaktyki CM,
dziekanaty oraz jednostki puizywydzialowe i ogdlnouczelniane Collegium Medicum
UMK.

Niezalenie od jednostek organizacyjnych, o ktdrych mowaust. 1 i 2 w strukturze
administracji Collegium Medicum UMK funkcjonuje 48% ds. Zamoéwig Publicznych
CM, ktérego zakres dziatania okleny jest wzalgczniku nr 1

Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w us$t2 prowadz ewidenc§ zapotrzebowa
oraz ewidengj udzielanych zamowiepublicznych w poszczegdlnych trybach. Ewidencja
udzielanych zamowie publicznych prowadzona jest w formie elektronigz(tExcel)

I powinna zawieraw szczegOIngi:

1) liczbe porzdkows;

2) dat wpisu;

3) nazw zamowienia;

4) kod CPV przedmiotu zamdwienia;

5) tryb postpowania;

6) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga lub robotioldana);

7) wartég¢ zamowienia (netto);

8) wartég¢ umowy (netto oraz brutto);

9) inne istotne informacje dotygze danego zamowienia.

§9

. Rektor na wniosek zagicy kanclerza ds. Collegium Medicum aeowyznaczy pisemnie

inng jednostlk organizacyjp Collegium Medicum UMK ni jednostki, o ktérych mowa
w 8 8 Ilub osob (podmiot) trzea, do przygotowania Iub przygotowania
I przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rektor powierzajc przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzgmostpowania
osobie (podmiotowi) trzeciej okila zakres udzielonego pethomocnictwa i ponosi
za to odpowiedzialnig.



§10

Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu o0 udzielenie zamodwienia, zarGwno
przygotowujce posgpowanie jak i uczestnigge w jego przeprowadzeniu, podlegaj
wytaczeniu w przypadkach okglenych w ustawie.

. Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu o0 udzielenie zamdwienia skiagaj

pod rygorem odpowiedzialdo karnej, pisemne swiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznaici uzasadniagcych wyhczenie z pogpowania.

Czynndci w postpowaniu o udzielenie zamowienia petdj przez osap podlegajca
wytaczeniu po powziciu przez mi wiadomdgci o okoliczndciach uzasadniggych
wytaczenie, powtarza siz wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynioo faktycznych
niewptywapcych na wynik pogpowania.

IV. Zasady wszczcia posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

[ —

§11

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Collegiunedicum UMK kedacy dysponentami

srodkéw finansowych przeznaczonych na dzialédnodydaktyczig, skiadag

do wigciwych jednostek upowaionych, o ktérych mowa w § 8:

1) w przypadku dostaw lub ustug - zapotrzebowaraabiezaco najpéniej do dnia
15 listopadaroku, w ktérym ma b zrealizowane zamdwienie;

2) w przypadku rob6t budowlanych - zapotrzebowanizne do dni@1 pazdziernika
roku poprzedzapego rok, w ktorym ma ktyzrealizowane zamdwienie.

Dysponenckrodkow finansowych innych aisrodki, o ktérych mowa w ust. 1 skiadaj

do wiaciwych jednostek upowaionych, o ktérych mowa w 8§ 8, zapotrzebowania

na dostawy lub ustugi na ligco najpé@niej na 6 tygodni przed uptywem terminu

na wydatkowanigrodkéw finansowych z danegoddta finansowania.

Ze wzgtdu na specyfik zamowienia zagpca kanclerza ds. Collegium Medicum 1m0

wyrazic zgodt na realizag zapotrzebowania zionego po uptywie terminoéw, o ktérych

mowa w ust.1i 2.

Skladajcy zapotrzebowanie opisuje przedmiot zamowienia peséb jednoznaczny

I wyczerpugcy, za pomog dostatecznie doktadnych i zrozumiatych dcleg,

uwzgkdniagc wszystkie wymagania i okoliczém mogice mie€ wptyw na sporzdzenie

specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zwadalej ,,specyfikacj”.

Przedmiotu zamowienia nie oM, 2z wyptkiem przypadkéw okrdonych

w ustawie, opisywa przez wskazanie znakow towarowych, patentow lubhpdzenia

przedmiotu zaméwienia. Przedmiotu zamdwienia niezmao opisywéd w sSposob,

ktory mogtby utrudnia uczciwg konkurencg.

Uprawniony do zizenia zapotrzebowania ponosi pehodpowiedzialné za tréc

zapotrzebowania i zawartych w nim opisow oraz wyahatptyczcych zamowienia.

. Zapotrzebowanie skfadane w formie papierowej siae] wanosci wymaga podpisu

uprawnionego dysponentasrodkéw finansowych przeznaczonych na realigacj
okreslonego zamowienia.

Zapotrzebowanie skiadane w systemie elektrogiozdla swej wanosci powinno by
ztozone przez osab posiadajca konto wytkownika systemu wraz z odpowiednimi
uprawnieniami.

§12

Kierownik jednostki organizacyjnej realizge] zamowienia publiczne, o ktérej mowa
w 8§ 8, przygotowujc procedug wszczcia okréglonego posfpowania zobowzany jest
do uwzgtdnienia wszystkich zapotrzebofvagtoszonych w terminie.



§13

1. W przypadku, gdy wargé zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty éknee
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. séawy, zasfpca kanclerza
ds. Collegium Medicum na wniosek kierownika, o ktirmowa w ust. 2, powotuje
komisj do przeprowadzenia pgpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwan
dalej ,komisp przetargow’.

Komisja przetargowa nie by powotana w przypadku, gdy wagtozamoOwienia jest
mniejsza ni kwoty okre&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugstawy.
Regulamin pracy komisji przetargowej stan@aicznik nr 2.

2. Posgpowanie o udzielnie zaméwienia publicznego wszczsigana wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w 8§ 8 Ilubnych o0séb (podmiotow)
upowanionych do przygotowania i przeprowadzenia gosivania o0 udzielenie
zamoOwienia, przedimny zasgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum celem weraa
zgody na rozpogzia pos¢powania.

Przedktadany wniosek musi byotwierdzony przez zagice kwestora ds. Collegium
Medicum w zakresie posiadanyérodkéw niezlgdnych na realizagj przedmiotowego
zamowienia.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien ckaé w szczegolngci:

1) przedmiot zamowienia (z podaniem opisu przedimzgiodnie ze stownikiem CPV);

2) wartég¢ netto zamowienia, okéng z naleytg starannéciag zgodnie z przepisami
Ustawy, wyraong w ztotych z podaniem podstawy wyceny wacicoraz z podaniem
wartasci w euro, a take wart@¢ brutto zamowienia tj. wraz z podatkiem VAT,

3) termin realizacji zamowienia,;

4) propozyg} trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnienjesti, jest to tryb inny
niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

5) wskazanigrodkow, z ktorych ma lyfinansowane zamowienie;

6) kwot, jaka zamawiajcy zamierza przeznaozyna sfinansowanie zamodwienia
(wypetnia zasgpca kwestora ds. Collegium Medicum).

§14

1. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w 8§ 13 udtietownicy jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w 8§ 8, komisja przetargowa lub ims®by (podmioty) upowaione
do przygotowania i przeprowadzenia p@siwania o0 udzielenie zamowienia,
odpowiednio do zakresu obaekdéw stizbowych, zobowjzane § do:

1) przygotowania teei ogtoszenia lub téei zaproszenia (w przypadku stosowania
trybOow negocjacyjnych) do pagtowania o udzielenie zamoOwienia, w ZzZaleci
od trybu posfpowania;

2) przygotowania specyfikacji;

3) przygotowania projektu umowy;

4) przygotowania, wymaganych przepisami prawa, apyat do Prezesa Uegdu
Zamowier Publicznych;

5) podpisywania wszystkich dokumentéw; podpis paevinzawierd: imi¢ i nazwisko
oraz stanowisko shibowe;

6) organizacji i realizacji pogbowania o udzielenie zamowienia;

7) prowadzenia ewidencji udzielanych zamdwieublicznych, o ktérej mowa w § 8
ust. 4 (nie dotyczy komisji przetargowej);

8) przechowywania protokotu wraz z gzetnikami z prowadzonego pepbwania
o udzielenie zamdwienia (nie dotyczy komisji przgtave)).

2. Dokumentacja zamoéwienia finansowanegdroekow funduszy strukturalnych musidy
przekazana do Dzialu Zadzania Funduszami Strukturalnymi CM w celu uzupsia
dokumentacji projektu, ktora jest przechowywana ¢bdie zgodnie z przepisami
regulupcymi korzystanie zérodkow funduszy strukturalnych.



Kierownicy jednostek przygotowggych i przeprowadzagych posgpowanie

0 udzielenie zamoOwieniag zobowgzani, w toku swych czyngoi przygotowugcych
postpowanie, do wspotdziatania z kierownikami jednosteanizacyjnych sktadggych
zapotrzebowania, a ta#& z parafujcymi projekt umowy o udzielenie zamoOwienia
publicznego: radcprawnym i zasipcg kwestora ds. Collegium Medicum.

§15

Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wszazsgn
1) w trybach z ogtoszeniem - zamieszgezajpgtoszenie o zaméwieniu, w zahesci

od wartgci zamowienia, w Biuletynie ZamowiePublicznych lub przekazag Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (w gegdlnych przypadkach rowrie
w dzienniku lub czasofinie ogodlnopolskim) oraz na tablicy oglogzé na stronie
internetowe] Collegium Medicum UMK;

2) w trybach negocjacyjnych bez ogloszenia - paprpezekazanie wykonawcy(om)

zaproszenia do negocjacji;

3) w trybie zapytania o cen poprzez zaproszenie do sktadania ofert.

=

§16

Zawartg¢ specyfikacji okréla ustawa.

Posgpowanie kierownika jednostki organizacyjnej, o kjormowa w 8§ 8,
przewodniczcego komisji przetargowej lub innych oséb (podmigtapowanionych
do przygotowania i przeprowadzenia ppsiwania, w zakresie wyjaiania i modyfikacji
tresci specyfikacji okréla ustawa.

§17

Oferty w posipowaniu o udzielenie zamowienia publicznegg przyjmowane

i rejestrowane przez Sekretariat Zpsly Kanclerza ds. Collegium Medicum, ktory:

1) odnotowuje dat oraz godzin dostarczenia lub wptywu ofert w prowadzonym
odrebnie do kadego posfpowania zestawieniu ztonych ofert;

2) po uptywie terminu sktadania ofert przekazujeertf przewodniczcemu
lub sekretarzowi komisji przetargowe;.

Zawiadomienia o wniesionych odwotaniach i skahgav posgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznegoasprzyjmowane i rejestrowane przez Sekretariat gpast

Kanclerza ds. Collegium Medicum, ktory odnotowugdedch dostarczenia lub wptywu.

. Zasady udzielania zamowig@ publicznych o wartcsci netto nieprzekraczapcej

30.000,00 euro

§18

. W pos¢powaniach przy zamoéwieniach, ktérych waétmetto nie przekracza wyranej

w zlotych rownowartéci 30.000,00 euro natg prowadzé postpowanie oraz
dokonywa wydatkdw:
1) w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naklgdo
b) optymalnego doboru metodrodkow stzgcych osagnigciu zatazonych celow;
2) w sposéb umdiwiajacy terminowy realizacg zada;
3) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnietych zobowizan.

. Nie mana, w celu uniknicia stosowania przepisOw niniejszego rozdziatueldzi

zamowienia na &&ci lub zanka¢ jego wartdci.



3.

4.

5.

5.

Posgpowania, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi pracowmigznaczony przez
kierownika jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa 8.

Kierownik jednostki organizacyjnej, o ktérej mawv 8§ 8 odpowiedzialny jest za nadzor
nad prowadzonym pagiowaniem i jego realizag;

Kierownik jednostki organizacyjnej, o ktérej maww § 8 zobowjzany jest
do prowadzenia w wersji elektronicznej (Excel) s#éje udzielonych zamoéwhe
publicznych o wartéci ponizej 30.000,00 euro, ktéry powinien zawiéra szczegolngi:

1) liczbe porzdkows;

2) dat wpisu;

3) przedmiot zamodwienia;

4) kod CPV przedmiotu zamowienia;

5) rodzaj zamoOwienia (dostawa, ustuga lub robatiolwvlana);

6) wart@d¢ zamowienia (netto);

7) inne istotne informacje dotygze danego zamdwienia.

Dokumentacja dotyeza udzielanych zamoéwie przechowywana jest w jednostce
organizacyjnej, o ktdrej mowa w 8§ 8.

V.1. Postpowania o wartasci netto powyzej 50.000,00 zt i nieprzekraczajcej

30.000,00 euro

§19

. ZamoOwienia o wartai powyzej 50.000,00 zt netto i nieprzekracaagj 30.000,00 euro

netto udzielane gs po przeprowadzeniu rozeznania cenowego w formigytaaia
ofertowego.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawckwdrzy w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnéci realizup dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiada;
przedmiotowi zamowienia.

Zapytanie ofertowe, zaakceptowane przeze¢pastkanclerza ds. Collegium Medicum,
nastpuje poprzez zaproszenie do sktadania ofert takezpy wykonawcow, ktéra
zapewni konkurengji wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej i 5,
chyba ze ze wzgidéw obiektywnych uzasadnione jest skierowanie zm@oia
do mniejszej liczby wykonawcéw.

Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 3 zawdemausi wszystkie niezfgne warunki
konieczne do przygotowania oferty i prawidtowejlizscji zamowienia.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego gp@any jest protokét, ktory
przedktadany jest zagicy kanclerza ds. Collegium Medicum w celu zatwzerda
wyboru oferty najkorzystniejszej.

ZamOwienie udzielane jest w formie pisemnej umowawieranej pomngdzy
Zamawiagcym a wykonawg.

V.2. Postpowania o wartasci netto powyzej 20.000,00 zt i nieprzekraczajcej

50.000,00 zt

§20

. ZamoOwienia o wartei powyzej 20.000,00 zt netto i nieprzekracasgj 50.000,00 zi

netto, z zastrzeniem ust. 8, udzielane 0 przeprowadzeniu rozeznania cenowego
w formie zapytania ofertowego lub zgodnie z procgdkresiong w 8 19.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawckurzy w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnéci realizup dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadej
przedmiotowi zamowienia.



3. Zapytanie ofertowe, zaakceptowane przezepastkanclerza ds. Collegium Medicum,
nastpuje poprzez zaproszenie do sktadania ofert takigpy wykonawcow, ktéra
zapewni konkurenegji wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej @i 3,
chyba ze ze wzgidéw obiektywnych uzasadnione jest skierowanie zmmoia
do mniejszej liczby wykonawcow.

4. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 3 zawderausi wszystkie niezfuine warunki
konieczne do przygotowania oferty i prawidtowejlizgcji zamowienia.

5. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego gpaany jest protokdt, ktéry
przedktadany jest zagicy kanclerza ds. Collegium Medicum w celu zatwzerda
wyboru oferty najkorzystniejszej.

6. Zamoéwienie udzielane jest w formie zlecenia/@amnia podpisanego przez zgsk
kanclerza ds. Collegium Medicum oraz zpst kwestora ds. Collegium Medicum
lub w formie pisemnej umowy.

7. Zlecenie/zamoOwienie, o ktébrym mowa w ust. 6 élkrevszystkie niezidne warunki
realizacji zamoOwienia, w szczegokto opis przedmiotu zamoOwienia, ggntermin(y)
realizacji, okres gwarancji, warunki serwisu, tan(y) i zasady ptatrizi, numer wniosku
w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw arédto finansowania.

8. Zamowienia, ktorych przedmiotem jest wykonaniddat budowlanych udzielaneg s
zgodnie z procedyrokreslong w 8§ 19.

V.3. Postpowania o wartaci netto powyzej 5.000,00 zt i nieprzekraczajcej
20.000,00 zt

§21

1. ZamoOwienia o wartai powyzej 5.000,00 zt netto i nieprzekraczagj 20.000,00 zt netto,
z zastrzeeniem ust. 5, udzielaneg spo przeprowadzeniu rozeznania cenowego
np. w formie rozeznania telefonicznego, interneeyemailowego oraz na podstawie
wszelkich maliwych zrodet informacji np. aktualnych katalogéw cenowytho zgodnie

z procedug okreslong w 8 19 lub § 20.

Z rozeznania cenowego spgfza s¢ notatke stuzbows.

Zamowienie udzielane jest w formie zlecenia/zaiedia, podpisanego przez zgst

kanclerza ds. Collegium Medicum oraz zpst kwestora ds. Collegium Medicum

lub w formie pisemnej umowy.

4. Zlecenie/lzamoOwienie, o ktérym mowa w ust. 3 élerevszystkie niezédne warunki
realizacji zamowienia, w szczegOko opis przedmiotu zamowienia, ggntermin(y)
realizacji, okres gwarancji, warunki serwisu, tan(y) i zasady ptatri@i, numer wniosku
w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw arédto finansowania.

5. Zaméwienia, ktorych przedmiotem jest wykonanadat budowlanych udzielanes s
zgodnie z procedgrokreslong w § 19.

wn

V.4. Postpowania o wartasci netto nieprzekraczapcej 5.000,00 zt
§ 22

1. Zamdwienia, ktorych wargé netto nie przekracza 5.000,00 zi, z zasemneem ust. 3,
mog by¢ realizowane z pomigciem procedur, okétonych w § 19-21.

2. Niezalenie od postanowie ust. 1, zamoOwienie o ktorym mowa w ust. 1zedy
udzielane w formie zlecenia/zamoOwienia, podpisanguaez zaspce kanclerza
ds. Collegium Medicum oraz zaptg kwestora ds. Collegium Medicum lub w formie
pisemnej umowy.

3. Zamowienia, ktorych przedmiotem jest wykonaniddat budowlanych udzielaneg s
zgodnie z procedyrokreslong w 8§ 19.



V.5. Zasady szczegoOlne
§23

Niezaleznie od postanowieniniejszego rozdziatu:

1) za zgod zastpcy kanclerza ds. Collegium Medicum dopuszczalse je
a) odsgpienie od procedury rozeznania cenowego oraz zajyteofertowego,

np. w przypadku gdy dostawy, ustugi lub roboty butikme mog by¢ swiadczone
tylko przez jednego wykonawc z przyczyn o obiektywnym charakterze
lub gdy ze wzgldu na specyfik przedmiotu zamdéwienia nie moa przeprowadzi
procedury wyboru wykonawcy zgodnie z regulaminem,

b) odsgpienie od procedury zapytania ofertowego w przypadisuwania awarii
lub skutkow innych zdardemapcych bezpéredni wplyw na bezpiecastwo 0sob
i mienia, gdy konieczna jest natychmiastowa intemje,

c) w kadym przypadku zamieszczenie na stronie interneto@ajegium Medicum
UMK zaproszenia do zienia ofert. W takim przypadku maea odsipi¢
od przeprowadzenia rozeznania cenowego lub zapyteErrtowego, o ktérych mowa
w § 19-21;

2) w przypadku pogpowar przy zamoéwieniach finansowanych z funduszy unimnyc
lub innych zrodet zewntrznych, ktérych wart@& nie przekracza wytanej w ziotych
rownowartéci 30.000,00 euro, kierownicy jednostek organizaggh, o ktorych mowa
w 8 8, komisja przetargowa lub inne osoby (podnjietyowanione do przygotowania
i przeprowadzenia pagiowania zobowizani § do stosowania zasad wynikaych
z umow o dofinansowanie oraz wytycznych, a w prejgpazamowié finansowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktu$eodowisko - take zasad okgonych
w § 24-32.

V.6. Zasady udzielan,ia zamoéwig finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

§24

Za dokumenty potwierdzgge, iz poniesiony wydatek jest efektywnygda uznane wszelkie
dokumenty potwierdzage, ze zamawiajcy dotazyt nalezytych stara, aby zapewrdi
osiggniccie maliwie najlepszego efektu przy mlowvie najnizszych w danej sytuacji
kosztach.

§ 25

1. W przypadku uméw, ktorych waskto przekracza kwet 2.000,00 zi, bez podatku
od towarow i ustug, do ktérych nie ma zastosowasiawa, zamawiggy musi posiadg
o ile to maliwe, dokumenty potwierdzage rozeznanie rynku, wskazog © dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana paceaiwyszej od ceny rynkowej.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jestzime, zamawiacy powinien
wykaza& okoliczngci uzasadniace konieczn& udzielenia danego zamowienia
bez rozeznania rynku.

2. Wymoég rozeznania rynku stosuje db szkolé grupowych, tj. szkole zorganizowanych
w calgci na zlecenie zamawiego Ilub w ktorych uczestniczy ¢uij
niz 5 pracownikow zamawiggego.

3. Wymogu rozeznania rynku nie stosuje €lo indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.yv ktorych uczestniczy nie wiej
niz 5 pracownikéw zamawiggego.
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§ 26

1. Dokumentami potwierdzgjymi dokonanie rozeznania rynky\s szczegolngci:
1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytaoi@rtowe (ladz wydruk
ogloszenia 0 zamoOwieniu zamieszczonego na stromiéernetowe)) wraz
z otrzymanymi co najmniej 2 waymi ofertami (wymdg bdzie spetniony réwnie
wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogélsiopioej stronie internetowej
ogtoszenie o zamowieniu Ziona zostanie tylko jedna wa oferta);
2) wydruki ze stron internetowych przedstawtgch co najmniej 2 wane oferty
potencjalnych wykonawcow.
2. Dokumenty potwierdzage rozeznanie rynku megnie¢ w szczegolnéci forme:
1) pisma;
2) wydruku listu elektronicznego;
3) wydruku strony internetowej przedstaw@gj oferty lub informacje handlowe
(zawierajcego dat wydruku);
4) oferty lub informacji handlowe] przestanej przegkonawcow z wiasnej inicjatywy.
Notatka potwierdzara przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potémgjai
wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanziezrania rynku.

§27

Przy realizacji zadazamawiajcy jest zobowjzany do zawierania uméw z wykonawcami
zgodnie z przepisami ustawy (w przypadku, gdy don@aienia stosuje si ustave)
oraz regulaminu.

§28

1. Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamowieniaktdrych mowa w art. 4 pkt 3
lit. e,g,h ustawy lub ktore dotygzaméwié, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy,
Zamawiagcy jest zobowjzany zawieré&

1) w sposéb efektywny;

2) z uwzgédnieniem postanowfe8 26 (wymaog rozeznania rynku);

3) zachowujc forme pisemn, z zastrzeéeniem postanowie 8 30, chybaze odebne
przepisy wymagajinnej formy szczegolnej.

2. Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamowieniaktorych mowa w art. 4 pkt 1-2a,
pkt 3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawyaar o wartéci nieprzekraczagej kwoty
2.000,00 zt bez podatku od towardéw i ustug, zamaeyezobowizany jest zawieta
1) w sposob efektywny;

2) zachowujc formg pisemn, z zastrzeeniem postanowie§ 29.

§29

1. Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie deyyamow, dla ktérych ogolnie
przyjeta praktylky jest zawieranie danej umowy bez zachowania forngerpnej
(np. zakup biletéw). W takim przypadku zamawigj jest zobowjzany do:

1) uprawdopodobnienia zawarcia umowy, W szczeggingoprzez przedstawienie
na potwierdzenie zawarcia umowy dowodue@ewego w rozumieniu przepisow
o rachunkowséci;

2) potwierdzenia zakresu zamoéwienia, w szczedgeinopoprzez zachowanie
dokumentacji dotycgcej zlecenia zamowienia. W przypadku szkatamawiagcy jest
rébwniez zobowhzany do zachowania programu szkolenia (dopuszcjabtywydruk
z dokumentéw w wersiji elektronicznej).
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2. Przez umowy, dla ktérych ogolnie prayj praktylky jest zawieranie danej umowy
bez zachowania formy pisemnej rozumie ®i szczegolnéci umowy dotyczce form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itpv)przypadku ktorych catkowity wydatek
nie przekracza kwoty 5.000,00 zt bez podatku odatow i ustug oraz inne umowy,
ktorych wartd¢ nie przekracza kwoty 2.000,00 zt bez podatku ehtéw i ustug.

§ 30

Zamawiajcy jest zobowjzany do udokumentowania przestrzegania wymogow,
0 ktérych mowa w 8 27 i 8§ 28 (m.in. powinien przeslywa dokumenty zwjzane

z wyborem wykonawcy, np. zapytania ofertowe/ogtoszeo przetargu, kopie ofert,
dokumenty potwierdzage przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy).

§31

Podstaw ustalenia warti umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzeni&omawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez waajgcego z nalgyta starannécia;
8§ 6 ust. 3 stosujegbdpowiednio.

§32

Zawarcie z dotychczasowym wykonawcdodatkowych umow nieoftiych umowvg
podstawow, a niezlednych do jej prawidiowego wykonania, jest iwve dla ustug
lub robd6t budowlanych, § tych dodatkowych ustug lub rob6t budowlanych mezna byto
wczenie] przewidzié, a w przypadku pogbowai realizowanych na podstawie ustawy -
po spetnieniu co najmniej jednej z pozostatych ghaeek, okrélonych w art. 67 ust. 1 pkt 5
lit. ai b ustawy.

VI. Zasady udzielania zamowid, ktdrych przedmiotem s dostawy lub ustugi stiace
wytacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,naukowych
lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiagcego produkcji
seryjnej majacej na celu osigniecie rentownasci rynkowej lub pokryciu kosztow
badan Ilub rozwoju, jezeli ich wartos¢ przekracza wyrazona w__ziotych
rownowartos¢ 30.000 euro i jest mniejsza i kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

§ 33

W postpowaniach przy zamowieniach, ktorych przedmiotgnilastawy lub ustugi shace
wytagcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalngalnikowych lub rozwojowych,
ktére nie staa prowadzeniu przez zamawiaggo produkcji seryjnej m@ej na celu
osiggniecie rentownéci rynkowej lub pokryciu kosztow bafialub rozwoju, jeeli ich
wartas¢ przekracza wyreong w ztotych réwnowart& 30.000 euro i jest mniejszazrikwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 118usstawy, kierownicy jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w 8§ 8 lub inne ogsofpodmioty) upowanione
do przygotowania i przeprowadzenia gpsiwania, zobowzani g do:
1) zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamowieniwstrnanie Biuletynu Informacji
Publicznej;
2) udzielenia zaméwienia w sposéb zapewgtigj przejrzysté¢, réwne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwieniaazorz uwzgidnieniem
okolicznaci mogacych mie€ wplyw na jego udzielenie;
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3) zamieszczenia niezwlocznie na stronie Biuletynuormiacji Publicznej informacji
0 udzieleniu zamowienia z dziedziny nauki, padajazw (firmg) albo imk i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarto um@wo wykonanie zamowienia, albo informacj
0 nieudzieleniu tego zaméwienia;

4) nieudosgpniania informacji zwjzanych z zamoéwieniem z dziedziny nauki stanowch
tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu niewE]
konkurencji, jeeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienig&e p&niej
niz przed zawarciem umowy 0 wykonanie tego zamoéwierasairzegtze nie mog by
one udosipniane;

5) prowadzenia w wersji elektronicznej rejestru udmgch zamowig publicznych
o wartaci powyzej 30.000,00 euro, ktéry powinien zawiem szczegolngci:

a) liczle poradkows,

b) dat wpisu,

C) przedmiot zamowienia,

d) kod CPV przedmiotu zamdwienia,

e) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga lub robatiofwvlana),
f) wartaé¢ zamdwienia (netto),

g) inne istotne informacje dotygze danego zamowienia.

VII. Umowy w sprawach zaméwie publicznych
§34

1. Umowy w sprawach zamowiepublicznych, realizowanych w Collegium Medicum
UMK, mogg by¢ zawarte tylko w wyniku przeprowadzonego gpstvania o udzielenie
zamoOwienia, zgodnie z przepisami ustawy i regulamin

2. Umowe podpisuje si z wykonawg wytonionym w toku pospowania o zamowienie
publiczne, ktérego oferta zostata uznana za najetmiejsa, z uwzgbdnieniem
przepisow ustawy.

3. Umowe w sprawach zamOwie publicznych spormdza w 3 egzemplarzach Wéwa
jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w 8 8 okazptuje kierownik tej jednostki.

4. Umowa sporgdzona zgodnie z ust. 3 przedktadana jesd&eazowo do zatwierdzenia
kolejno: specjaficie Zespotu ds. Zamoéwie Publicznych CM, radcy prawnemu
oraz zasipcy kwestora ds. Collegium Medicum, z zastereem ust. 5.

5. W przypadku, gdy wargé netto zamdwienia publicznego nie przekracza womaj
w ztotych rownowartéci 30.000,00 euro lub w przypadku zamofyie ktérych mowa
w 8§ 33 - umow zatwierdza radca prawny oraz zgsta kwestora ds. Collegium
Medicum.

6. Umowa zatwierdzona zgodnie z ust. 4 i 5 przethda jest zagbcy kanclerza
ds. Collegium Medicum, ktéry podpisuje umgwnne osoby magpodpisywa& umowy
w sprawach zamowtepublicznych tylko bdac do tego upowaionymi, na podstawie
posiadanego pisemnego pethomocnictwa.

7. Po podpisaniu przez strony 1 egzemplarz umowaeghowuje wiéciwa jednostka
organizacyjna, o ktérej mowa w 8 8, a pozostale esgdarze przekazuje ¢si
1 egzemplarz do Dziatu Finansowego CM oraz 1 egimmprykonawcy.

8. Kazda jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w § §omdednio do swego zakresu
dziatania, prowadzi w formie elektronicznej (Excebbiorczy rejestr umow,
ktory powinien zawieraw szczegOIngi:

1) liczbe porzdkows;

2) dat wpisu;

3) numer umowy;

4) przedmiot umowy;

5) rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga lub robotoldana);
6) tryb pos¢powania;
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7) nazw wykonawcy;

8) dat zawarcia umowy;

9) warta¢ umowy (netto oraz brutto);

10) inne istotne informacje dotygz danej umowy.

VIIl. Postanowienia koncowe

§ 35

Kontrole zamoOwié realizuje rektor oraz zagtca kanclerza ds. Collegium Medicum
za pdérednictwem wiéciwych jednostek organizacyjnych Uczelni.

§36

1. Kierownicy oraz pracownicy jednostek organizaggh, o ktérych mowa w 8§ 8,
a takee stali czitonkowie komisji przetargowych zobgmani $ do biezacej znajoméci
obowigzujagcych przepisdw o zamdéwieniach publicznych i ich ambraz doscistego
przestrzegania tych przepisow.

2. Kierownicy oraz pracownicy jednostek organizaggh, o ktorych mowa w § 8,
realizupcy zamdwienia publiczne, a tak cztlonkowie komisji przetargowych sktaglaj
do akt osobowychdwiadczenie, zgodnie z wzorem stangeyim zalgcznik nr 3

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn
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