UNIWERSYTET

MIKOLAJA KOPERNIKA

W TORUNIU
ZARZ ADZENIE Nr 166

Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu

z dnia 19 sierpnia 2014 r.

zmieniajace zaradzenie nr 144 Rektora UMK z dnia 1 lipca 2014 r. véprawie zasad

ewidencji i obiegu dokumentow dotycgcych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Uniwersytecie
Mikotaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie 8§ 53 ust. 2 Statutu UMK z dnia 22dgéernika 2013 r.

zarzadza si, conastpuje:

§1

W zarzdzeniu nr 144 Rektora UMK z dnia 1 lipca 2014 r.sprawie zasad ewidenciji
i obiegu dokumentow dotygezych srodkdéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Tmiu wprowadza i hastpujace
zmiany:

1)

2)

3)

4)

w § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W przypadku, gdy nie mma ustak kosztu wytworzenia, war§é6 pocztkows
srodkow trwatych ustala komisja ds. wyceny ntlj trwatego lub biegly
rzeczoznawca z uwzglnieniem cen rynkowych z dnia przekazania skfadnika
do wytkowania.”;

w 8 8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»D. W grupie 4 rodzaj 491 oelonym obiektem oprécz zespotébw komputerowych sog
by¢ sieci komputerowe. W ich skiad wchodzi serwer, ppgs komputerowe,
polaczenia kablowe, przgtzniki itp. Poszczegllne elementy twgre si€
komputerowg (rury, kable informatyczne, switche itp.) nie spap wymogow
zaliczenia ich darodkéw trwatych, poniewanie g kompletne i zdatne dozytku.
Dlatego te wszelkie koszty poniesione na instatasjeci komputerowej zwkszap
wartas¢ serwera.”;

w 8§ 15 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) aparatury naukowo-badawczej - oznaczerfesiecga inwentarzowa aparatury
naukowo-badawczéglotyczy kampusu tofiskiego).”;
w § 18:

a) w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) otrzymanych nieodptatnie np. w drodze darowiz(@asady przyjmowania
srodkoéw trwatych na rzecz Uniwersytetu regglogrebne przepisy),”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Dowod OT (zadcznik nr 1 dla kampusu tofiekiego/zadcznik nr 1a dla kampusu
bydgoskiego) zawiera ngpujace informacje:
1) numer dowodu OT nadawany na podstawie prowadzongjdeeaci
wystawianych dowodow OT ,
2) data oddaniasrodka trwatego do aytkowania, w przypadku inwestycji
budowlanych bdzie to data uzyskania pozwolenia naytlhowania,
w przypadku pozostatych inwestycji protokékcowego odbioru robot,
3) nazwe pozwalagca w jednoznaczny sposob zidentyfikoivérodek trwaty,
numer fabryczny,



4) charakterystyk srodka trwalego ze szczegdélnym wskazaniem elementu
gtéwnego (G), cgci peryferyjnych (S) np. monitor, drukarka w zesgaw
komputerowym oraz eZci skladowych (I), ktdre nie magby¢ odigczone
bez istotnej zmiany cadoi (dotyczy kampusu tofiskiego),

5) wartcs¢ nabycia lub wytworzenia,

6) dane o dostawcy lub wykonawcy

7) numer i da¢ dowodu dostawy,

8) podpis osoby materialnie odpowiedzialnej oraz osdiigrej powierza si
piecz nad przygtym srodkiem trwatym,

9) symbol uktadu klasyfikacyjnego zgodny z klasyfikagjodkow trwatych,

10)numer inwentarzowy,

11)zrodio finansowania,

12)stawlke amortyzacji podatkowej i bilansowej,

13)podpisy cztonkéw Komisji (dotyczy kampusu bydgoskig”;

5) § 20 otrzymuje brzmienie:

.8 20

W kampusie bydgoskim obogzuja nastpujgce zasady przygia srodkow trwatych
umarzanych okresowo drodkéw trwatych o niskiej wartei, obcych oraz wartai
niematerialnych i prawnych:

6)

1)

2)

3)

numery dowodow OT nadawang [mzez Dziat Ksjgowasci Majatkowej CM, ktéry
prowadzi ewidengj numerow dla wszystkich jednostek organizacyjnyailéggium
Medicum UMK,

dowod OT (zajcznik nr 1la) jest wystawiany w czterech egzempldrza
przez jednosik organizacyjn dokonugpca zakupu (Dziat Zaopatrzenia CM, Dziat
Aparatury Naukowej CM), z czego jeden egzemplarazwr oryginalem dokumentu
potwierdzagcego przygcie jest przekazywany do Dziatu Finansowego CM,gdru
egzemplarz - do Dziatu Kgyowasci Majatkowej CM, trzeci egzemplarz otrzymuje
jednostka przyjmucasrodek trwaty do aytkowania, a czwarty egzemplarz pozostaje
w jednostce dokonggej zakupu.

w celu udokumentowania przgja srodka trwalego z zakmzonych zada
inwestycyjnych dowdd OT wystawiany jest w trzectzegplarzach przez jednostk
odpowiedzialg za realizagj inwestycji, z czego jeden egzemplarz przekazywasty
do Dziatlu Ksggowasci Majgtkowe] CM, drugi egzemplarz otrzymuje jednostka
przyjmupcasrodek trwaty do #ytkowania, a trzeci egzemplarz pozostaje w jedmostc
wystawiapcej dokument OT.”;

§ 25 otrzymuje brzmienie:
.8 25

1.

Likwidacjasrodka trwatego nagpuje w przypadku:

1) naturalnego ziyciasrodka trwatego,

2) przypadkow losowych np. par, kradzie itp.,

3) decyzji ekonomicznych np. nieoptacal@éonaprawy uszkodzonegarodka
trwatego,

4) budowy nowychrodkow trwatych.

W kampusie tomskim:

1) zaprzestanie zywania srodka trwalego nie zawsze oznacza jego faktyczn
likwidacje, wprowadzono zatem dwa etapy likwidaepdkow trwatych:

a) likwidacg ksiegows,
b) likwidacje fizyczng;

2) likwidacja kségowa oznacza przeprowadzenie odpowiednich zapisdsiggach
inwentarzowychsrodkéw trwatych i w ksigach rachunkowych, mgjych na celu
wyksiegowanie wartéci pocztkowej srodka trwatego i jego dotychczasowego
umorzenia;



7)

3) do momentu przeprowadzenia fizycznej likwidagjodek trwaty pozostaje
w ewidencji pozabilansowej na koncirodki trwate w likwidacji. Podstawy
wyksiegowania srodka trwalego z ewidencji pozabilansowep slowody
potwierdzagce dokonanie likwidacji fizycznej obejnyge np. ziomowanie,
utylizacg, wyzwiezienie na wysypisko, komisyjne potwierdzeniemontau
np. w przypadku mebli, a ta& dokument potwierdzgjy przekazanie spgiu
komputerowego do UCI. Dokument potwierdgsgj fizyczrg likwidacje powinien
zawier& wykazsrodkdw trwatych wraz z numerami inwentarzowymi.

. W kampusie bydgoskim:

1) procedus likwidacji wszczyna si na podstawie wniosku o likwidacjzeczowych
sktadnikdéw majtku,

2) komisja likwidacyjna:

a) dokonuje ogdzin skfadnikdbw majtkowych zgtoszonych do likwidaciji,
oraz ustala stopieich zwycia, uszkodzenia lub zniszczenia, co poréwnuje
z uzasadnieniem likwidacji podanym we wniosku,

b) na podstawie dokonanych ustalpodejmuje decyzj o sposobie likwidacji
danego sktadnika mgtkowego lub o maliwosci jego dalszej eksploatacii,

c) przedklada wypetnigni podpisany wniosek o likwidagjdo zatwierdzenia
zastpcy kanclerza ds. Collegium Medicum,

d) po zatwierdzeniu propozycji likwidacji dokonujéizycznej likwidacji
sktadnikdéw majtku trwatego,

e) stwierdza il&¢ surowcow odzyskanych z likwidowanycinodkow magtku
trwatego,

3) po dokonaniu fizycznej likwidacfrodkow trwatych przeprowadzagdikwidacje
ksiegowa, ktora oznacza przeprowadzenie odpowiednich zapiso ksiegach
inwentarzowychsrodkéw trwatych i w ksigach rachunkowych, mgjych na celu
wyksiegowanie wartéci pocatkowej srodka trwatego i jego dotychczasowego
umorzenia.

Protokot likwidacji majtku trwatego (Dowod LT - zakznik nr 6 w kampusie

torunskim oraz zajczniki nr 6a, 6b w kampusie bydgoskim) — potwierdaaofanie

srodka trwatego z iywania i podobnie, jak pozostate dowody dotyez ruchu
srodkéw trwatych wystawiany jest w jednostce Uniwgesu, ktorej dane zdarzenie
dotyczy.

Dowdd LT — protokot likwidacji powinien zawiera

1) numer i dat dowodu,

2) nazwe likwidowanychsrodkéw trwatych i ich numery inwentarzowe,

3) warta¢ poczatkows srodka trwatego,

4) podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej,

5) podpis kierownika jednostki Uniwersytetu oraz olmg odpowiedzialnej
materialnie.

Dowdd LT w kampusie tofiskim wystawia si w dwoch egzemplarzach:

1) oryginat dla Sekcji Kggowasci Majatkowej i Materiatowej

2) kopia dla jednostki wystawigej.

Dowdd LT w kampusie bydgoskim wystawia i trzech egzemplarzach:

1) jeden dla komisji likwidacyjnej,

2) drugi dla Dziatu Ksigowasci Majatkowej CM,

3) trzeci dla jednostki, u ktérej dokonuje kwidacji.”;

w § 26 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W kampusie bydgoskim rejestr wszystkich dowodibw prowadzony jest w Dziale

Ksiegowaici Majatkowej CM.”;

8) w 8§ 28 w ust. 3 wyrazy ,Dziat Kggowaici Majatkowej” zastpuje s¢ wyrazami ,Dziat

Ksiggowasci Majatkowej CM”;



9) dodaje si zahcznik nr 6a Protokot likwidacji oraz zgiznik nr 6b Dowdd LT,
ktOre stanowj zahczniki do niniejszego zagdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 19 sierpnia 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



