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zatrudni osobe na stanowisko

specjalisty/specjalistki

Poszukujemy osoby o ponizszych kompetencjach i kwalifikacjach:

v" wyksztatcenie wyzsze
v' wysoka kultura osobista oraz umiejetno$¢ budowania pozytywnych relacji z go$émi
i klientami

\

dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetnosé efektywnego zarzadzania czasem

\

doswiadczenie lub predyspozycje do organizacji wydarzen integracyjnych, sportowych
i rekreacyjnych

umiejetnos¢ prowadzenia dokumentacji oraz przygotowywania ofert, umow i rozliczen
profesjonalne podejscie do obstugi gosci oraz dbato$¢ o wysoka jakosé swiadczonych ustug
umiejetnosé samodzielnego rozwigzywania probleméw i podejmowania decyzji
umiejetnos¢ pracy zespotowej oraz efektywnej wspotpracy z innymi jednostkami
praktyczna znajomosc¢ pakietu Microsoft Office

AN N N N N

swobodne korzystanie z poczty elektronicznej, komunikatoréw oraz narzedzi
wspierajacych organizacje pracy

<

podstawowa znajomo$¢ medidw spotecznosciowych oraz dziatan promocyjno-
marketingowych

v" umiejetnos¢ pozyskiwania nowych klientow indywidualnych i biznesowych oraz rozwijania
wspotpracy z obecnymi kontrahentami

<

umiejetnos¢ promowania ustug osrodka oraz analizowania potrzeb klientéw w celu
dopasowania odpowiedniej oferty

elastycznosé, dyspozycyjnosc oraz gotowosé do realizacji roznorodnych zadan

inicjatywa, zaangazowanie, odpowiedzialno$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu

prawo jazdy kat. B

cheé rozwoju

AR NEE NI NN

gotowosé do pracy w weekendy

Wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne do Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z siedzibg przy ul. Gagarina 11, 87-100 Torun (Pracodawca -
administrator danych), zgadzasz sie na przetwarzanie przez Pracodawce Twoich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym, w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu. W kazdym czasie mozesz cofnac¢ zgode kontaktujac sie z nami pod adresem e-mail:
praca@umk.pl

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U z 2024 r. poz. 928), informacje o procedurze dokonywania zgtoszen
wewnetrznych na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu sg dostepne na stronie: Sygnalisci.
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Proponowany zakres zadan:

v' kompleksowa obstuga procesu zakwaterowania gosci, w tym prowadzenie ewidencji pobytow
oraz koordynowanie wykorzystania miejsc noclegowych

v" nadzoér nad terminowym wnoszeniem optat za pobyt i $wiadczone ustugi oraz podejmowanie
dziatan zwigzanych z egzekwowaniem naleznosci

v' wspobtudziat w planowaniu, organizacji i obstudze wydarzen sportowych, rekreacyjnych oraz
integracyjnych realizowanych na terenie os$rodka

v' realizacja zadan administracyjno-biurowych, w szczegélnosci przygotowywanie dokumentacji,
sporzadzanie zestawien, prowadzenie korespondencji

v' utrzymywanie biezacej wspotpracy i wymiana informacji z jednostkami Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w  Toruniu, kontrahentami oraz partnerami wspotpracujgcymi
z osrodkiem

v' podejmowanie dziatan majacych na celu maksymalne wykorzystanie potencjatu bazy
noclegowej, w tym pozyskiwanie klientéw oraz rozwijanie dziatalnosci komercyjnej o$rodka

v" dbanie o wysoki standard obstugi gosci oraz budowanie pozytywnego wizerunku osrodka

v'udziat w dziataniach promocyjnych i marketingowych, w tym przygotowywaniu materiatow
informacyjnych, promocji oferty osrodka oraz wspieraniu inicjatyw zwiekszajacych jego
rozpoznawalnos$é

v monitorowanie potrzeb gosci oraz zgtaszanie propozycji dziatan stuzacych podnoszeniu
jakosci $wiadczonych ustug i zwiekszaniu atrakcyjnosci oferty osrodka

My oferujemy:

zatrudnienie na wiodgcym Uniwersytecie nastawionym na rozwéj pracownikow
warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace

dofinansowania do karty PZU Sport

dofinansowanie do opieki na dzie¢mi

dofinansowanie do wczasow

dofinansowanie do karnetu Uniwersyteckiego Centrum Sportowego

mozliwosé wykupienia pakietu opieki zdrowotnej na preferencyjnych warunkach
szkolenia i mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji

dodatkowy dziers wolny z tytutu Swieta Uniwersytetu

dodatkowe dni wolne wynikajgce ze stazu pracy na Uniwersytecie

dodatkowa trzynasta pensja

L 88X

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji na adres: praca@umk.pl z dopiskiem
»specjalista/specjalistka w OSW Bachotek ” w terminie do dnia 19.06.2026 r.

Wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne do Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z siedzibg przy ul. Gagarina 11, 87-100 Torun (Pracodawca -
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prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu. W kazdym czasie mozesz cofnac¢ zgode kontaktujac sie z nami pod adresem e-mail:
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Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami w ciggu 14 dni od zakonczenia naboru

aplikacji.

Prosimy o zawarcie w aplikacji podpisanej klauzuli - zatacznik do ogtoszenia.

Zatacznik do ogtoszenia

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODQO”, informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Uniwersytet Mikotaja
Kopernika z siedzibg przy ul. Gagarina 11, 87-100 Torun (dalej: ADO, UMK).
Pana/Pani dane osobowe uzyskane w zwigzku z udziatem w prowadzonej przez
nas rekrutacji beda przetwarzane:

a) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - w celu pozostawienia danych
osobowych
w bazie kandydatéw do pracy w przysztych rekrutacjach, lub w przypadku
przekazania nam danych osobowych, ktére swoim zakresem wykraczajg poza
katalog danych wymienionych w art. 221 Kodeksu Pracy.

b) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu podjecia przez nas
niezbednych czynnosci zmierzajagcych do zawarcia umowy, przy czym
ostatecznie umowa moze nie zosta¢ zawarta.

c) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z art. 221 Kodeksu Pracy -
w celu pozyskania informacji niezbednych dla prawidtowego przebiegu
procesu rekrutacyjnego.

d) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami wynikajagcymi z procesu rekrutacyjnego.

Pana/Pani dane beda przechowywane przez nas przez okres prowadzenia

rekrutacji na wskazane stanowisko.

W  przypadku niektérych  proceséw rekrutacyjnych  mozliwe jest

przechowywanie przez nas Pana/Pani danych osobowych przez okres do 3 lat,

co wynika z okresu przedawnienia roszczen ze stosunku pracy. Zwigzane to jest

z ryzykiem wystapienia roszczen o nierowne traktowanie w zatrudnieniu.

W przypadku wyrazenia zgody Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane

przez okres jednego roku w bazie kandydatéw do pracy.
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6. Przystuguje Panu/Pani prawo do cofniecia zgody w kazdym czasie, ale cofniecie
zgody nie wywiera wptywu na przetwarzanie dokonane na jej podstawie przed
jej cofnieciem.

7. Przystuguja Panu/Pani prawa, ktore zrealizujemy na wniosek o:

a) Zadanie dostepu do danych osobowych oraz z zastrzezeniem przepisdow
prawa: prawo ich sprostowania,

b) Zadanie usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
c) Sprzeciw wobec przetwarzania.

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
do realizacji celu, w ktérym zostaty zebrane.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10.Pana/Pani dane osobowe udostepniane moga by¢ organom administracji
publicznej, sadom, komornikom w zakresie sytuacji przewidzianych w przepisach
prawa, a takze podmiotom, z ktérymi ADO wspdtpracuje w zakresie ustug
windykacyjnych, prawnych.

11.Na dzien zbierania Pana/Pani danych osobowych nie planujemy przekazywac ich
poza EOG (obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Lichtenstein i Islandie), nie
wykluczajac tego w przysztosci, o czym zostanie Pan/Pani poinformowania ze
stosownym wyprzedzeniem.

12.W stosunku do Pana/Pani nie bedg prowadzone dziatania polegajace na
podejmowaniu decyzji w sposdb zautomatyzowany, nie bedg one réwniez
podlegaty zautomatyzowanemu profilowaniu.

13.Jezeli chce Pan/Pani skontaktowaé sie z ADO w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci w zwigzku z wniesieniem
whniosku o realizacje przystugujacych praw prosimy o kontakt pod adresem e-
mail: iod@umk.pl lub adresem korespondencyjnym ADO, z dopiskiem ,|IOD”.

Zgoda:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie
kandydatow do pracy w przysztych rekrutacjach.

2. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w dokumentach rekrutacyjnych, ktérych zakres wykracza poza przewidziany w
art. 221 Kodeksu Pracy.

data i podpis
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