UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

UNIWERSYTET MIKOtAJA KOPERNIKA W TORUNIU
oglasza konkurs na stanowisko
referenta w Sekretariacie
Interdyscyplinarnego Centrum Nowoczesnych Technologii

Opis stanowiska:
e Obstuga administracyjna sekretariatu

Wymagania kwalifikacyjne:
o wyksztatcenie wyzsze,
e znajomosc jezyka angielskiego przynajmniej na poziomie B1,
e dobra znajomo$é pakietu MS Office,
e gotowos¢ do zdobywania nowej wiedzy,
e umiejetnosc pracy w zespole,
e komunikatywnosé,
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
e bardzo dobra organizacja pracy.

Do gtéwnych obowigzkdw nalezeé bedzie:
e administracyjna obstuga sekretariatu,
e inwentaryzacja mienia Centrum,
e ewidencja dokumentéw ksiegowych i kadrowych,
e sprawy zwigzane z promocjg Centrum.

Oferujemy:
e umowe na zastepstwo na % etatu,

e atrakcyjny pakiet socjalny.

Rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona z wybranymi kandydatami przez

internet.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji na adres: praca@umk.pl z dopiskiem
,,referent ICNT” w terminie do dnia 04.12.2020 .

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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