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e Uwzglednienie mozliwosci udziatu w gtosowaniu za pomocg tokendéw
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1. Przygotowanie zbioru elektoréw w systemie USOS

a) Woybieramy formularz: Pracownicy -> Komisje, wyszukujemy odpowiednig komisje typu OKU
(Organy Kolegialne Uczelni), np. Elektorzy do wyboru prorektora ds studenckich.

b) Jesli wyszukiwana komisja nie istnieje, to zgtaszamy do UCI wniosek o jej dodanie, w ktorym
podajemy:
i) nazwe w jezyku polskim i angielskim,
ii) daty funkcjonowania organu od - do,
iii) jednostke organizacyjng, do ktérej dany organ/komisja jest przypisana.

c) Do istniejgcej komisji wpisujemy osoby z prawem gtosowania, daty od i do przypisania do
komisji (jesli sg inne niz dla catej komisji), petnione funkcje w komisji.

3 USOS - [Komisje]

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Okno Pomoc - 8 x
HE £+ | F 0 | 4F 2« | FRX| B

Komisje Klasa komisji kadencyjna Zmief klasg komisji
(*) Kod typu komisji  Nazwa komisj Data rozpoczecia Data zakon ia Publiczna (%)

[oKu £ [Flektorzy [io wyboru prorektora ds studenckich [01.10.2019  [30.09.2020  |Tak ~|0000000000 & B Fittr

[oKU §|E\emrzy do wyboru prorektora ds CM 01102019 [30.09.2020  |Tak ~|0000000000 0 Posiedzenia

| & | | | | J ? Generuj XML

| | | | | - £l

| 2 | | e 3|

| | | | | - £l

| 4 | | .= 3|

| | | | | - £l

| | | | .= 3|

| & | | | - - |

Mazwa komisji w jezyku angi

|Elec‘lors

MNazwa typu komisji Opis j ior finej

|Orgar1y kolegialne uczelni ‘Unlwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Czlonkowie komisji

1*) Nazwisko Imie Dirugie imi rm’l Jednostka osoby (%) Funkcja Data rozpoczecia Data f i
b .“ (311200000000 [[TRP i | - Fitr
) ) - 4 |[2400000019  [Cztonek g | Dsoba
| [ — | ] |2500000019 \cmnek 3 | | Pracownik
| 0 | 4 |[1300000000  |Cztonek g |

= — Altualny filtr
| PP ] |1 £00000000 \cmnek 3 | | Wszystiie
) 0 | 3 |1100000000 \cmnek 3 | | = osaby
Uwagi - -

J Filtruj pracownikgw

Mazwa komisji
Rekord: 1/2 <OSC> |<DBG>

Dla wybranej komisji, uzycie przycisku Posiedzenia przenosi nas do formularza, w ktérym mozna
rejestrowac daty i tematy wszystkich posiedzen komisji, a takze wydrukowaé nastepujace raporty
lokalne:

e Lista obecnosci — bedaca alfabetycznym wykazem wszystkich oséb wpisanych do komisji z
podaniem petnionej funkcji oraz adresem email (kontem) do logowania (przed wydrukiem
raportu mozna wybraé osoby, ktére nie majg wpisanego do systemu konta logowania).

e  Protokoét z posiedzenia komisji.
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@ US0S - [Posiedzenia komigji]
BE) Akca  Edycja  Zapytanie  Blok

ﬂﬁhﬁg |‘iw\|ll [ | L A‘7||$‘

Elektorzy do wyboru prorektora ds CM

bor prorektora ds CM

" rovo | Ganoru rapont [0 [e0r Joommy | @)

[Rekord: 1/1 [ [ [osc> [<pBG>

2. Przygotowanie gtosowania w ankieter.umk.pl

a) Na podstawie sktadu osobowego komisji UCI tworzy grupe docelowg, ktéra jest migrowana
do ankietera (migracja odbywa sie codziennie o godzinie 5:50 oraz 17:50).
b) Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie gtosowania tworzy w systemie:
i) ankiete podajac jej nazwe, typ (anonimowa, nieanonimowa), proponujemy umieszczanie
w nazwie: kodu organu, daty posiedzenia, numeru gtosowania (np.
SENAT_2020_04_28_Gtos_pkt_01, RD_HISTORIA_2020_04_29_GLOS_3).
ii) formularz karty do gtosowania w menu Edycja,
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Przyktad 1. Karta do gtosowania z jednym kandydatem
KARTA DO GEOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO
ZEBRANIE WYBORCZE W CELU WYBORU KANDYDATA NA DZIEKANA WYDZIALU WDNIU ......... 2020 R.
KANDYDAT NA DZIEKANA WYDZIALU ........
* imiona i nazwisko kandydata
TAK
NIE
WSTRZYMUJE SIE
Informacja:
Gfosuje sig zaznaczajgc pole ,0" .
Dalej
Schemat w ankietrze
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<questionnaire xsi:noNamespaceSchemalocation="questionnaire.xsd"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<title>
<header>KARTA DO GtOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO</header>
</title>
<page id="WYBOR_DZIEK">
<header>Zebranie wyborcze w celu wyboru kandydata na dziekana wydziatu w dniu ......... 2020 .

</header>
<questions>
<information id="Infol" showID = "false">
<header>KANDYDAT NA DZIEKANA WYDZIAtU .........
</header>
</information>
<single id="GLOS" showlID = "false" required = "true">
<header>imiona i nazwisko kandydata
</header>
<answers>
<textitem code="1" value="TAK" />
<textitem code="2" value="NIE"/>
<textitem code="3" value="WSTRZYMUIJE SIE"/>
</answers>
</single>
<information id="Info2" showID = "false">
<header>
<I[CDATA[ <i>Informacja:<br>
Gtosuje sie zaznaczajgc pole ,,0” .</i>
11>
</header>
</information>
</questions>
</page>
</questionnaire>
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Przyktad 2. Karta do gtosowania z wiecej niz jednym kandydatem
KARTA DO GLOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO
ZEBRANIE WYBORCZE W CELU WYBORU KANDYDATA NA DZIEKANA WYDZIAEU ......... W DNIU ........ 2020 R.
KANDYDACI NA DZIEKANA WYDZIALU .........
* Liczba mandatow: 1
IMIONA | NAZWISKO KANDYDATA 1
IMIONA | NAZWISKO KANDYDATA 2
IMIONA | NAZWISKO KANDYDATA 3
Informacja:
Gfosuje sie zaznaczajac pole 0" obok imienia i nazwiska popieranego kandydata. Mozna zaglosowac maksymalnie na tylu kandydatéw;, ile jest
mandatow do obsadzenia.
Dalej
Schemat z ankieterze:
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<questionnaire xsi:noNamespaceSchemalocation="questionnaire.xsd"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<title>
<header>KARTA DO GtOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO</header>
</title>
<page id="WYBOR_DZIEK2">
<header>Zebranie wyborcze w celu wyboru kandydata na dziekana wydziatu ......... w dniu ......... 2020 r.</header>

<questions>
<information id="Info2" showID = "false">
<header>KANDYDACI NA DZIEKANA WYDZIALU ......... </header>
</information>
<single id="GLOS2" showID = "false" required = "true">
<header>Liczba mandatéw: 1
</header>
<answers>
<textitem code="1" value="Imiona i nazwisko kandydata 1" />
<textitem code="2" value="Imiona i nazwisko kandydata 2"/>
<textitem code="3" value="Imiona i nazwisko kandydata 3"/>
</answers>
</single>
<information id="Info2a" showID = "false">
<header>
<I[CDATA[ <i>Informacja:<br>
Gtosuje sie zaznaczajac pole ,,0” obok imienia i nazwiska popieranego kandydata.
Mozna zagtosowa¢ maksymalnie na tylu kandydatdw, ile jest mandatéw do obsadzenia.</i>
11>
</header>
</information>
</questions>
</page>
</questionnaire>
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iii) testuje dziatanie formularza

e za pomoca przycisku Podglad,

e dodajac testeréw i uruchamiajgc testowo ankiete w menu Testy (nalezy zwrdcic
uwage, ze w ankiecie testowej mozna wielokrotnie udziela¢ odpowiedzi),

iv) dodaje grupe docelowg w menu Publikacja -> Grupa docelowa,

-u- ZARZADZANIE ANKIETA

WYBOR PROREKTORA DS STUDENCKICH

Twérca: Mariusz Czerniak

Ucworzono: 2020-04-16 Status: W przygatowaniu

Uprawnienia: Super Administrator

Informacje Edycja Testy D_ Publikacja Opiekunowie
GRUPA DOCELOWA USOS
Wybrana grupa docelowa: Elektorzy do wyboru prorektora ds studenckich (ELEKTORZY STUD)
Liczba respondentow: 50 (pokaz)
Elektorzy do wyboru prorektora ds studenckich
Wazna od: 2019-10-01 00:00 do: 2099-12-31 00:00
Usun wybér
”0 Filtrowanie listy grup docelowych
MNazwa Respondenci Waina od Waina do
Elektorzy do wyboru prorektora ds CM 60 2019-10-01 00:00 2099-12-31 00:00 Wybierz
Elektorzy do wyboru prorektora ds studenckich 50 2019-10-01 00:00 2099-12-31 00:00 Wybrana

v) (opcjonalnie) jesli nie zostata zdefiniowana grupa docelowa, to istnieje mozliwos¢
dodania recznie oséb biorgcych udziat w gtosowaniu za pomoca tokendéw (Publikacja ->

Tokeny)

e dodaje potrzebng liczbe tokendw,
e wpisuje dane i adresy email oséb,

Informacje

Edycja Testy

D Publikacja

Opiekunowie

TOKENY

Dodaj nowy token

Wezytaj listg respondentow

Dodaj nowe tokeny

Usun wszystkie

Pobierz liste respondentow

Imig Nazwislo E-mail Dodatkowe informacje
Jan Kowalski kowalski(@poczta.com Zmier Usun
Janina Kowalska kowalska@poczta.com Zmien Usun

(1

Wyswietlanie elementow -2z 2
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vi) wprowadza w menu Publikacja -> Ustawienia:
e terminy przeprowadzenia gtosowania,

ﬁ ZARZADZANIE ANKIETA

krétki opis ankiety,
jesli ankieta sktada sie z kilku kart, to flage ,, Pokaz stan wypetnienia” pozostawia
oznaczong,

NIE zaznacza flagi ,,Dostep otwarty”,

WYBOR PROREKTORA DS STUDENCKICH

Tworca: Mariusz Czerniak

Informacje

Utworzono: 2020-04-16 Status: W przygotowaniu

Edycja Testy Publikacja

Uprawnienia: Super Administrator

Opiekunowie

USTAWIENIA PUBLIKAC]I
@ * DATA ROZPOCZECIA ANKIETY:

€ * DATA ZAKONCZENIA ANKIETY:

o * KROTKI OPIS ANKIETY:

o DEUGI OPIS ANKIETY:

€ POKAZ STANWYPELNIENIA:

© eaner REKLAMUJACY ANKIETE

O PROGWIDOCZNOSCIWYNIKOW:

o PROGWIDOCZNOSC| STATUSOW:

© GRUPA DOCELOWA USOS:
@ Tokeny:

© DOosTER OTWARTY,

* - pola wymagane

[2020-04-22 14:00

[2020-04-22 16:00

WYBGR PROREKTCRA DS STUDENCKICH

‘ <Bez banera>

o

o

Elektorzy do wyboru prorektora ds studenckich (respondentow: 50)

Do tej ankiety nie wygenerowano zadnych tokenow.

Zapisz

vii) uruchamia gtosowanie za pomocg przycisku ,,Publikuj” dostepnym na formularzu
Publikacja -> Podsumowanie.
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-a- ZARZADZANIE ANKIETA

WYBOR PROREKTORA DS STUDENCKICH

Twérea: Mariusz Czerniak Urwarzane: 2020-04-16 Status W przygotowaniu Uprawnlenia: Super Administrator
Informacje Edycja Testy D, Publikacja Opiekunowie
PUBLIKAC]A ANKIETY

Status publikacji ankiety:W przygotowaniu

Ankieta jest w trakcie definiowania. W celu skonfigurowania publikacji ankiety, skorzystaj z rozwijanego menu u gory. Gdy uznasz, ze ankieta jest gotowa do publikacii, kliknij
przycisk 'Publikuj’ lub 'Przygotu) prosbe o publikacje', jesli potrzebujesz zezwolenia na publikowanie ankiet.

Mie znaleziono bledow w ustawieniach. Ankieta jest gotowa do publikacji!

Publileuj

Przeprowadzenie gtosowania

a) Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie gtosowania:
i) przekazuje link do karty do gtosowania osobom uprawnionym do gtosowania (wpisanym
do grupy docelowej) (link jest dostepny np. na formularzu Publikacja -> Podsumowanie),

ﬁ ZARZADZANIE ANKIETA

WYBOR PROREKTORA DS STUDENCKICH

Tworea: Mariusz Czernizk Utworzono: 2020-04-16 Statss: Oczekuje na rozpoczecie Uprawnlenia: Super Administrator
Informacje Edycja Testy D, Publikacja Respondenci Wyniki Opiekunowie
PUBLIKAC]A ANKIETY

Status publikacji ankiety: Oczekuje na rozpoczecie

Ankieta oczekuje na rozpoczecie i nie jest jeszcze dostepna dla respondentow.

Ankieta bedzie dostepna do wypeliania pod ad resem:m surveys/

Ankieta bedzie dostepna od: 2020-04-22 14:00

Rozpocznij ankiete

Ankieta jest opublikowana. Publikacje mozesz anulowac w dowolnym momencie, ale pamigtaj, ze oznacza to usuniecie WSZYSTKICH zebranych odpowiedzi i zresetowanie
ankiety do stanu sprzed jej opublikowania.

Anuluj publikacje

ii) dla tokenowych uczestnikéw gtosowania nalezy wysta¢ powiadomienie emailowe
(Respondenci -> Powiadomienia), system podpowiada tres¢ wiadomosci,
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Informacje Edycja Testy Publikacja *‘ Respondenci Wyniki Opiekunowie

POWIADOMIENIA

WYSYLANIE POWIADOMIEN (krok | z 3)

Powiadomienia NIE sa wysylane do respondentow, ktory juz wypetnili ankiete lub odmowili wypetniania.
Respondenci, ktorzy jeszcze moga dostawac powiadomienia: 2
Zaden respondent nie otrzymat jeszcze powiadomienia.

Nie wystano jeszcze zadnych powiadomien.

©  TeMaAT: Ankieta "WYBOR KANDYDATA NA DZIEKANA"

o # WIADOMOSC: Zapraszamy do udziaiu w ankiecie "{title}".

pokaz dostepne znaczniki
Kliknij w ten link, aby przejsc do ankiety:
{1ink_survey}

Ankieta bedzie dostepna od {start_datetime} do

Fomd dedaaloon

iii) w trakcie gtosowania sprawdza czy osoby uprawnione gtosujg (Menu Respondenci),

iv) jesli wszyscy uprawnieni oddali gtos lub po otrzymaniu decyzji o zakonczeniu gtosowania
przed uptywem terminu naciska przycisk ,Zakorncz ankiete”,

v) podaje wyniki gtosowania do wiadomosci (Menu Wyniki -> Zestawienie),

Informacje Edycja Testy Publikacja Respondenci @ Wyniki Opiekunawie

PODSUMOWANIEWYNIKOW

Liczba respondentdw uprawnionych do wypelniania ankiety: 14

Liczba wypemionych ankiet: 13

Infol. Przeglosowanie sprawy nadania stepnia habilitowanego wymaga obecnosci co najmnie] potowy cztonkow Rady upowaznionych do glosowania - wymagane jest
kworum. Stawiam zatem poniisze pytanie:

* MNIEWIEM: 0 (0%)

vi) eksportuje wyniki gtosownia do pliku CSV (Menu Wyniki -> Pobieranie).
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b) Osoba gtosujaca:

i) faczy sie z ankieterem za pomocg otrzymanego linku i loguje sie do systemu

Mariusz Czerniak
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ankieter.umk.pl w Centralnym Punkcie Logowania,

ii) na karcie do gtosowania zaznacza wybrang przez siebie osobe i naciska przycisk ,,Dalej”,
iii) zatwierdza wybdr przyciskiem ,Przeslij”.

Zatwierdz odpowiedzi

To jest juz koniec ankiety.

Kliknij 'Przeslij' aby ostatecznie zatwierdzi¢ swoje odpowiedzi i zakonczyc wypelnianie ankiety.

w
I

Klikni) 'Wstecz' aby wrécié do ankiety.

Po zatwierdzeniu odpowiedzi nie bedzie juz mozliwosci ich edycji

Przeslij

-10 -




