Zagcznik nr 2

REGULAMIN PRACY KOMISII PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin okréa organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkdéw komisji przetargowej
i jej cztonkdéw, w celu zapewnienia sprawsnobd dziatania, indywidualizacji odpowiedzialéw
za wykonywane czynroi oraz przejrzystei prac komisiji.
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§2

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczymepagtkanclerza ds. Collegium Medicum
powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcowuwkdw udziatu w pogpowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz do badamiany ofert, z zastrzeniem ust. 2.
Zastpca kanclerza ds. Collegium Medicum zagoowierzy komisji przetargowej dokonanie
innych czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego oragnozci
zwigzanych z przygotowaniem pepbwania o udzielenie zamowienia.

Zastpca kanclerza ds. Collegium Medicum, na wniosekokimika jednostki organizacyjnej
Collegium Medicum UMK uprawnionej do przeprowadzanpos¢powar 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, powotuje komgisjprzetargow w przypadku, gdy wartd
zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy.

Komisja przetargowa nie by¢ powotana w przypadku, gdy wastozamdwienia jest mniejsza
niz kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 118usstawy.

Zasgpca kanclerza ds. Collegium Medicum powegtuj komisg przetargow okresla
jej przedmiot dziatania oraz wyznacza skfad osobpprgewodniczcego komisji.

Komisja przetargowa rozpoczyna praachwib jej powotania.

Komisja przetargowa Kezy prag, w odniesieniu do przedmiotowego zamoéwienia, zikhw
podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia.

. Czlonkostwo w komisji przetargowej ustaje rownig chwilg zlozenia rezygnaciji

przez cztonka komisji lub z chwilodwotania ze sktadu komisji przez zgst kanclerza
ds. Collegium Medicum.

. Czlonkowie komisji przetargowej sktadapod rygorem odpowiedzialdo karnej za fatszywe

zeznania, pisemnewiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeoobligujacych do wyhczenia
ze skiadu komisji.

§3

Komisja przetargowa nie zosté powotana do przygotowania i przeprowadzenia 9&rego

postpowania lub okrdonych posgpowan.

Komisja przetargowa sktadacss co najmniej trzech osob.

W skiad komisji przetargowej wchoglzawsze:

1) kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medm UMK, okrelonej w 8§ 8
Regulaminu Zamowie Publicznych Collegium Medicum UMK, ktéry zigt wniosek
0 wszczcie pos¢powania - jako przewodnigey komisji lub inna osoba (przedstawiciel
innego podmiotu) upowaionego do przygotowania i przeprowadzenia gusivania;

2) specjalista ds. zamowiig@ublicznych - jako sekretarz;

3) inne osoby wyznaczone przez zps¢ kanclerza ds. Collegium Medicum, w tym osoba
posiadajca wiedz zwigzarg z przedmiotem zamdéwienia.
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W skiad komisji przetargowej magrowniez wchodzé osoby niebdace pracownikami
zamawiajcego, o ile ich udziat w pagiowaniu jest konieczny.

Cztonkom komisji przetargowej nietlscym pracownikami zamawiggego, o ktérych mowa
w ust. 4, mae by przyznane wynagrodzenie, ktorego wysikokresla zasgpca kanclerza
ds. Collegium Medicum.

§4

Czionek komisji przetargowej zobayziany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu obowkkédw, w oparciu o0 przepisy prawa, posiaglanwiedz
oraz déwiadczenie.

Po kadym posiedzeniu komisji przetargowej spmlza s¢ protokét z posiedzenia komisiji,
zawierajcy jego krotkie streszczenie wraz z propozydziatay do akceptacji przez zagpice
kanclerza ds. Collegium Medicum.

W trakcie prac komisji przetargowej cztonkowieonksji ponosz odpowiedzialnét
odpowiednio do ustalonego indywidualnego zakresynm#ci, a take za wszystkie
wykonywane przez komisiczynndgci, w ktorych uczestnicz

Udziat czlonka komisji przetargowej w poszczeg6h czynnéciach komisji podlega
ujawnieniu w protokole, a sam czionek dokonuje psuapproponowanych rozstrzygdi
komisji, w ktorych uczestniczyt.

W przypadku zdania oghnego zgtoszonego przez czionka komisji przetargowtrmacja
w tym zakresie podlega ujawnieniu (fgczenie czionka zgtaszgego takie zdanie ogline)
w dokumentacji prowadzonej przez komisj

§5

. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodgmgzkomisji.

Do zada przewodnicacego komisji przetargowej nalgw szczegoln¢ri:

1) prowadzenie pogbowania zgodnie z wybranym trybem;

2) wyznaczanie termindw posiedzieich prowadzenie;

3) podziat prac pomdzy cztonkéw komisiji;

4) reprezentowanie komisji w &xi jawnej posiedzenia,;

5) nadzér oraz uczestnictwo w ocenie spetnieniezprwykonawcow warunkow udziatu
W postpowaniu;

6) nadzér oraz uczestnictwo w badaniu i ocenie gusglnych ofert oraz wyborze oferty
najkorzystniejszej;

7) odbieranie gwiadczé cztonkow komisji, wynikajcych z art. 17 ustawy.

W zakresie przygotowania pepbwania komisja przetargowa opracowuje:

1) liste podmiotéw, ktére &dag zaproszone do pagowania, jeeli postpowanie przewiduje
mozliwo$¢ ograniczenia liczby podmiotoéw uczestnjcgch w posgpowaniu;

2) inne dokumenty niezkdne w posfpowaniu.

W zakresie procedury otwarcia ofert przewodgeyzkomisji przetargowej:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminieniejscu okrélonym w specyfikacji
istotnych warunkoéw zamoOwienia, zaproszeniu do <dal ofert lub zaproszeniu
do negocjaciji;

2) bezpérednio przed otwarciem ofert podaje keigbka zamawiajcy zamierza przeznaoczy
na sfinansowanie zamoéwienia;

3) otwiera oferty, podaf nazw (firmy) oraz adresy wykonawcow, a tak informacg
dotyczica ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwgrangarunkow ptatndci
zawartych w ofertach;

4) zamyka cgs¢ jawrg posiedzenia.
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Niezwtocznie po otwarciu ofert cztonkowie komisjirzptargowej zapozngj sic z listg
wykonawcOw uczestnigeych w posgpowaniu, a nagpnie sktadaj pisemne éwiadczenia,
ze nie podlegajwytaczeniu z pospowania z powodu okoliczoi, okreslonych w ustawie.

W przypadku niezizenia przez czionka komisji przetargowejwadczenia lub ztzenia
oswiadczenia niezgodnego z prayydprzewodnicacy komisji niezwiocznie wysgpuje
do zasgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum o odwotanieskiadu komisji danego cztonka,
wskazugc na przestanki takiego wygiienia.

Czionek komisji przetargowej jest zobewany w kadym czasie wyczy¢ sie z udziatu
w pracach komisji po powgatiu wiadomdci o okoliczngciach okrélonych w ustawie
obligujagcych do wyhczenia. W takim przypadku zapta kanclerza ds. Collegium Medicum
odwotuje danego cztonka komisiji.

W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargoweptpca kanclerza ds. Collegium
Medicum mae powotd& nowg osolz.

§6

W zakresie przeprowadzenia ppsiwania komisja przetargowa:

1) prowadzi negocjacje, w przypadku, gdy ustawaewiduje prowadzenie negocjacji,
lub prowadzi aukej elektronicza;

2) dokonuje oceny zimnych ofert;

3) wnioskuje, w przypadkach przewidzianych ustado zasipcy kanclerza ds. Collegium
Medicum o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie tferskladagc jednoczénie
uzasadnienie takiego wniosku;

4) przygotowuje propozyejwyboru najkorzystniejszej ofertyallz wystpuje do zasipcy
kanclerza ds. Collegium Medicum o unieangenie posipowania, skladaf jednoczénie
uzasadnienie takiego wniosku;

5) przyjmuje i analizuje wnoszon&odki odwotawcze, a tale w zakresie ok&onym
w Ustawie przygotowuje projekt odpowiedzi.

Czionkowie komisji przetargowej fwiadczaj wynik postpowania poprzez zienie

podpisu na protokole pegtowania.

§7

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokuraeptprac komisji przetargowej oraz jest

odpowiedzialny za:

1) nadzér nad pogbowaniem w zakresie spraw proceduralnych oraz zg@irczynngci
komisji z obowgzujacymi przepisami;

2) biezace prowadzenie dokumentacji dotycej posgpowania,;

3) uczestnictwo w ocenie spetniania przez wykonawa@runkéw udziatu w pogbowaniu;

4) uczestnictwo w badaniu i ocenie poszczegollnydertooraz w wyborze oferty
najkorzystniejsze;.

Sekretarz komisji przetargowej udgstia protokét wraz z zatznikami zainteresowanym.

Po podpisaniu umowy z wybranym wykonawsekretarz komisji przetargowej przekazuje

petrg dokumentagj postpowania przewodnigzemu komisji.

§8

. Zastpca kanclerza ds. Collegium Medicum zatwierdza ¢kaenisji przetargowej i dokonuje

wyboru najkorzystniejszej oferty.
Po zakaczeniu pracy komisji przetargowej dokumengagpostpowania zabezpiecza
kierownik jednostki organizacyjnej Collegium MedmWMK realizupcej zamowienie.



