Zalgcznik nr 4'

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1

Regulamin okres§la organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkow komisji przetargowej
i jej cztonkow, w celu zapewnienia sprawnosci dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci
za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystosci prac komisji.

§2

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym zastgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie
innych czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej
Collegium Medicum uprawnionej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego, powotuje komisj¢ przetargowa w przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia jest rtOwna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy,
Komisja przetargowa moze by¢ powotana w przypadku, gdy warto§¢ zamowienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

4. Zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum powotujac komisj¢ przetargowa okresla jej
przedmiot dziatania oraz wyznacza sktad osobowy i przewodniczacego komisji.

5. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z chwilg jej powolania.

6. Komisja przetargowa konczy prace, w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia, z chwilg
podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia.

7. Czlonkostwo w komisji przetargowej ustaje roéwniez z chwilg zlozenia rezygnacji
przez czlonka komisji lub z chwilg odwotania ze sktadu komisji przez zastepce kanclerza
ds. Collegium Medicum.

8. Czlonkowie komisji przetargowej sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci obligujacych do wytaczenia
ze sktadu komisji.

' Zmieniony zarzadzeniem nr 141 Rektora UMK z dnia 19 listopada 2010 r. dotyczacym zmiany zarzadzenia nr 176
Rektora UMK w Toruniu z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zamoéwien Publicznych
Collegium Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu”
(wchodzi w zycie z dniem 19 listopada 2010 r., zmiany wprowadzone od 1 grudnia 2010 r.).



§3

. Komisja przetargowa moze zosta¢ powotana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego

postgpowania lub okreslonych postepowan.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

. W sklad komisji przetargowej wchodza zawsze:

1) kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medicum, okreslonej w § 8 Regulaminu,
ktéry ztozyt wniosek o wszczgcie postepowania - jako przewodniczacy komisji lub inna
osoba (przedstawiciel innego podmiotu) upowaznionego do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania,

2) specjalista ds. zamoéwien publicznych - jako sekretarz,

3) inne osoby wyznaczone przez zastgpcg kanclerza ds. Collegium Medicum, w tym osoba
posiadajaca wiedz¢ zwigzang z przedmiotem zamowienia.

W skiad komisji przetargowej moga réwniez wchodzi¢ osoby niebgdace pracownikami
zamawiajacego, o ile ich udziat w postepowaniu jest konieczny.

Czlonkom komisji przetargowej niebedacym pracownikami zamawiajacego, o ktérych mowa

w ust. 4, moze by¢ przyznane wynagrodzenie, ktorego wysokos$¢ okresla zastgpca kanclerza
ds. Collegium Medicum.

§ 4

. Czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania

powierzonych mu obowiazkdow, w oparciu o przepisy prawa, posiadang wiedz¢ oraz
doswiadczenie.

Po kazdym posiedzeniu komisji przetargowej sporzadza si¢ protokoét z posiedzenia komisji,
zawierajacy jego krotkie streszczenie wraz z propozycja dziatan do akceptacji przez zastepce
kanclerza ds. Collegium Medicum.

3. W trakcie prac komisji przetargowej czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialnosé

1.

za wszystkie czynnosci komisji, w ktorych uczestnicza.

Udziat czlonka komisji przetargowej w poszczegodlnych czynnosciach komisji podlega
ujawnieniu w protokole, a sam cztonek dokonuje podpisu proponowanych rozstrzygnigc
komisji, w ktorych uczestniczyt.

. W przypadku zdania odrgbnego zgloszonego przez czlonka komisji przetargowej, informacja

w tym zakresie podlega ujawnieniu (na zyczenie czlonka zgtaszajacego takie zdanie odrgbne)
w dokumentacji prowadzonej przez komisjg.

§5

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji.

2. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postgpowania zgodnie z wybranym trybem,



2) wyznaczanie terminéw posiedzen i ich prowadzenie,

3) podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji,

4) reprezentowanie komisji w czesci jawnej posiedzenia,

5) nadzor oraz uczestnictwo w ocenie spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
W postgpowaniu,

6) nadzor oraz uczestnictwo w badaniu i ocenie poszczegdlnych ofert oraz wyborze oferty
najkorzystniejszej.

. W zakresie przygotowania postgpowania komisja przetargowa opracowuje:

1) liste podmiotdéw, ktore beda zaproszone do postepowania, jezeli postgpowanie przewiduje
mozliwos$¢ ograniczenia liczby podmiotow uczestniczacych w postepowaniu,

2) inne dokumenty niezbedne w postepowaniu.

. W zakresie procedury otwarcia ofert przewodniczacy komisji przetargowe;j:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkow zamodwienia, zaproszeniu do skladania ofert lub zaproszeniu
do negocjacji,

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia,

3) otwiera oferty, podajac nazwe (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczaca ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach,

4) zamyka cz¢$¢ jawng posiedzenia.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert cztonkowie komisji przetargowej zapoznaja si¢ z listg
wykonawcOw uczestniczacych w postepowaniu, a nastepnie sktadaja pisemne o$wiadczenia,
ze nie podlegaja wytaczeniu z postgpowania z powodu okoliczno$ci, okreslonych w Ustawie.

. W przypadku niezlozenia przez cztonka komisji przetargowej oswiadczenia lub zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wystepuje
do zastgpcy kanclerza ds. Collegium Medicum o odwotanie ze sktadu komisji danego cztonka,
wskazujac na przestanki takiego wystapienia.

Czlonek komisji przetargowej jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu
w pracach komisji po powzigciu wiadomosci o okoliczno$ciach okreslonych w Ustawie
obligujacych do wytaczenia. W takim przypadku zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum
odwotuje danego cztonka komisji.

. W miejsce odwotanego czlonka komisji przetargowej zastepca kanclerza ds. Collegium
Medicum moze powota¢ nowg osobe.

§ 6

W zakresie przeprowadzenia postgpowania komisja przetargowa:

1) prowadzi negocjacje, w przypadku, gdy Ustawa przewiduje prowadzenie negocjacji,
lub prowadzi aukcje elektroniczna,

2) dokonuje oceny ztozonych ofert,

3) wnioskuje, w przypadkach przewidzianych Ustawa, do zastgpcy kanclerza ds. Collegium
Medicum o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty, skladajac jednoczesnie
uzasadnienie takiego wniosku,



4) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje do zastepcy
kanclerza ds. Collegium Medicum o uniewaznienie postepowania, sktadajac jednoczes$nie
uzasadnienie takiego wniosku,

5) przyjmuje i analizuje wnoszone $rodki odwotawcze, a takze w zakresie okre§lonym
w Ustawie przygotowuje projekt odpowiedzi.

Cztonkowie komisji przetargowej poswiadczaja wynik postepowania poprzez zlozenie
podpisu na protokole postepowania.

§7

. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokumentacj¢ prac komisji przetargowej oraz jest

odpowiedzialny za:

1) nadzoér nad postgpowaniem w zakresie spraw proceduralnych oraz zgodnosci czynnos$ci
komisji z obowigzujacymi przepisami,

2) biezace prowadzenie dokumentacji dotyczacej postepowania,

3) uczestnictwo w ocenie spetiania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu,

4) uczestnictwo w badaniu i ocenie poszczegdlnych ofert oraz w wyborze oferty
najkorzystniejsze;j.

. Sekretarz komisji przetargowej udostgpnia protokét wraz z zalacznikami zainteresowanym.

. Po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca sekretarz komisji przetargowej przekazuje
peina dokumentacj¢ postgpowania przewodniczagcemu komisji.

§8

. Zastepca kanclerza ds. Collegium Medicum zatwierdza prac¢ komisji przetargowej i dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Po zakonczeniu pracy komisji przetargowej dokumentacje postgpowania zabezpiecza
kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medicum realizujacej zamowienie.



