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Zasady (polityka) rachunkowosci

WPROWADZENIE
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Zasady (polityka) rachunkowosci

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu jako panstwowa szkota wyzsza prowadzi
rachunkowo$¢ wedlug zasad stosowanych przez podmioty gospodarcze, okreslonych
odrgbnymi przepisami, co wynika z par. 2 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

27.08.1991 r. w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni ( Dz. U. 84, poz. 380 ze zm. ).

Tymi odrgbnymi przepisami jest ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. ( Dz. U.
22002 r. nr 76 poz. 694 ze zm. ).

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane ustawa ( art. 45 ) na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych, ze szczegotowoscia okre§lona w zalaczniku nr 1 do ustawy

o rachunkowosci.

Prowadzac ksiggi rachunkowe Uczelnia uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci szkot
wyzszych okre$lone przepisami rozporzadzenia w sprawie zasad gospodarki finansowej
uczelni i1 przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U.
Nr 64 poz. 1365 ).

Dziatalno$¢ uczelni jest finansowana z dotacji z budzetu panstwa na zadania ustawowo
okreslone, z przychodéw wiasnych , z przychodéw z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapisow
oraz ofiarno$ci publicznej, srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, niepodlegajacych

zwrotowi oraz moze by¢ finansowana ze srodkdéw budzetdéw terytorialnych i ich zwiazkoéw .

Uczelnia tworzy fundusze :

e Fundusz zasadniczy,

e Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow,

e Inne fundusze, ktorych utworzenie przewiduja odrgbne przepisy ( Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych, Zaktadowy Fundusz Nagréd ),
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Zasady (polityka) rachunkowosci

Uczelnia moze tworzy¢ réwniez :

e Wiasny fundusz stypendialny,

e Uczelniany fundusz nagrod,

e Fundusz wdrozeniowy.

Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone ustawa o rachunkowosci
(art. 4-8 ), tj.: zasadg rzetelnego obrazu, zasadeg przewagi tre$ci nad forma, zasadg ciagtosci,
zasade kontynuacji, zasad¢ memoriatu, zasad¢ wspodtmiernosci przychodéw i kosztow ,
zasade ostrozno$ci, zasade indywidualnej wyceny i zasadg istotnosci, a takze przepisy
dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodow ksiggowych, inwentaryzacji oraz

wyceny aktywow i pasywow.

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksiag rachunkowych jest Rektor jako kierownik Uczelni.

Sprawozdanie finansowe Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu sporzadza si¢ na dzien

zamknigcia ksiag rachunkowych.

Rektor zapewnia sporzadzenie sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w ciagu 3 miesiecy

od dnia bilansowego.

Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor 1 Kwestor.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta.
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Zasady (polityka) rachunkowosci

Roczne sprawozdanie finansowe , po zbadaniu przez bieglego rewidenta podlega

zatwierdzeniu przez Senat, nie pdzniej niz 6 miesi¢cy od dnia bilansowego.

Podzial i pokrycie wyniku finansowego netto moze nastapi¢ po zatwierdzeniu sprawozdania

przez Senat.

Zatwierdzone przez Senat roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinia bieglego rewidenta i

uchwata Senatu podlega ogtoszeniu w Monitorze Polskim ,,B”

Zasady ( polityka ) rachunkowosci maja na celu przedstawienie obowiazujacych w
Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu :

1) ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) Zakladowego Planu Kont,

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

4) zasad rozliczania kosztow i przychodow,

5) systemu stuzacego ochronie danych (w tym dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych
1 innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow).
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Zasady (polityka) rachunkowosci

1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH
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Zasady (polityka) rachunkowosci

W Uniwersytecie Mikotaja Kopernika obowiazuja nastgpujace ogélne zasady prowadzenia
ksiag rachunkowych:

e Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j .

e Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego,

e Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego,

e Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci w sposdb biezacy,
rzetelny, bezbledny i1 sprawdzalny,

e Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy,

e Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastgpuje nie pdzniej niz 15 dni po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Senat,

e Zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wylaczenie
mozliwo$ci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte
ksiggi rachunkowe.
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Zasady (polityka) rachunkowosci

1.1. Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu prowadzone sa:

- w siedzibie Uczelni w Toruniu, ul. Gagarina 11 - dla Uniwersytetu bez Collegium
Medicum,

- w siedzibie Collegium Medicum w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 13 - dla Collegium
Medicum im Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla Uniwersytetu jest rok kalendarzowy .

Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

Ustala sig¢ nastgpujace okresy sprawozdawcze:

1. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, stosujac
odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

2. Uczelnia sporzadza sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym szkoét
wyzszych F-01/s

- dla GUS — w terminach okres$lonych przepisami,

- dla wilasnych potrzeb — co kwartat.

1.3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramo-
wania wspomagajacego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uniwersytecie zabezpiecza powiazanie poszczegolnych
zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe w jedna catos$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge
gltoéwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald
kont ksiegi gtéwne;.
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Zasady (polityka) rachunkowosci

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gldéwnej spelnia nastgpujace zasady:
e zasade podwojnego ksiggowania,

e systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiggi
gtéwne;,

e odnos$nie do zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,
kolejna numeracjg, ciagtos¢ liczenia sum zapiséw 1 umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Szczegoly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych
ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych, zasady przechowywania i archiwi-
zowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktéra réwniez okresla wersj¢ oprogramo-
wania.

Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu obejmuja:

e dziennik i konta ksiegi gltéwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

e konta ksiag pomocniczych.
Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
O $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych,
srodkow trwatych w budowie,
inwestycji,
zapasow,
rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,
rozrachunkow publicznoprawnych,
rozrachunkow z pracownikami,
pozostatych rozrachunkow,
operacji sprzedazy,

kosztow,

o 00000000 o0 Do

odpiséw amortyzacyjnych,
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Zasady (polityka) rachunkowosci

U ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT,

O innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywow.

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

1.4.1. Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

W Uczelni inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:

pelnej inwentaryzacji okresowej-ciaglej / inwentaryzacja systematyczna /,
petnej inwentaryzacji okresowej / inwentaryzacja dorazna/,

wyrywkowej inwentaryzacji okresowe;j,

uproszczona.

Inwentaryzacjg poszczegdlnymi metodami, w zalezno$ci od rodzajow inwentaryzowanych
sktadnikow, przeprowadza si¢ w drodze:

).

1) spisu z natury,

2) potwierdzenia sald z kontrahentami,

3) weryfikacji prawidlowosci stanu rzeczywistego wynikajacego z ewidencji ksiggowej

tych sktadnikoéw, przez poréwnanie go z odpowiednimi dowodami.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i za-
pisania ilosci rzeczowych sktadnikow majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta droga sa:

gotowka w kasie,

depozyty w kasie ( gotowka, papiery warto$ciowe , inne depozyty rzeczowe )
srodki trwate w eksploatacji,

warto$ci niematerialne i prawne,

srodki trwale dzierzawione i obce ,

materialy oraz towary w magazynach,

produkcja niezakonczona (produkcja w toku),
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Zasady (polityka) rachunkowosci

2).

3).

inne rzeczowe sktadniki majatku.

O wynikach spisu z natury sktadnikéw aktywow bedacych wlasnoscia obcych jednostek

powiadamia si¢ te jednostki.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie §rodkéw, kredytow i rozrachunkéw widniejacych w ich
ksiggach rachunkowych. W ten sposéb sa inwentaryzowane stany nastepujacych
aktywow 1 pasywow:

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowy-
wanych przez inne jednostki (w tym §rodkdéw pienigznych, udziatow),

kredytow bankowych,

naleznosci,

zobowiazan,

udzielonych i otrzymanych pozyczek,

powierzonych innym jednostkom witasnych sktadnikow majatku.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadza-
cymi ksiag rachunkowych,

rozrachunki objete powodztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,
naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

rozrachunki z tytutow publicznoprawnych.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow 1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez pordwnanie sald aktywow lub pasywow z wlasci-

wymi dokumentami i realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwenta-

ryzacji obejmuje si¢ :

srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomosci,

srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych $rodkach trwatych,

srodki trwale wydzierzawione,
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Zasady (polityka) rachunkowosci

e dostawy w drodze,

e naleznosci sporne i watpliwe,

e rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow,

e kapitaly,

® rezerwy,

e zobowiazania z tytutu dostaw niefakturowanych,
e rozrachunki publicznoprawne,

e zobowiazania wobec pracownikow,

e fundusze specjalne,

e roszczenia z tytulu niedoboréw i szkdd,

e dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewi-
dencji na kontach pozabilansowych,

e produkcje w toku niematerialnych sktadnikéw majatku ( prace naukowo-badawcze,
prace projektowe, ustugi itp.),

e inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

1.4.2. Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

1. Terminy inwentaryzacji poszczegélnych sktadnikow majatkowych wynikaja z
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych opracowanego na podstawie wieloletnich i
rocznych plandéw inwentaryzacji, zatwierdzanych przez Rektora.

2. W procesie inwentaryzacji okresowej ( ciaglej ) w ramach ustalonego cyklu
poszczegolne sktadniki majatkowe musza by¢ inwentaryzowane z nastgpujaca
czgstotliwoscia:

a) $rodki trwate wg Klasyfikacji Srodkow Trwalych -nie rzadziej niz co 4 lata

( w zwiazku z tym, ze sktadniki majatkowe znajduja si¢ na terenie strzezonym),
b) $rodki trwate o niskiej warto$ci- nie rzadziej niz co 4 lata,
¢) materiaty, metale szlachetne i §rodki trwate o niskiej wartosci na sktadzie, towary i

opakowania, wyroby gotowe i potabrykaty, materiaty w przerobie — 1 raz w roku, w
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Zasady (polityka) rachunkowosci

kwartale konczacym rok sprawozdawczy, natomiast w Ksiggarni Uniwersyteckiej
inwentaryzacja przeprowadzana jest w miesiacach wakacyjnych,

d) zbiory biblioteczne i muzealne, do ktérych czytelnicy maja wolny dostep — co
najmniej raz na 5 lat , a w bibliotekach o innym systemie udostgpniania zbiorow:

e nie rzadziej niz co 10 lat — jezeli zbiory ich nie przekraczaja 100 tys. jednostek
ewidencyjnych,

e kontrolowane permanentnie — jezeli zbiory ich licza powyzej 100 tys. jednostek
ewidencyjnych.

e) prace naukowo-badawcze umowne — 1 raz w roku na dzien 31 grudnia,
f) rozpoczgte inwestycje i remonty kapitalne, wykonywane przez Uczelni¢ we wlasnym
zakresie ( brygade remontowo-budowlana )- 1 raz w roku na dzien 31 grudnia,
g) srodki pienigzne w kasie, znaczki warto$ciowe oraz druki $cislego zarachowania -
1 raz w roku na dzien 31 grudnia.
3. Gotoéwka w kasie winna by¢ dodatkowo inwentaryzowana :
- przy zmianie kasjera,
- w dowolnym czasie wedlug decyzji kierownika dzialu finansowego, co najmniej raz
W miesiacu,
- w sytuacjach losowych.

4. Pelna inwentaryzacjg¢ okresowa /dorazna/ nalezy przeprowadza¢ na dzien zmiany
osoby materialnie odpowiedzialnej, a takze na dzien, w ktorym na skutek wypadkow
losowych lub innych ( kradziez, pozar itp.) czes$¢ sktadnikéw majatkowych zostata
zniszczona, uszkodzona lub przywiaszczona.

5. Inwentaryzacje¢ mienia pozostawionego przez pracownika na skutek trwajacej ponad 35
dni nieobecnosci w pracy ( np. na skutek choroby, aresztowania itp. ) lub w razie

$mierci pracownika zarzadza Rektor.
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Zasady (polityka) rachunkowosci

2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO
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Zasady (polityka) rachunkowosci

Stosowane przez Uniwersytet zasady rachunkowosci dostosowane sa do przepisow
wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z poézn. zm.), za wyjatkiem stosowania metody kasowej w odniesieniu do
dodatkowego wynagrodzenia rocznego w Collegium Medicum. Dodatkowe wynagrodzenie
roczne w Collegium Medicum zalicza si¢ do kosztow okresu, w ktorym jest wyptacane, ze
wzgledu na stosowane przez Ministerstwo Zdrowia zasady  kalkulacji $rodkéw na
wynagrodzenia w ramach dotacji podmiotowej na dziatalno$¢ dydaktyczna.

2.1.0bowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

2.1.1. Zasady ewidencji srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych

1). Do srodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub do oddania w uzywanie na podstawie
najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze , sa to w szczego6lnosci :

e nieruchomos$ci- w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow, budowle i
budynki, a takze bedace odrgbna wilasnoscia lokale, spotdzielcze wlasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

e maszyny, urzadzenia, $rodki transportu 1 inne rzeczy,
e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
e inwentarz Zywy,

e przedmioty, ktore przed dniem 1 stycznia 1995 r. nie byly zaliczane do $rodkéw
trwalych: eksponaty muzealne, urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, sprzet
przeciwpozarowy, meble, dywany,

e obce s$rodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze,
jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami $rodki te moga by¢ zaliczone do sktadnikow
majatkowych Uczelni.
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2). Sktadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze lub rowne
kwocie wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, lecz okres
uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza si¢ do Srodkow trwalych o niskiej wartosci.

3). Sktadnikow majatkowych o wartosci przekraczajacej kwotg okreslona w punkcie 2 lecz ze
wzgledu na przewidywany okres uzytkowania rowny lub krotszy niz 1 rok nie zalicza si¢ do
srodkow trwalych , a do kosztow materiatow.

4). Nie stanowia srodkow trwatych nieruchomosci, ktére nie sa uzytkowane dla realizacji
zadan statutowych, lecz zostaly nabyte lub wytworzone w celu osiagnigcia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodow lub
innych pozytkow.

5). Kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych
(KST).

6). Za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:
e autorskie prawa majatkowe, koncesje,

e prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych lub
zdobniczych,

e know-how ,

e nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni licencje do programéw
komputerowych

o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwiazane z prowadzong dzialalnoscia .

7). Za warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego przyjmuje sig:
1/ cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna — jest to rzeczywista cena
zakupu obejmujaca:

a/ kwote nalezna sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towarow i
ushug,

b/ wszelkie koszty odsetek od zobowiazan roztozonych na raty, jezeli zostaty
naliczone do dnia przyjecia srodka trwatego do uzywania,
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¢/ roznice kursowe wynikajace z zakupu $rodka trwatego lub zaciagnigtej pozyczki
na ich zakup, ktoére zostaly naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzytkowania,

d/ oplaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwiazku z nabyciem
srodka trwatego do dnia przekazania do uzytkowania,

e/ koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzywania, w szczeg6lnosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed oddaniem $rodka trwatego
do uzytkowania,

t/ w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy,

g/ ewentualnie inne optaty, opusty i rabaty.

2/ koszt wytworzenia -w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - za ktéry uwaza si¢
koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z wykonaniem ( montazem, ulepszeniem)
srodka trwalego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego, ulepszanego) srodka
trwatego do uzytkowania, moga to by¢ m.in.

- warto$¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych,

- koszty wynagrodzen za pracg wraz z narzutami na rzecz pracownikéw i innych
0s6b zatrudnionych przy budowie,

- inne koszty dajace si¢ =zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych sktadnikow
majatkowych

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogolnych Uczelni.

W przypadku trudno$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwalego jego wartosé
poczatkowa ustala biegly rzeczoznawca z uwzglgdnieniem cen rynkowych z dnia przekazania
sktadnika do uzytkowania.

3/ warto$¢ rynkowa — w przypadku nabycia $rodka trwalego w drodze darowizny lub w inny
nieodptatny sposob —za ktora przyjmuje si¢ warto$¢ z dnia nabycia okreslona na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami majatkowymi
tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla t¢ warto§¢ w nizszej
wysokosci.

Jezeli $rodki trwale nabyte ta droga wymagaja montazu, to ich warto$§¢ powigksza si¢ o
wydatki poniesione na montaz.
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Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych podwyzsza si¢ -jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji - o sum¢ wydatkéw na ich
ulepszenie.

8). Podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkéw trwatych jest ,, Ksigga inwentarzowa
srodkow trwalych” prowadzona w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Uczelni z
podziatem na grupy i rodzaje srodkéw trwatych.

Ewidencja $rodkow trwalych o wartosci poczatkowej wyzszej niz kwota wymieniona w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych z oznaczeniem ,,Ksigga inwentarzowa Srodkow trwalych”.

Srodki trwale tej grupy sa amortyzowane okresowo.

Ewidencja srodkow trwatych o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 200,00 zt do kwoty rownej
kwocie wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych prowadzona
jest w ksiggach inwentarzowych z oznaczeniem ,,Ksigga inwentarzowa srodkow trwatych
o niskiej wartosci”.

Srodki trwate tej grupy amortyzowane sa jednorazowo w momencie ich oddania do
uzytkowania

W ewidencji srodkéw trwatych o niskiej wartosci - bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa-
ujmuje si¢ : meble, posciel, odziez ochronng i robocza, kalkulatory elektroniczne, aparaty
telefoniczne komorkowe.

»Ksigga inwentarzowa Ssrodkow trwalych” obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:

- numer inwentarzowy $rodka trwalego oraz numer fabryczny dla przedmiotow, ktoére
ten numer posiadaja,

- nazwg i1 charakterystyke srodka trwatego umozliwiajaca jego identyfikacje,
- warto$¢ poczatkowa 1 jej zmiany,

- okreslenie rodzaju przychodu, dat¢ i zrédlo nabycia lub wytworzenia, numery i
symbole dowodow, na podstawie ktorych wpisano obiekt do ksiazki,

- okreslenie rodzaju rozchodu oraz datg operacii,
- osoby materialnie odpowiedzialne i komorki organizacyjne, w ktorych znajduja sig

srodki trwate,

Jednostki organizacyjne Uczelni prowadza ewidencj¢ wartosci niematerialnych i prawnych w
ksiggach inwentarzowych wedtug zasad okreslonych dla §rodkow trwatych .
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Kwestura prowadzi iloSciowo-wartosciowa ewidencj¢ srodkow trwatych, srodkéw trwatych o
niskiej warto$ci, warto§ci niematerialnych i1 prawnych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych o niskiej warto§ci w podziale na poszczegodlne jednostki organizacyjne Uczelni
(system ewidencji komputerowej).

Jednostki organizacyjne Uczelni zobowiazane sa do uzgadniania zapiséw w ksigzkach
inwentarzowych z ewidencja prowadzona w Kwesturze na dzien inwentaryzacji oraz na 31
grudnia kazdego roku.

21.2. Umorzenie i amortyzacja sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

1. Sktadniki majatkowe Uczelni podlegaja amortyzacji, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej / zgodnie z ustawa z dnia 27 lipca 2005 r Prawo o
szkolnictwie wyzszym Dz. U. Nr 164 poz.1365 /. Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii

ladowej 1 wodnej sa tylko umarzane.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych - z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa — zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu
czasu — art.31 ust.2 ustawy o rachunkowosci.

Odpisow amortyzacyjnych od sktadnikéw majatkowych, ktorych wartos$¢ poczatkowa w
dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dokonuje si¢ droga systematycznego, planowego
rozlozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres.

Odpisow dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym $rodek trwaly lub wartos$ci niematerialne i prawne wprowadzono do ewidenc;ji,
przy czym wysoko$¢ odpisoéw ustala si¢ na poczatku na caty okres ich dokonywania.
Zakonczenie amortyzacji nastgpuje nie pozniej niz z chwila zrownania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartos$cia poczatkowa sktadnikow
majatkowych lub postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia
niedoboru.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ wedlug stawek ustalonych
w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Dla spotdzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu, oraz prawa wieczystego
uzytkowania gruntu ustala si¢ stawke 2,5 %.

Dla warto$ci niematerialnych i prawnych okres amortyzowania ustala si¢ na 4

lata.

2. 0Od sktadnikow majatkowych, ktorych warto$¢ poczatkowa z dnia przyjecia jest réwna
lub nizsza od kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo w miesiacu oddania ich do
uzytkowania.
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3. Podstawe dokonywania odpisow amortyzacyjnych stanowi warto$¢ poczatkowa,
aktualizowana zgodnie z zasadami ustalonymi przez Ministra Finansow wedtug
wskaznikow  przeliczeniowych ogloszonych przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego. Jezeli po zastosowaniu wskaznikéw przeliczeniowych warto$¢
poczatkowa $rodka trwalego przekracza 10 % ceny rynkowej, to przeszacowanie
moze nastapi¢ z zastosowaniem ceny rynkowej.

4. Odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych
prawnych uzywanych sezonowo dokonuje si¢ tylko za okres ich wykorzystania.

5. Odpisy amortyzacyjne podane w wykazie stawek amortyzacyjnych moga by¢
podwyzszane lub indywidualnie ustalane, zgodnie z wymogami art.16 i oraz 16 j ustawy
z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla srodkow trwatych
eksploatowanych w warunkach pogorszonych lub poddanych szybkiemu postgpowi
technicznemu, a takze dla srodkow trwatych ulepszonych, po raz pierwszy
wprowadzanych do ewidencji.

2.1.3. Wycena srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Srodki trwate i wartosci
niematerialne 1 prawne umarza si¢ metodami okreslonymi w punkcie poprzednim.

2.1.4. Wycena pozostatych aktywoéw i pasywow

1/. Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysoko$ci ogotu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwalej utraty warto$ci. Ponadto warto$¢ §rodkéw trwalych w budowie zwigkszaja ujemne
roznice kursowe oraz odsetki od kredytow za okres budowy $rodka trwatego.

2/. Udzialy w innych jednostkach - wycenia si¢ wedlug ceny nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

3/. Zapasy materialow wycenia si¢ w ciagu roku obrotowego i na dzien
bilansowy wedlug rzeczywistych cen zakupu.

W odniesieniu do zapaséw materiatéw Uczelnia prowadzi ewidencj¢ iloSciowo-
warto$ciowa.

Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa musi by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie w poszczegolnych magazynach:

1) obrotow materiatowych,

2) stanu zapasow na koniec kazdego miesiaca.
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Rozchody zapasu materiatbw wycenia si¢ w kampusie torunskim wedlug
rzeczywistych cen zakupu, a w kampusie bydgoskim wycenia si¢ wg cen $rednio
wazonych ( sposob dziatania modutu materiatowego Simple).

Zapisy kartoteki ilo§ciowej prowadzonej w magazynach musza by¢ uzgadniane raz
w miesiacu z zapisami w kartotekach ilosciowo-wartosciowych prowadzonych
przez odpowiednie stuzby w Kwesturze.

Uczelnia zrezygnowala w kampusie torunskim z ujmowania na koncie ,,Zapasy
materiatowe” przychodow i rozchodéw materiatéw biurowych, biezaco odnoszac
warto$¢ ich zakupow w cigzar konta ,,Koszty ogdlne Uczelni”, w rozwinigciu
analitycznym ,.,koszty zarzadu”. Dziat Zaopatrzenia i Transportu prowadzi dla tych
materialow odrebna ewidencj¢ ilosciowa. Rozchody do zuzycia na potrzeby
réznych jednostek organizacyjnych Uczelni dokonywane sa na podstawie
dowodoéw Rw. Dzial Zaopatrzenia i Transportu sporzadza okresowo zestawienie
dowoddéw magazynowych, a nastgpnie Sekcja Ksiggowosci Majatkowej na
podstawie tego zestawienia 1 dowodéw Rw, dokonuje obciazenia kosztéw i
limitow jednostek otrzymujacych te materiaty i jednocze$nie koryguje koszty
ogolne Uczelni, w rozwinigciu analitycznym - koszty zarzadu.

Na dzien bilansowy, Dzial Zaopatrzenia i Transportu ustala pozostalo$¢ nie
zuzytych materiatow w drodze przeprowadzenia inwentaryzacji, a stany ich
wycenia wedtug zasad przyjetych w Uczelni dla wyceny zapasow materiatéw tj.
wedtug rzeczywistych cen zakupu.

Na dzien bilansowy stany tych materialdow zmniejszaja koszty danego roku
obrotowego, a zwigkszaja stany zapaséw materialdow ogdtem.

W pierwszym dniu roboczym nastgpnego roku obrotowego, ustalone saldo tych
materialow odnosi si¢ w ci¢zar kosztow ogdlnych Uczelni, w rozwinigciu
analitycznym ,,koszty zarzadu” tego roku poprzez zmniejszenie standw zapasow
materialowych.

4/. Zapasy towarow w punktach sprzedazy detalicznej ( Ksiggarnia, Centrum
Promocji i Informacji i inne) - wycenia si¢ w/g cen ewidencyjnych, ktorymi sa
ceny detaliczne. R6znica warto$ci migdzy cena detaliczna, a cena nabycia stanowi
odchylenie od cen ewidencyjnych towaréw. Powstate odchylenie rozlicza sig
proporcjonalnie na rozchody towaréw i zapas. Uczelnia prowadzi ewidencjg
wartosciowa zapasOw towardw w cenach detalicznych.

5/. Zapasy wyrobow gotowych wydawnictw wycenia si¢ wg cen ewidencyjnych.
Cena ewidencyjna jest cena sprzedazy ustalona przez Dzial Wydawnictw i
powigkszona o marz¢. Rdznica migdzy ceng ewidencyjna, a ceng sprzedazy stanowi
odchylenie od cen ewidencyjnych produktéw korygujace stan zapaséw oraz
wartos$¢ rozchodow wyrobow gotowych.

Na koncie produktow gotowych ujmuje si¢ rowniez warto$¢ produktow
przekazanych do sprzedazy konsygnacyjne;.

Ewidencje produktéw gotowych Uczelnia prowadzi w ukladzie ilosciowo-
wartosciowym.

Na dzien bilansowy produkty gotowe wycenia si¢ wedhug cen sprzedazy .
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6/. Zapasy produkcji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug
bezposrednich kosztéw wytworzenia ( materiaty, robocizna z pochodnymi i inne
koszty bezposrednie ).

Saldo produkcji w toku na dzien bilansowy pozostaje:

na kontach zespotu,,5” w UMK w Toruniu, co umozliwia system HMS/efka,

na kontach zespotu ,,6” w Collegium Medicum w Bydgoszczy, co wymusza system
Simple.

7/. Inwestycje krotkoterminowe ( krotkoterminowe papiery wartosciowe )
wycenia si¢ wg wartos$ci cen nabycia lub ich warto$ci rynkowej, w zalezno$ci od
tego, ktora z nich jest nizsza.

8/. Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,
czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich warto$¢. Naleznosci aktualizuje sig,
dokonujac odpiséw aktualizujacych kwoty nalezne od dtuznikow kwestionujacych naleznos¢,
postawionych w stan likwidacji lub upadlosci badz zagrozonych upadtoscia, albo
zalegajacych z zaptata nalezno$ci w czgsci lub catosci przez okres dtuzszy od pdt roku.
Uczelnia rezygnuje z naliczania i domagania si¢ odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci,
jezeli wysokos$¢ odsetek nie przekracza czterokrotno$ci wartosci optaty pobieranej przez
»Poczte Polska” za polecenie przesyiki listowe;.

9/. Udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostrozno$ci, czyli do kwoty gtownej dolicza si¢ nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, cho¢by nie staty si¢ jeszcze wymagalne. Warto$¢ udzielonych
pozyczek koryguja odpisy aktualizujace ich warto$¢.

10/. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli do kwoty glownej
zobowiazan dolicza si¢ odsetki wynikajace z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych.

11/. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci
nominalne;j.

12/. Rezerwy na zobowigzania- Uczelnia nie tworzy ( z uwagi na rownomierny i niewielki
udziat w kosztach wynagrodzen 1 kosztach ogotem) rezerw na $wiadczenia pracownicze z
tytuhu:
- mnagrod jubileuszowych wyptacanych na podstawie stosownych
przepisow,
- odpraw emerytalnych wyptacanych na podstawie kodeksu pracy.
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13/. Fundusze wlasne - tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wtasnymi okresla
ustawa z dnia 27 lipca 2005r Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. Nr 164 poz.1365 )
oraz stosowne rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej uczelni publicznych.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni.

14/. Pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

2.1.5. Wycena aktywoéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych
1/. Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia si¢ po obowiazujacym na ten
dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

2/. W ciagu roku obrotowego:

1) operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowiazan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta Uczelnia,

2) dla programow migdzynarodowych, w ktérych obowiazuje memorialowa zasada
zaliczania operacji gospodarczych w koszty, wycenia si¢ wedtug $redniego kursu NBP z
daty ujecia dokumentu w ksiggach rachunkowych, bez wzgledu na datg zaptaty rachunku,

3) pozostale operacje wycenia si¢ po obowiazujacym na dzien przeprowadzenia operacji
srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP, chyba ze w zgloszeniu
celnym lub innym wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs.

2.1.6. Zasady wyceny zobowigzan warunkowych

Zobowiazanie warunkowe jest mozliwym zobowiazaniem, ktore powstaje na skutek zdarzen
przesztych i ktorego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci w momencie
wystapienia niepewnych zdarzen (nad ktorymi Uczelnia nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ rowniez obecne zobowigzanie Uczelni, ktore
powstaje na skutek przesztych zdarzen i ktérego nie mozna wyceni¢ wystarczajaco wia-
rygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowiazania spowodowato
wyplyw s$rodkow zawierajacych w sobie korzysci ekonomiczne. W zawiazku z tym zo-
bowiazanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych
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informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego ( ujgte w ksiggach Uczelni w
ewidencji pozabilansowe;j).

Zobowiagzanie warunkowe wycenia si¢ w warto$ci udzielonych gwarancji, porgczen lub
w inny sposob wiarygodnie oszacowanej wartosci.

2.1.7. Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

Uczelnia nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od 0séb prawnych.

2.1.8. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodoéw i kosztéow
1/. Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw (dlugo- i krotkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach
przysztych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza si¢ migdzy innymi:

e S$rodki pienigzne , w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje¢ dzialalnosci
dydaktycznej, badawczej, doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia $rodkéw trwalych, $rodkow trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, jezeli stosownie do przepisOw ustawowych nie zwigkszaja one
kapitaléw ( funduszy ) wlasnych,

e przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, §rodki trwate
w budowie oraz wartos$ci niematerialne i prawne,

e otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty ( udokumentowane faktura VAT) na
poczet dostaw towardw 1 ustug,

e wplywy z tytutu odptatnosci za studia :
1) otrzymane na poczet obecnego i przyszlego roku obrachunkowego:

Oplaty roczne wniesione z gory na poczatku roku akademickiego rozliczane
sa wedhug nastepujacego klucza:

3/9 tej optaty zarachowane zostaje w przychody danego roku, pozostate 6/9
oplaty pozostaje na rozliczeniach migdzyokresowych przychodéw, do
rozliczenia miesi¢cznie — rOwnomiernie w pierwszych szesciu miesiacach
nastgpnego roku obrachunkowego.

Oplaty semestralne wniesione na poczatku roku akademickiego rozliczane sa
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W sposOb  nastgpujacy:
3/5 optaty zarachowane zostaje w przychody danego roku, a pozostate 2/5

pozostaje na rozliczeniach migdzyokresowych przychodow, do rozliczenia po
50 % w pierwszych dwdch miesigcach nastgpnego okresu obrachunkowego.

Oplaty miesigczne wnoszone od pazdziernika do grudnia danego roku
rozliczane sa w nastgpujacy sposob:

80 % kazdej wptaty pozostaje w przychodach danego roku obrachunkowego,
a 20% pozostaje na rozliczeniach migdzyokresowych przychodow, do
rozliczenia po 50 % w pierwszych dwoch miesigcach nastgpnego okresu
obrachunkowego.

2) oplaty semestralne wnoszone na poczet semestru letniego rozliczane sa
proporcjonalnie do uptywu semestru tj. na 4 m-ce.

2/. Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Wydatki poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte okresy
stanowig strong¢ Wn konta ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow ,,.

Sa to migdzy innymi nastgpujace wydatki:

e optacona z gory prenumerata czasopism i1 innych fachowych publikacji, krajowych i
zagranicznych,

e dostep do elektronicznych baz danych,

e optacone ubezpieczenia majatkowe ( ubezpieczenie samochodow 1 pozostale
ubezpieczenia majatkowe),

e podatek VAT do odliczenia w nastgpnym roku,
e przedptaty na poczet ustug,
e wyplacone stypendia zagraniczne na poczet przysztych okresow.

Koszty dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych sa odnoszone na  konto
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” w korespondencji z kontem zespolu 1, 2, 3.
Nastgpnie odpisuje si¢ je w cigzar konta zespotu ,4”, uznajac konto ,,Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow” i rownocze$nie w cig¢zar konta zespotu ,,5” w korespondencji z
kontem ,,Rozliczenie kosztow’.
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W bilansie rozliczenia te prezentowane sa w aktywach jako krotkoterminowe rozliczenia
migdzyokresowe.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw ( strona Ma) - stanowia zobowigzania przypadajace na
biezacy okres sprawozdawczy, w szczegdlnosci:

l)warto$¢ $wiadczen wykonanych przez kontrahentéw, ktéorych kwota wynika z faktur
wystawionych z data i terminem ptatnosci po okresie sprawozdawczym, a z tresci faktur
wynika, ze $wiadczenie wykonano w okresie sprawozdawczym. Swiadczenia te nie moga
by¢ zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie salda.

W bilansie rozliczenia te prezentowane sa w pasywach jako inne zobowiazania
krotkoterminowe .

3/. Pozostale rozliczenia migdzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji naliczonych na dzien bilansowy odsetek od lokat bankowych,
ktére — w my$l prawa- nie staly si¢ jeszcze naleznoscia , cho¢ zwigkszaja juz przychody
finansowe.

W bilansie prezentowane sa w aktywach jako krotkoterminowe aktywa finansowe —inne
aktywa pienigzne.

2.1.9. Ewidencja dla celéow ustalenia dochodu do opodatkowania

Podstawowa dziatalno$¢ Uniwersytetu okreslona ustawa Prawo o szKkolnictwie wyzszym
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okre§lonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych. W Uczelni opodatkowane sa jedynie  dochody
wydatkowane na inne cele niz na cele statutowe .

Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowiazanie podatkowe,
nawet wowczas, gdy w biezacym okresie zostanie poniesiona strata podatkowa lub wykazany
zerowy dochod.

W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0s6b
prawnych w planie kont Uczelni zostaly wyrdznione konta analityczne grupujace koszty
dziatalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne niestanowiace
kosztow uzyskania przychodow w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej strony
oraz grupujace przychody finansowe i1 pozostale przychody operacyjne niestanowiace
przychodéw lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.
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Przy ustalaniu dochodu /straty podatkowej nalezy do przychodéw podatkowych doliczaé
przychody obiektow i dziatalno$ci zaewidencjonowane na kontach Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentéw , a przy ustalaniu kosztéw uzyskania przychodu nalezy doliczac¢
koszty wynikajace z ewidencji na tych kontach, z wylaczeniem $wiadczen i kosztéw
podlegajacych sfinansowaniu z Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw, zgodnie z
ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”.

2.1.10. Ewidencja dla celow rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku
VAT

Podatek od towarow 1 ustlug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,, Rozrachunki z
budzZetem” w rozwinigciu analitycznym niezbgdnym dla potrzeb rozliczania VAT.

Sprzedaz wyrobow, towarow 1 ustug lub innych sktadnikow majatkowych podlega
ksiggowaniu w wartosci netto na kontach przychodéw ze sprzedazy. Ponadto zgodnie z
Ustawa o VAT, w Uczelni wystepuja czynnos$ci zrbwnane ze sprzedaza, tj.

e przekazanie towardw na reprezentacje i reklame,

e darowizny oraz nieodptatne §wiadczenia ustug,

import ushug,
e wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow,

ktorych warto$¢ netto ewidencjonowana jest na kontach ,, Rozliczenie zakupu” w
odpowiednim rozwinigciu analitycznym.

Podatek nalezny ewidencjonowany jest na koncie ,,Rozrachunki z budzetem” w
rozwinigciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT.

Ewidencja podatku naleznego do rozliczenia w nastgpnych okresach na podstawie rejestru
VAT jest prowadzona na koncie ”VAT- nalezny do rozliczenia w m-cu nastgpnym”.

Zakupy towardw 1 ustug zwiazanych ze sprzedaza opodatkowana oraz ze sprzedaza
opodatkowana i zwolniona ewidencjonuje si¢ na kontach ,Rozliczenie zakupu” w
odpowiednim rozwinigciu analitycznym.

Podatek naliczony od powyzszych zakupdéw ewidencjonuje si¢ na koncie ,, Rozrachunki z
budzetem ,, w odpowiednim rozwinigciu analitycznym.
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Podatek naliczony do odliczenia w okresach nastgpnych ewidencjonuje si¢ na koncie
»Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,,.

Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT prowadzone sa na koncie ,,VAT-
rozliczenie podatku”. Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu warto$¢
rozliczen zgodna z deklaracja.

Przy dostawie (przekazaniu lub zuzyciu) towaréw nalezacych do Uczelni na cele inne niz
zwiazane z dziatalnoscia UMK, o ktorych mowa w Art. 7, ust. 2 Ustawy o podatku od
towarow 1 uslug (przekazanie lub zuzycie towardw na cele osobiste podatnika lub jego
pracownikdw, w tym bylych pracownikdéw, wszelkie inne przekazanie towaréw bez
wynagrodzenia, darowizny), Uczelnia nalicza podatek od towarow i ustug przy dokonywaniu
tych czynnosci, w przypadku gdy przy ich nabyciu przystugiwato prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote¢ podatku naliczonego w catosci lub w czgsci.

Jezeli takie prawo nie przyshugiwato, to czynno$¢ przekazania, o ktérej mowa wyzej nie
podlega VAT.

2.2. Rachunek zyskow i strat

W  Uniwersytecie Mikofaja Kopernika w Toruniu sporzadza sig rachunek zyskow 1 strat w
wariancie poréwnawczym.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
e wyniku ze sprzedazy,
e wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
e wyniku z operacji finansowych,
e wyniku z operacji nadzwyczajnych,

e obowiazkowego obciazenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0sOb prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto uczelni do podziatu, a ujemny — strat¢ netto,
ktora podlega pokryciu funduszem zasadniczym, w nastepujacy sposob:

- strata wynikajaca ze sprawozdania jednostkowego UMK bez CM - podlega
pokryciu funduszem zasadniczym UMK w Toruniu bez CM,
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- strata wynikajaca ze sprawozdania jednostkowego Collegium Medicum w
Bydgoszczy — podlega pokryciu funduszem zasadniczym CM.

Zysk netto pozostaje do dyspozyc;ji:

- wynikajacy ze sprawozdania UMK bez Collegium Medicum — do dyspozycji
UMK w Toruniu bez CM,

- wynikajacy ze sprawozdania Collegium Medicum w Bydgoszczy- do dyspozycji
Collegium Medicum

Zysk netto moze by¢ przeznaczony na:
- zwigkszenie funduszu zasadniczego ( nie mniej niz 80 % ),
- zasilenie funduszu stypendialnego,
- zasilenie funduszu nagrdd,

- 1inne cele.

Uchwatg w sprawie podziatu zysku lub pokryciu straty podejmuje Senat Uczelni.

2.3.Metoda sporzadzania rachunku przeptywow pienieznych

Stosownie do art.64 ust.l. ustawy o rachunkowos$ci, Uczelnia zobowigzana jest do

sporzadzania rachunku z przeptywdw pienigznych .

Uniwersytet sporzadza rachunek przeptywow pienig¢znych metoda posrednia, ktéra polega na
tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje si¢ o pozycje nie powodujace
zmian stanu §rodkow pienigznych lub ich ekwiwalentow, jak tez o wyniki innych dziatalnosci
niz operacyjna oraz elementy pieni¢zne wyniku, ktore zalicza si¢ do wlasciwych rodzajow
dziatalnosci ( inwestycyjnej, finansowej ).

2.4.Zestawienie zmian w kapitale wiasnym

W powiazaniu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia sporzadza zestawienie zmian
w kapitale wlasnym. Zestawienie, zgodnie z nazwa, przedstawia zmiany, jakie nastapity w
poszczegoOlnych sktadnikach kapitatu ( funduszu) wiasnego i ich przyczyny, w tym takze z
tytutu przychodéw i kosztow odnoszonych bezposrednio na kapital ( fundusz ) wilasny z
pomini¢ciem rachunku zyskow i strat.
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Zestawienie dostarcza informacji pozwalajacych na analize struktury i dynamiki zmian
poszczegolnych elementow kapitatu ( funduszu) wlasnego.

Fundusz zasadniczy zwigksza si¢ w szczegdlnosci o:
1) odpisy z zysku netto,
2) odpisy amortyzacyjne,

3) kwote zwigkszenia warto$ci majatku w Uczelni bedacego skutkiem aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrgbnych przepisow.

Na fundusz zasadniczy wplywaja takze:

1) dotacje na inwestycje celowe pozyskane od wlasciwego ministra,
2) dotacje na inwestycje budowlane pozyskane z innych Zréodet,

3) udzialy w inwestycjach wspdlnych,

4) $rodki ze scentralizowanego rachunku odpiséw amortyzacyjnych,

5) naliczone przez bank odsetki od pozyskanych dotacji celowych , jezeli odrgbne przepisy
nie stanowia inaczej.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ w szczegdlnosci o:
1) straty Uczelni,
2) umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, bedacej skutkiem aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrgbnych przepisow.

2.5. Szczegotowosé sprawozdania finansowego
1) Uniwersytet sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych, ktére zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sig z:
e bilansu,

e rachunku strat i zyskéw,
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e zestawienia zmian w kapitale ( funduszu ) wlasnym,
e rachunku przeplywow pieni¢znych,

¢ informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i wyjasnienia.

2) Informacja dodatkowa zawiera istotne dane i objasnienia niezbedne do tego, aby
sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkom okre§lonym przepisami ustawy o
rachunkowosci, ze szczegotowoscia okreslona zatacznikiem nr 1 ustawy.

3) Sprawozdanie UMK stanowi sumg potaczonych sprawozdan finansowych UMK bez
Collegium Medicum oraz Collegium Medicum po wyeliminowaniu

wzajemnych naleznosci 1 zobowiazan.

2.6. Zasada istotnosci
Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowe;j
oraz wyniku finansowego Uczelni jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore
przekraczaja :

w odniesieniu do Collegium Medicum w Bydgoszczy

1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego Collegium
Medicum za poprzedni okres sprawozdawczy,

w_odniesieniu do pozostalej cze$ci Uczelni

1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego UMK bez Collegium

Medicum za poprzedni okres sprawozdawczy.
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3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
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3.1. Zakladowy Plan Kont

1/.Zaktadowy Plan Kont Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu bez Collegium
Medicum w Bydgoszczy oraz Zakladowy Plan Kont Collegium Medicum w Bydgoszczy
zawieraja wykazy kont ksiggi glownej i ksiag pomocniczych oraz opisuja przyjgte przez
Uczelni¢ zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz
powiazania tych kont z kontami ksiggi gtowne;.

3/.Plany kont definiuja :

a) konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywoéw 1 pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujace przychody i koszty poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci,

b) konta rozrachunkowe, umozliwiajace ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedtug
kontrahentoéw i tytutu rozrachunkow,

c) konta pozabilansowe,
d) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,

e) skorowidze kont zawierajace zbiory kontrahentow, pracownikow 1 inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym
uktadzie.

3.2. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

1.Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 z wykorzystaniem udokumentowanego programu:

e w UMK w Toruniu HMS/efka firmy ,,SOFTKAM” Krzysztof Kurkowiak Ustugi
Informatyczne 62-002 Suchy Las, ul. Olchowa 1 — od 29.04.1996 r.

e w UMK w Toruniu TETA PERSONEL firmy TETA S.A. ul. Fabryczna 14, 53-609
Wroctaw,
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e w Collegium Medicum w Bydgoszczy firmy ,,Simple” S.A. ul. Bronistawa Czecha 49/51,
04-555 Warszawa

System rachunkowosci informatycznej w Toruniu obejmuje nastepujace moduty:

Q

o 00000 0 O

U

ksigge gtowna (HMS/efka od 29.04.1996 1.),

srodki trwate (HMS/este od 06.09.1999r.),

gospodark¢ materiatowa (HMS/geem od 25.11.1999r.),
rozrachunki ( HMS/efka),

srodki pienigzne( HMS/efka),

sprzedaz( HMS/efka),

kadry ( TETA Personel — modut Kadry ),

ptace ( TETA Personel — modut Ptace ),

limity ( HMS/limi) firmy Kala SOFT — Grzegorz Kalinski, Systemy Informatyczne
ul. Mirostawska 25, 60-195 Poznan, od 10.06.1997 r.,

TETA PERSONEL moduty: ,Dzialalno$¢ socjalna”, ,Kasa Zapomogowa -
Pozyczkowa”, ,,Umowy cywilno-prawne”, ,,Organizacja”,

eHMS/limi — od 01.09.2003 r.-system raportow finansowych dla wydzialow
kontrolujacy budzet, dostgpny przez Internet firmy Kala Soft Grzegorz Kalinski,
Systemy Informatyczne ul. Mirostawska 25, 60-195 Poznan,

eHMS/etka — od 01.09.2003 r.- powiazany $cisle z HMS/efka, system raportowania
przeznaczony dla kadry zarzadzajacej i jednostek poza Kwestura, pozwalajacy na
biezace Sledzenie srodkow finansowych, firmy Kala Soft Grzegorz Kalinski, Systemy
Informatyczne ul. Mirostawska 25, 60-195 Poznan.

System rachunkowosci informatycznej w Collegium Medicum w Bydgoszczy obejmuje

nastgpujace pakiety oprogramowania Simple System firmy Simple S.A. w Warszawie:

Q
Q

Finanse 1 ksiggowos$¢ od 01.01.1994 r.,

Ptace i Kadry wraz z modutami Podatek dochodowy i Obsluga Ubezpieczen-od
01.09.1994r.,
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U Gospodarka Magazynowa —od 01.01.1994 r.,

Q Srodki trwate —od 01.01.1995 r.

Posiadana przez Uczelni¢ dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowosci 1 zawiera m.in.:

e wykaz programow,
e procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow,

e opis programowych zasad ochrony danych, a w szczeg6lnosci metody zabezpiecze-
nia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

e wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiagzan oraz ich funkcji w orga-
nizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

Dokumentacja uzytkowa przechowywana jest w Pracowni Komputeryzacji Administracji
Uczelni w Toruniu oraz w Samodzielnej Sekcji Informatyki.
3.2.2.Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia
dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslone zostaty w instrukcji uzytkownika.

3.2.3. Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytmoéw i parametrow poszczegdlnych programow zostal zamieszczony w doku-
mentacji uzytkownika systeméw informatycznych .
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4.

Zasady rozliczania kosztow i przychodow
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Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zasad gospodarki finansowej w Uczelni wyrdznia
dwie grupy przychodow 1 kosztoéw dziatalno$ci podstawowe; :

e przychody i koszty dziatalno$ci dydaktyczne;,

e przychody i koszty dzialalnosci badawcze;.

Do przychodoéw z dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegdlnoSci:
-dotacje budzetowe przyznane przez wiasciwego ministra,

-przychody z tytutu :
e oplat za zajecia dydaktyczne,
e opfat za ksztalcenie 0sob nie bedacych obywatelami polskimi,
e wplywow ze sprzedazy wydawnictw,

e oplat za wynajem pomieszczen i udostgpnienie innych sktadnikow majatkowych
stuzacych tej dziatalnosci,

e oplat za dziatalno$¢ kulturalng 1 uslugowa realizowana przez studentow i
pracownikow w ramach zespolow kulturalnych i artystycznych, kot naukowych i1
innych grup dziatajacych przy Uczelni,

e optlat zwigzanych z dzialalno$cia dydaktyczna,
e opfat za korzystanie z hoteli asystenckich,
e oplat za konferencje i zjazdy,

e sprzedazy ustug ( m.in. ksero, transportowych, ,INTERNET”, ,,TORMAN”, obstugi
bibliotek, konserwatorskich, poligraficznych i innych ),
-darowizny, zapisy, spadki, oraz wptaty z ofiarno$ci publicznej ,takze pochodzenia
zagranicznego, jezeli Uczelnia otrzymata je w gotowce na dziatalno$¢
dydaktyczna.

Do kosztow dziatalno$ci dydaktycznej zalicza sig cato$¢ kosztow zwiazanych z:
-procesem dydaktycznym,

-ksztalceniem i rozwojem kadr naukowych,

-badaniami niezbgdnymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztalcenia i
rozwoju kadr naukowych,
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-utrzymaniem Uczelni, facznie z remontami budynkow i budowli nie bedacych
domami studenckimi,

-utrzymaniem obiektéw stuzacych prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej i
ustugowej realizowanej przez studentow i pracownikow w ramach zespotow
kulturalnych 1 artystycznych, kot naukowych i innych grup dziatajacych przy
Uczelni,

-kosztem wlasnym pozostalej dziatalnosci, ktorej przychody zaliczane sa do

przychodéw dziatalnosci dydaktyczne;j.

Przychodami z dziatalno$ci badawczej sa:

-dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odrgbnymi przepisami i wedlug
odrgbnych zasad,

-przychody z prac badawczych realizowanych na podstawie umow,
-inne przychody.

Uczelnia pokrywa koszty dziatalno$ci badawczej z przychoddw tej dziatalnosci.

Przychody uzyskiwane z dzialalno$ci nie zwiazanej z dzialalnos$cia podstawowa

Uczelni, stanowia pozostate przychody operacyjne.

Sa to m.in. przychody z tytutu:

-sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

-kary i grzywny otrzymane,

-otrzymane darowizny i ofiary,

-rozwigzania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzonych zobowiazan,

-uzysku ztomu,

-dofinansowania kosztow utrzymania zaktadowych obiektéw socjalnych z

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

-zarachowania do przychod6éw réwnowarto$ci odpisow amortyzacyjnych od
srodkow trwatych ruchomych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie lub finansowanych ze srodkéw pozyskanych z réznych
zrédel, takich jak m.in.: Europejskie Fundusze Strukturalne, $rodkéw jednostek
samorzadu terytorialnego i ich zwiazkéw, srodkow zagranicznych i innych,

-nieodplatnie otrzymanych ksiggozbiorow,

Koszty nie zwiazane ze zwykla dziatalno$cia Uczelni, stanowia pozostate koszty
operacyjne. Sa to m.in. koszty:

-sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

-zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan,

-strat w $rodkach trwatych,

-odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznosci, jezeli nie
obciazaja one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego ich warto$¢,
-utrzymania obiektow socjalnych,

-odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci,
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-nieodptatnie przekazanych egzemplarzy obowiazkowych,

-przecen i likwidacji ksiazek,

-utrzymania Liceum 1 Gimnazjum Akademickiego,

-inne koszty posrednio zwiazane z dziatalno$cia podstawowa Uczelni.

Ewidencja kosztow prowadzona jest :

U w UMK w Toruniu bez Collegium Medicum -w uktadzie rodzajowym z
wykorzystaniem konta ,,490 — Rozliczenie kosztow” oraz w uktadzie kalkulacyjnym
w zespole ,,5,

O w Collegium Medicum w Bydgoszczy — w uktadzie kalkulacyjnym z analityka w
uktadzie rodzajowym.

4.1 Zasady rozliczania kosztow

4.1.1. Ogolne zasady rozliczania kosztow

Konta zespotu "5" przeznaczone sa do ewidencji i rozliczania kosztow dziatalnosci
eksploatacyjnej Uczelni .

Na odpowiednich kontach analitycznych ujmuje si¢ poniesione koszty
poszczegolnych rodzajow dziatalnosci, tj:

a/ dzialalnosci naukowej, dydaktycznej i wychowawcze;,
b/ umownej dziatalno$ci badawczej,

¢/ badan wiasnych,

d/ badan statutowych,

e/ dziatalnos$ci wspomagajacej badania,

f/ dziatalno$ci pomocniczej,

g/ dziatalno$ci bytowe;,

h/ dziatalnos$ci socjalne;,

i/ dziatalnosci handlowej,
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j/ dziatalno$ci zarzadu, polegajacej na kierowaniu catoksztattem Uniwersytetu oraz
prowadzeniu jednostek organizacyjnych lub funkcji obstugujacej catosé
dziatalnosci Uczelni.

Koszty ogodlne podstawowych jednostek organizacyjnych Uczelni, wykonujacych
bezposrednio zadania naukowo-dydaktyczne 1 wychowawcze oraz umowne prace
badawcze, ewidencjonuje si¢ na koncie "Koszty wydziatlowe".

Koszty ogolne, dotyczace zarzadu Uczelni - obejmujacego organizacj¢ i obstuge
wszystkich dziatalno$ci- ewidencjonuje si¢ na koncie "Koszty ogélne Uczelni".

Na kontach zespotu "S" ujmuje si¢ koszty proste wg rodzaju, rozliczenia kosztow
ztozonych, przenoszonych z poszczegdlnych kont zespotu 5 lub 6 na inne konta
zespothu 5,6,7.

Zasada jest, ze koszty , ktore mozna odnie$¢ na poszczegdlne podstawowe
dziatalnos$ci odnoszone sa bezposrednio na te dziatalnos$ci.

Ewidencja analityczna do kont zespotu ,,5” prowadzona jest gtdownie na poziomie :

- wydziatu ( w Toruniu), katedry i zaktadu ( w Bydgoszczy) stosownie do
podziatu odpowiedzialnosci za gospodarke i poziom kosztow,

- jednostek kalkulacyjnych, ktorych koszty rozliczane sa okresowo oraz takich,
ktorych koszty rozliczane sa po ich zakonczeniu.

Jednostkami kalkulacyjnymi moga by¢:

catos$¢ zadan dydaktycznych danej jednostki organizacyjnej,

catos¢ bezumownej dziatalnosci badawczej danej jednostki organizacyjne;,

poszczegolne kierunki studiow,

poszczeg6lne studia podyplomowe , kursy specjalistyczne lub inne,

w zaleznos$ci od decyzji wtadz uniwersyteckich.
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4.1.2. Etapy rozliczania kosztéow

W zakres rozliczania kosztow przeprowadzanego na kontach zespotu 5 wchodza
nastgpujace etapy:

4.1.2.1. Otwarcie ksiag

Przeniesienie pod data pierwszego dnia roboczego stanu poczatkowego produkcji
w toku, wykazanego w bilansie na 31.12 roku poprzedniego po stronie aktywow w
pozycji Aktywa obrotowe- zapasy-produkcja w toku.

4.1.2.2. Rozliczenie kosztow prostych wg rodzajow oraz niektéorych kosztéw
zlozonych.

Na tym etapie obciaza si¢ poszczegolne konta zespolu ,,5” na dobro konta
"Rozliczenie kosztow" za przeniesione koszty proste wg rodzajow ujete na kontach
zespotu 4.W ksiggach Collegium Medicum koszty proste wg rodzaju ksigguje si¢
bezposrednio na wtasciwe konta analityczne zespotu ,,5”.

Ksiggowania te nastg¢puja:
- biezaco na podstawie dokumentoéw zrédtowych w kwotach szczegotowych,

- okresowo na podstawie rozdzielnikow lub sum obrotow odpowiednio
podzielonych kont zespotu 4 w sumach zbiorczych.

Obciazajac konta zespotu 5, stosuje si¢ nastgpujace zasady:
a/ na kontach poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci podstawowej ksigguje sig:

- jezeli w danym typie dziatalnoSci nie wystgpuja szczegdlowe jednostki
kalkulacyjne — wszystkie koszty ponoszone dla danego typu dziatalnosci,

- jezeli w danym typie dziatalnosci wystepuja szczegdtowe jednostki
kalkulacyjne, stanowiace przedmiot odrgbnego ustalania kosztow —wszystkie
koszty odnoszace si¢ do poszczegolnych jednostek kalkulacyjnych, ktére na
podstawie dokumentow zrédtowych lub na podstawie rozdzielnikow mozna
przydzieli¢ do wlasciwych jednostek kalkulacyjnych,

b/ na koncie “Koszty wydzialowe” ewidencjonuje si¢ koszty zwigzane z
administracja 1 zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatalnosci
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podstawowej, ktorych rozliczanie na jednostki kalkulacyjne dziatalno$ci
podstawowej nastgpuje po zastosowaniu klucza podziatowego.

Sa to: koszty opatlu, energii elektrycznej, gazu, wody, energii cieplne;j,
wynagrodzen osobowych pracownikow administracji i obstugi z narzutami.

¢/ na koncie ,Koszty handlowe” ewidencjonuje si¢ koszty zawigzane z
utrzymaniem placéwek sprzedazy detalicznej (ksiggarni).

Wszystkie koszty zgromadzone w okresie obrachunkowym stanowia koszty wiasny
tej sprzedazy.

d/ na koncie ,,Dzialalno$¢ pomocnicza” ewidencjonuje si¢ koszty jednostek
organizacyjnych , ktéorych glownym celem jest $wiadczenie ustug na rzecz
podstawowych jednostek organizacyjnych Uczelni i ewentualnie na zewnatrz.

Rozliczanie kosztow dziatalno$ci pomocniczej nastgpuje w sposdob omowiony w
czgsci dotyczacej ,,Zasad rozliczania kosztéw posrednich”.

e/ na koncie ,,Dzialalno$¢ socjalna” ewidencjonuje si¢ koszty utrzymania
obiektow dziatalnosci socjalnej ( Osrodki wypoczynkowe, wypozyczalnia sprzegtu
sportowego).

f/  na koncie ”Dzialalno$¢ bytowa” ewidencjonuje si¢ koszty zwiazane z
prowadzeniem dziatalnosci bytowe;.

Przychody uzyskane ze sprzedazy w ramach dziatalnosci bytowej ewidencjonuje
si¢ na koncie " Pozostala sprzedaz”.

Réznica pomigdzy uzyskanymi przychodami, a poniesionymi kosztami dziatalno$ci
obciaza koszty ogolne Uczelni- w rozwinigciu analitycznym — koszty zarzadu .

g/ konto ,,Koszty ogoélne uczelni” stuza do ewidencji pozostatych kosztow nie
ujetych na w/w kontach, a zwigzanych z zarzadzaniem catym Uniwersytetem,
organizacja i obstuga poszczegolnych komorek jako catosci.

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

43



Zasady (polityka) rachunkowosci

4.1.2.3. Zasady naliczania kosztow posrednich

1/. Maksymalne narzuty kosztéw posrednich w stosunku do kosztéw bezposrednich po
wylaczeniu specjalnej aparatury naukowo-badawczej, a wynikajace z pisma KBN DE-EM/92
z 15.05.1992r jakie moga by¢ stosowane w Uczelni wynosza :

- na badania wlasne - 15 %,
- na badania statutowe - 30 %, w tym :
dla Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej- 25 %

Powyzsze narzuty kosztow posrednich, dzielone sa na narzuty kosztow wydzialowych i1
narzuty kosztow ogolnych wedtug klucza podziatlowego ustalonego na dany rok obrotowy i
zatwierdzonego przez Kwestora.

Klucz podziatowy ustalany jest na podstawie struktury kosztéw posrednich za poprzedni rok
obrotowy.

2/. Narzuty kosztéw posrednich na dziatalno$¢ badawcza — umowna, granty d. KBN oraz
badania wiasne — SPUB- nalicza si¢ w wysokosci okreslonej w kalkulacjach i umowach, nie
wigcej jednak niz 30 %.

Naliczone kwoty kosztow posrednich dzielone sa na koszty wydzialowe i koszty ogoélne
wedtug klucza podziatlowego zatwierdzonego przez Kwestora, a ustalonego wg zasad
okreslonych wyzej.

3/. Do uméw o charakterze badawczym finansowanych ze $rodkéw obcych takich jak:
europejskie fundusze strukturalne, srodki samorzaddéw terytorialnych i innych nie nalicza si¢
kosztow posrednich, chyba ze zasady dotyczace tych srodkow przewiduja taka mozliwos¢.

4/. Nie nalicza si¢ kosztow posrednich do dziatalno$ci wspomagajacej badania ( DWB).

5/. Koszty posrednie w Uniwersytecie rozlicza si¢ w okresach miesigcznych ( za wyjatkiem
stycznia i lutego).
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4.1.2.4. Rozliczanie kosztow wydzialdw pomocniczych.
1). Zaklad Poligrafii

Zaktad Poligrafii wycenia §wiadczenia na rzecz poszczegolnych jednostek UMK 1 na
zewnatrz, stosujac staty narzut ustalony i zatwierdzony przez wladze Uczelni.

Narzut dolicza si¢ do kosztow materiatléw 1 robocizny.

Na podstawie kosztow zgromadzonych w okresie rozliczeniowym, pomniejszonych o
koszty robdt w toku wycenionych wg rzeczywistych kosztow bezposrednich, ustala sig
faktyczny narzut kosztow ogolnych.

Ewentualna réznica pomigdzy wartoscia sprzedazy ustalona przez Zaktad Poligrafii, a
wartoscia sprzedazy ustalona na podstawie rzeczywistego narzutu kosztéw ogdlnych
obciaza koszty ogolne Uczelni- koszty zarzadu ( +,- ).

2). Transport

Wycenione przez dziatalno$¢ pomocnicza - transport $wiadczenia na rzecz jednostek
UMK- (noty) oraz na zewnatrz ( f-ry VAT ) pordownywane sa z kosztami zgromadzonymi
na koncie tej dziatalno$ci, ewentualna r6znica obciaza koszty ogdlne Uczelni — koszty
zarzadu(+,-)

Podstawa wyceny ustug transportowych sa stawki zatwierdzone przez wladze Uczelni.
3). Bursa Akademicka

Koszty zgromadzone na koncie "Bursa Akademicka" przenoszone sa bezposrednio na
koszt wlasny pozostatej dziatalnosci z odpowiednim rozwinigciem analitycznym.

4.1.2.5. Rozliczenie kosztow dzialalnosci socjalnej

Koszty zgromadzone na koncie dziatalnosci socjalnej w rozbiciu na poszczegdlne osrodki
wypoczynkowe 1 wypozyczalnig sprzgtu sportowego rozliczane sa w sposob nastgpujacy:

- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych obciazany jest do wysokosci kwot
wynikajacych z planu finansowego na dany rok , z jednoczesnym przekazaniem
srodkow z rachunku funduszu na rachunek biezacy,

- pozostate koszty obciazaja w catosci pozostate koszty operacyjne Uczelni.
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4.1.2.6. Rozliczanie kosztow miedzywydzialowych

Koszty Studium Wychowania Fizycznego i1 Sportu, Studium Praktycznej Nauki Jezykow
Obcych, Akademickiej Przychodni Lekarskiej, klubéw studenckich i innych jednostek
migdzywydziatlowych zgromadzone na kontach analitycznych dzialalnos$ci dydaktycznej - dla
celow ustalenia kosztow ksztalcenia na poszczegdlnych wydziatach, rozlicza si¢ na te
wydziaty wskaznikiem wyliczonym w oparciu o liczbg studentow studiéw dziennych.

Liczbg studentéw ogdétem 1 na poszczegdlnych wydziatach ustala si¢ w oparciu o
sprawozdania sporzadzane przez Dzial Dydaktyki wg stanu na 30 listopada roku
poprzedniego.

Rozliczone w ten sposob koszty migdzywydzialowe, obciazaja dziatalno§¢ dydaktyczna
poszczegblnych wydziatow.

4.1.2.7. Rozliczanie kosztow wydzialowych.

Koszty wydzialowe danego okresu poszczegolnych wydzialow zgromadzone na
odpowiednich kontach analitycznych rozlicza si¢ na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci w
sposdb nastepujacy:

1/ na dziatalno$¢ statutowa 1 na badania wtasne proporcjonalnie do kosztow bezposrednich
po wylaczeniu specjalnej aparatury naukowo-badawczej stosujac narzuty ustalone wg zasad
okreslonych w p.4.1.2.3.

2/ na badania umowne proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich tej dziatalno$ci, z
wytaczeniem specjalnej aparatury naukowo-badawczej w wysokosci wynikajacej z kalkulacji,

3/ na zlecenia grantow d. KBN wedlug zasad wynikajacych z uméw,

4/ na dziatalno$¢ naukowa, dydaktyczna i wychowawcza poszczegolnych wydziatow - w
koszty tej dziatalno$ci rozliczana jest kwota, ktora pozostata w wydziatach po rozliczeniu
czgsci kosztow wydziatowych w cigzar dzialalno$ci wymienionych w  poprzednich punktach.

5/ Koszty wydzialowe doméw studenckich rozlicza si¢ proporcjonalnie do kosztow
bezposrednich w domach studenckich z podzialem na osiedle A 1 osiedle B w Toruniu oraz na
poszczegdlne domy studenckie w Bydgoszczy.

4.1.2.8. Rozliczanie kosztéw ogolnych
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Koszty ogolne okresu zgromadzone na koncie ,Koszty ogoélne Uczelni” z odpowiednia
analityka rozliczane sa na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci, stosujac nastgpujace zasady:

- na badania wlasne i dzialalno$¢ statutowa rozlicza si¢ proporcjonalnie do kosztow
bezposrednich po wylaczeniu aparatury naukowo-badawczej, stosujac narzuty
ustalone wg zasad okreslonych w p.4.1.2.3.,

- na badania umowne proporcjonalnie do kosztow bezposrednich tej dziatalnosci, po
wylaczeniu aparatury naukowo-badawczej w wysokosci wynikajacej z kalkulacji,

- na zlecenia grantéw d. KBN wedlug zasad wynikajacych z umow ( kalkulacja),

- koszty og6lne doméw studenckich ( z podziatem na osiedle A i osiedle B w
Toruniu oraz na poszczegdlne domy studenckie w Bydgoszczy) rozlicza si¢
co miesiac w wysoko$ci 1/12 kosztow ustalonych w planie rzeczowo-
finansowym.

- na Ksiggarni¢ i Zaktad Poligrafii w wysokos$ci wynikajacej z przemnozenia
podstawy naliczenia ( podstawg naliczenia dla Ksiggarni stanowia koszty
zgromadzone na koncie ,,Koszty handlowe”, podstawe naliczenia dla
Zaktadu Poligrafii stanowi sprzedaz uslug na zewnatrz ) przez stawki
procentowe, wynikajace z udzialu kosztéw zgromadzonych na
poszczegolnych analitykach konta ,,Koszty ogoélne Uczelni” w podstawie
naliczenia kosztow og6lnych ogotem.

- na dzialalno$¢ naukowa, dydaktyczna i wychowawcza- w koszty tej dziatalno$ci
rozliczana jest kwota, ktora pozostata po rozliczeniu cz¢sci kosztow
ogolnych w cigzar dziatalno$ci wymienionych w poprzednich punktach.
Podstawe do rozliczenia stanowia koszty bezposrednie okresu rozliczeniowego
zgromadzone na koncie ,,Dzialalno$¢ naukowa , dydaktyczna i wychowawcza”.
Kosztami ogdlnymi dociazane sa wszystkie jednostki, dla ktorych gromadzone
sa koszty dziatalno$ci dydaktycznej na odrgbnych kontach analitycznych.

4.1.2.9. Koszt wlasny pozostatych przychodow, dla produktow i ustug nie
podlegajacych kalkulacji i wycenie, ustala si¢ w wysokosci 100 % wartosci

przychodow.

4.1.2.10. Rozliczenie efektéw dziatalnosci eksploatacyjnej ( zamkniecie
kont zespotu 5)

Na tym etapie nastgpuje :

- przeniesienie kosztu wiasnego dzialalnosci naukowej, dydaktycznej
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1 wychowawczej - co miesiac,

- przeniesienie kosztu wilasnego prac wykonywanych na postawie umow i
porozumien z wszystkimi jednostkami, na rzecz ktérych czynnosci te sa
realizowane( umowna dziatalno$¢ badawcza) — na koniec roku obrotowego,

- przeniesienie kosztu wlasnego badan wtasnych - co miesiac,

- przeniesienie kosztu wtasnego badan wlasnych Granty UMK - co miesiac,

- przeniesienie kosztu wlasnego badan statutowych — co miesiac,

- przeniesienie kosztu wlasnego dziatalno$ci badawczej Granty d.KBN
— na koniec roku obrotowego,

- przeniesienie kosztu wlasnego dziatalno$ci wspomagajacej badania DWB
— na koniec roku obrotowego,

- przeniesienie kosztu wlasnego badan wiasnych granty J.M. Rektora
— co miesiac,

- przeniesienie kosztu wlasnego badan wtasnych SPUB i SPB — na koniec
roku obrotowego,

- przeniesienie kosztu wlasnego umow o charakterze badawczym
finansowanych ze srodkéw obcych, a nie podlegajacych fakturowaniu ( np.
funduszy strukturalnych i in.)— co miesiac,

- przeksiggowanie kosztéw handlowych — co miesiac,

- przeniesienie kosztu wlasnego sprzedazy zewngtrznej Zaktadu Poligrafii
— co miesiac,

- przeniesienie kosztu wlasnego uslug transportowych — co miesiac.

4. 2. Zasady rozliczania przychodow

Przychody dziatalno$ci dydaktycznej to przede wszystkim dotacje budzetowe, ktore Uczelnia
otrzymuje na pokrycie kosztow dziatalnosci dydaktycznej. Do przychodéw dziatalnosci
dydaktycznej zalicza si¢ roéwniez darowizny, zapisy, spadki oraz wplaty z ofiarno$ci
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publicznej, takze pochodzenia zagranicznego, jezeli Uczelnia otrzymatla je w gotowce z
przeznaczeniem na dofinansowanie dziatalnos$ci dydaktycznej .

Nie dotyczy to otrzymanych nieodptatnie rzeczowych skladnikéw majatku, ktore sa
przeznaczone do uzywania jako $rodki trwale lub stanowia inne sktadniki aktywow trwatych,
ktore zalicza si¢ do pozostatych przychoddéw operacyjnych stopniowo, réwnolegle do
dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych.

Przychodami z dziatalno$ci badawczej sa dotacje otrzymane na te cele, wplywy uzyskane z
tytulu prac badawczych realizowanych na podstawie umow oraz z innych zrédet .

Ewidencja $rodkoéw pieni¢znych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkow trwatych, w tym takze $rodkow trwalych w budowie oraz prac rozwojowych,
ujmowana jest na koncie rozliczeh migdzyokresowych przychodow, jezeli stosownie do
innych ustaw nie zwigkszaja one funduszy wilasnych. Nastepnie zaliczone do rozliczen
migdzyokresowych przychodow kwoty zwigkszaja stopniowo pozostate przychody
operacyjne, rownolegle do odpisow amortyzacyjnych aktywow trwatych sfinansowanych
dotacja.

Srodki otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowlanych ( budynkoéw i lokali, obiektow
inzynierii ladowej i wodnej ) odnoszone sa na zwigkszenie funduszu zasadniczego.

Dotacje budzetowe otrzymane na dziatalno$¢ dydaktyczna i wychowawcza zaliczane sa do
przychodéw w momencie otrzymania.

Dotacja otrzymana na poczet nastgpnego roku obrotowego ewidencjonowana jest na koncie
»Rozliczenia migdzyokresowe przychodow”.

Pozostate $rodki pienigzne pozabudzetowe ewidencjonuje si¢ na koncie ,,Rozliczenia
miedzyokresowe przychodow” w dniu otrzymania i rownolegle do ponoszonych wydatkow
zwigkszaja przychody z dziatalnosci dydaktycznej. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez
odsetki od $rodkow zgromadzonych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych, jezeli z
umowy wynika, ze pozostaja do dyspozycji dysponenta tych $rodkow. Stan $rodkow
aktywowany jest rowniez o réznice kursowe.

Dotacje otrzymane na dzialalno$¢ statutowa i naukowo-badawcza ewidencjonuje si¢ na
koncie Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw w dniu otrzymania i rownolegle do
ponoszonych kosztéw przenoszone sa na przychody z dzialalnos$ci statutowej lub badawczej
na odpowiednich kontach syntetycznych.
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S.

SYSTEM OCHRONY DANYCH
W UNIWERSYTECIE MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU
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5.1. Ochrona dokumentoéw i ksiag rachunkowych

Nastgpujace elementy systemu rachunkowosci Uczelni podlegaja  fizycznemu
zabezpieczeniu, ktére zapewnia ochron¢ przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych,
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
Zniszczeniem:

1/ sprzet komputerowy wspomagajacy ksiggowos¢,

2/ ksiggowy system informatyczny,

3/ zapasowe kopie zapisow ksiggowych,

4/ zasady rachunkowosci,

5/ ksiggi rachunkowe,

6/ dowody ksiggowe,

7/ dokumentacja inwentaryzacyjna,

8/ sprawozdania finansowe.
Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksigegowosé
zamykane s na klucz. Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sa do portierni. Po godzinach
pracy w pomieszczeniach przebywa¢ moze tylko osoba sprzatajaca lub pracownik

posiadajacy zezwolenie Kanclerza na prace¢ w godzinach popotudniowych lub w dniach
wolnych od pracy.

Dostep do systemow informatycznych posiadaja osoby posiadajace stosowne petnomocnictwa
administratora systemu. Administratorami poszczegolnych systemow sa :

e w Toruniu pracownicy Pracowni Komputeryzacji Administracji Uczelni wyznaczeni
przez Kierownika Pracowni,

e w Bydgoszczy wyznaczeni pracownicy Samodzielnej Sekcji Informatyki.

Dostep do systemdw chroniony jest hastem, zmiany hasta wymusza system lub administrator
systemu.

Szczegotowe instrukcje zarzadzania systemem informatycznym oraz stosowne procedury
okreslaja :

dla HMS/efka PERSONEL, ESOBIG :
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d)

2)

h)

zakres uprawnien korzystania z systemu,

procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz programdéw i narzedzi
programowych stuzacych do ich przetwarzania,

harmonogram sporzadzania kopii zapasowych ustalany jest przez Kierownika Pracowni
Komputeryzacji Administracji UMK i obowiazuje przez caly czas trwania eksploatacji
systemu,

bazy archiwizowane sa na tasiemkach w cyklu tygodniowym, miesi¢gcznym i rocznym.
Oprocz tego codziennie wykonywane sa kopie bazy danych do pliku na serwerze. Kopia
cykliczna dzienna przechowywana jest przez okres 1 tygodnia, kopia miesigczna przez 3
miesiace, roczna przez czas nieograniczony. Dostep do nosnikow z kopiami maja tylko
pracownicy Pracowni Komputeryzacji. Kopie przechowywane sa sejfie w budynku
Collegium Maximum , do ktorego dostgp maja tylko osoby posiadajace stosowne
upowaznienia,

dodatkowo dane ksiggowe archiwowane sa na ptytach CD, ktére umozliwiaja
kazdorazowo ich odczyt oraz wydruk. Archiwowania na plyty dokonuje wyznaczony
pracownik Kwestury we wspolpracy z Administratorem systemu po zakonczeniu kwartatu
kazdy miesiac oddzielnie . Sporzadzane sa dwie kopie, z ktorych jedna przechowywana
jest w podrgcznej kasie pancernej w Archiwum Kwestury, druga natomiast w sejfie
umieszczonym w budynku Collegium Maximum. Dostgp do sejfu w Collegium Maximum
maja osoby posiadajace stosowne upowaznienia,

baza HMS i Personel jest zainstalowana na serwerze pod kontrola systemu operacyjnego
Linux, zatem nie jest wymagana ochrona wirusowa. ESOBIG zainstalowany jest na
serwerze NOVELL,

przed nieuprawnionym dostgpem do danych, baza danych chroniona jest poprzez
odpowiednia konfiguracje¢ sprzetowa oraz przez reguly FireWalla sieci lokalnej
administracji centralnej UMK,

systemy sa zabezpieczone przed utrata danych spowodowanych awaria zasilania poprzez
podiaczenie do zasilaczy awaryjnych. W przypadku awarii zasilania, serwer moze
pracowac¢ nie mniej niz 15 minut, co pozwala na jego bezpieczne wylaczenie.

Ochrona danych w trakcie pracy z Simple System w Colleguim Medicum zapewniona jest

poprzez:
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g)

h)

zorganizowanie komunikacji za pomoca relacji klient — serwer, wykluczajacej
bezposredni dostep uzytkownikow do zasobdw serwera,

stosowanie systemu identyfikatorow i haset znanych wylacznie uzytkownikom
programu,

zdefiniowanie indywidualnych uprawnien pracownikow w zakresie uzytkowania
poszczegolnych moduldéw oraz funkeji 1 zasobow programu,

wyznaczenie administratora programu — informatyka odpowiedzialnego za codzienne,
systemowe archiwowanie danych, tworzenie kopii bezpieczenstwa , funkcjonowanie
serwera 1 zasilania urzadzen,

sporzadzanie kopii przed kazda zmianag systemu, a takze przed zlozona operacja
zwiazana z ryzykiem utraty lub zaktocenia zawartosci zbiorow,

przekazywanie do przechowywanie w kasie Collegium Medicum kopii zbioréw
sporzadzonej po zamknigciu kazdego roku,

przechowywanie oprogramowania instalacyjnego, licencji i dokumentacji programu w
zabezpieczonym pomieszczeniu Samodzielnej Sekcji Informatyki,

zapewnienie stosowania mozliwie najnowocze$niejszych rozwiazan technicznych i
programowych w zakresie zabezpieczenia pracy serwera, podtrzymywania zasilania i
sprawnosci sieci informatyczne;.

Dokumenty ksiggowe w Toruniu przechowywane sa w archiwum podrgcznym Kwestury.

Dostgp do archiwum oraz mozliwosci korzystania z jego zasoboéw  okresla , Instrukcja

korzystania z archiwum podrgcznego Kwestury.” Instrukcja ta precyzuje réwniez sposdb oraz

miejsce przechowywania dokumentacji dotyczacej sprawozdan finansowych Uczelni.

Dokumenty ksiggowe w Bydgoszczy biezacego i poprzedniego roku przechowywane sa w

ksiggowosci, a dotyczace wczesniejszych lat- przekazywane do Archiwum na ogdlnych
zasadach.

5.2. Okresy przechowywania zbioréw

5.1.1. Trwale przechowywanie

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 53



Zasady (polityka) rachunkowosci

Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora.

5.1.2 Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisOw emerytalnych, rentowych i po-
datkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

dowody ksiggowe dotyczace wpltywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwier-
dzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do
dnia rozliczenia osob, ktorym powierzono skladniki aktywow objgte sprzedaza
detaliczna,

dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym 1 podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
1 postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub prze-
dawnione,

dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu regkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat.

dokumenty  dotyczace realizowanych programéw  migdzynarodowych i
strukturalnych zgodnie z zawartymi umowami — przez okres 10 lat od poczatku
roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktéorym umowa zostata zakonczona i
rozliczona.

dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych- przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym inwestycja zostata
zakonczona i rozliczona.

pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.
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5.3. Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych oraz
innych dokumentoéw z zakresu rachunkowos$ci moze nastapic:

e na potrzeby wewngetrzne

- w siedzibie Uniwersytetu do wgladu po uzyskaniu zgody:

a/ w Toruniu- Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej,

b/ w Bydgoszczy — Z-cy Kwestora ds. Collegium Medicum lub osoby przez niego

upowaznionej,

e nazewnatrz- po uzyskaniu pisemnej zgody :

- w Toruniu - Rektora

- w Bydgoszczy — Prorektora ds. Collegium Medicum

1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

e Na potrzeby realizowanych programow miedzynarodowych oraz
dofinansowanych z funduszy unijnych -kserokopie sprawozdan finansowych i
dowodow ksiggowych niezbednych w procesie realizowania i1 rozliczania —po
podpisaniu za zgodno$¢ =z oryginalem przez osoby posiadajace stosowne

petnomocnictwa .
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