UNIWERSYTET

MIKOLAJA KOPERNIKA

W TORUNIU
ZARZADZENIE Nr 69
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 14 kwietnia 2014 r.

w sprawie przyjazdow gosci zagranicznych do Uniwersytetu Mikolaja Kopernika
w Toruniu

Na podstawie § 52 ust. 2 i ust. 4 pkt 6 Statutu UMK z dnia 22 pazdziernika 2013 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Przyjazdy gosci zagranicznych do Uniwersytetu Mikolaja Kopernika, zwanego dalej

,2Uniwersytetem”, moga odbywac si¢ za zgoda wilasciwego organu Uniwersytetu lub

upowaznionego kierownika jednostki organizacyjne;.

Zgody na przyjazd gosci, o ktérych mowa w ust. 1 udzielaja:

1) prorektor wiasciwy ds. wspotpracy z zagranica, a w Collegium Medicum wiasciwy
pelnomocnik rektora - dla 0séb przyjezdzajacych na okres powyzej jednego miesigca,

2) dziekan albo kierownik jednostki ogoélnouczelnianej lub miedzywydziatowej - dla
0sOb przyjezdzajacych na okres do jednego miesigca.

Jezeli pobyt goscia zagranicznego trwa powyzej jednego miesigca lub wigze sig

z wydatkami finansowymi Uniwersytetu, wniosek sktada si¢ nie p6zniej niz 14 dni przed

planowanym przyjazdem, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1.

Jezeli pobyt goscia zagranicznego przyjezdzajacego do kampusu torunskiego nie trwa

dluzej niz jeden miesigc 1 nie wigze si¢ z wydatkami finansowymi Uniwersytetu

wilasciwy dziekan rejestruje wniosek na stronie internetowej Dzialu Wspotpracy

z Zagranica.

§ 2

Swiadczenia przyznawane gosciom zagranicznym moga dotyczyé wylacznie ich pobytu
w siedzibie Uniwersytetu z zastrzezeniem ust. 2.

Finansowanie pobytu gosci zagranicznych poza siedzibg Uniwersytetu jest mozliwe, gdy
wynika to z zatwierdzonego programu naukowego wizyty 1 gdy prowadzenie okreslonego
programu badawczego lub jego cze¢sci jest niemozliwe w siedzibie Uniwersytetu.

§3

Koszty podrozy goscia z zagranicy pokrywa instytucja, w ktorej jest zatrudniony, lub sam
zainteresowany.

Koszty podrézy goscia z zagranicy mogg by¢ oplacane przez Uniwersytet tylko
w przypadku, gdy srodki przeznaczone na ten cel pochodzg ze zrddel zewnetrznych.
W takim przypadku bilet moze zosta¢ zakupiony przez Uniwersytet lub jego koszt moze



zosta¢ zrefundowany na podstawie wypetionego 1 podpisanego przez goscia formularza
Request for Money Order zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 2.
Do formularza musi by¢ dotgczony rachunek Iub oryginaty biletow 1 kart poktadowych.

§ 4

Wysokos$¢ diety dziennej okresla dysponent srodkdw, przy czym maksymalna wysokos$é
stawki wynosi 120 zt przy pobycie nie dluzszym niz 30 dni. Dieta dzienna nie
przystuguje w przypadku, gdy gos$¢ zagraniczny ma zapewnione calodzienne
wyzywienie.

W przypadku, gdy podr6z odbywana jest w ramach programu mig¢dzynarodowego
1 finansowana jest ze srodkéw projektowych, go$¢ zagraniczny moze otrzymac diete w
kwocie wyzszej niz okreSlona w ust. 1, jezeli jej wysoko$¢ zostata okreslona w
kontrakcie lub w budzecie projektu, zaakceptowana przez dysponenta §rodkdéw oraz
potwierdzona przez odpowiednig jednostke administracyjng rozliczajaca projekt.

Nalezne diety gos$¢ odbiera osobiScie w kasie Uniwersytetu, na podstawie zlecenia
wyplaty diet, przygotowanego odpowiednio przez Dziat Wspolpracy z Zagranica lub
Dzial Nauki 1 Wspdltpracy z Zagranicg Collegium Medicum.

Diety moga by¢ rowniez wyplacone gosciowi przez wskazanego we wniosku
pracownika, ktory odbiera je w formie zaliczki. Wypftaty zaliczki dokonuje si¢ gotowka
w kasie Uniwersytetu, na podstawie zlecenia wystawionego odpowiednio przez Dziat
Wspodlpracy z Zagranicg lub Dzial Nauki 1 Wspdlpracy z Zagranicg Collegium Medicum.
Pobierajacy zaliczke pracownik zobowigzany jest do przedlozenia rozliczenia zaliczki w
ciggu 3 dni odpowiednio w Dziale Finansowym lub Dziale Finansowym Collegium
Medicum.

§5

Osoba zapraszajaca jest zobowigzana do zorganizowania zakwaterowania goscia na czas
jego pobytu w Uniwersytecie w pierwsze] kolejnosci w obiektach uniwersyteckich
odpowiednio w Toruniu w Hotelu Uniwersyteckim lub domach studenckich oraz w
Bydgoszczy w hotelach asystenckich lub domach studenckich.

Kwaterowanie gosci zagranicznych w hotelach miejskich w Toruniu mozliwe jest jedynie
po uzyskaniu pisemnego potwierdzenia z Hotelu Uniwersyteckiego o braku wolnych
miejsc.

§ 6

Swiadczenia przyznawane gosciom zagranicznym nie obejmujg ubezpieczenia zdrowotnego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2014 .

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn






