UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

ZARZADZENIE Nr 51
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 28 marca 2014 r.

Regulamin konkursu praktyk i wizyt studyjnych
dla uczestnikow projektu pn. ,,Uniwersytet Mikolaja Kopernika w Europie 2020”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. 22012 r., poz. 572 z p6Zn. zm.)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
1. Regulamin okresla tryb i1 zasady konkursu praktyk i wizyt studyjnych dla uczestnikow
zadania czwartego, kurs przedsigbiorczosci, projektu pn. ,Uniwersytet Mikotaja
Kopernika w Europie 2020 (nr umowy UDA-POKL.04.03.00-00-054/12-00).
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) praktykach, nalezy przez to rozumie¢ form¢ podnoszenia kwalifikacji u pracodawcy
(w kraju lub poza jego granicami), ktorej podstawowym celem jest przygotowanie do
wykonywania zawodu zwigzanego z obszarem zlozonego biznesplanu, w liczbie
minimum 120 godzin zegarowych miesigcznie, w wymiarze 5 dni w tygodniu,
minimum 6 godzin dziennie, przez okres od 1 do 3 miesigcy.

2) wizytach studyjnych, nalezy przez to rozumie¢ forme¢ podnoszenia kwalifikacji
(w kraju lub poza jego granicami), polegajaca na zapoznaniu z obszarem dziatania
instytucji, branzy, zawodu, celem przygotowania do dziatalno$ci gospodarczej
powigzanej z obszarem ztozonego biznesplanu. Wizyta studyjna posiada program,
ktory obejmuje od 6 do 8 godzin dziennie aktywnos$ci ukierunkowanej na zapoznanie
z obszarem dzialania instytucji, branzy, zawodu. Wizyta studyjna moze trwac od 2 do
10 dni.

3) Biurze Realizacji Zadania, nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zawodowej Promocji
Studentow 1 Absolwentow UMK.

§2
1. Praktyka lub wizyta studyjna przyznawana jest na zasadzie konkursu — oceny
sporzadzonych biznesplanéw 1 ich obron.
2. O praktyke lub wizyte studyjng moze ubiega¢ si¢ student, uczestnik kursu
przedsigbiorczosci, ktory spehit tacznie nastepujace warunki:
1) zakonczyt zgodnie z przewidzianym programem kurs przedsiebiorczosci (ukonczyt
szkolenie wyjazdowe ,Odkry; w sobie przedsigbiorce”, zaliczyl pozytywnie
szkolenie ,,Tworzenie biznesplanow”),
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2) ztozyt w wymaganym terminie swoj biznesplan do oceny eksperckiej,
3) uczestniczyt w jednym z wyznaczonych terminéw obron biznesplanow.
Pierwsza cz¢$¢ konkursu sktada sie z nastepujacych etapow:
1) dostarczenie przez uczestnikOw szkolenia biznesplanow, przygotowanych zgodnie
z zasadami okreslonymi podczas szkolenia ,,Stworz swoj biznesplan”,
2) ocena biznesplanow przez ekspertow — ,,Sprawdz swoj pomyst”,
3) prezentacja i obrona biznesplanéw na forum ekspertow,
4) wybor najlepszych biznesplanow.

. Biznesplany, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 powinny zosta¢ dostarczone do Biura Realizacji

Zadania w terminie okre§lonym przez Biuro Realizacji Zadania na stronach internetowych
www.europa2020.umk.pl / www.biurokarier.umk.pl/kurs-przedsiebiorczosci oraz w informacji

e-mail przestanej do uczestnikow projektu.

. Przez dostarczenie biznesplanu nalezy rozumie¢ przestanie go w pliku PDF na adres:

marcin.lubnau@umk.pl 1 otrzymanie potwierdzenia z Biura Realizacji Zadania o odebraniu
pliku.

. Niezlozenie biznesplanu w terminie skutkuje brakiem mozliwos$ci ubiegania si¢ o praktyke

lub wizyte studyjna.

§3
Analizy 1 oceny biznesplanow dokonujg niezalezni eksperci wylonieni przez Biuro
Realizacji Zadania, w ciggu 14 dni od uplywu terminu zlozenia biznesplanow.
Eksperci zobowigzani sg do zachowania poufnosci co do tresci ocenianych biznesplanow.
Po dokonaniu oceny biznesplanow, Biuro Realizacji Zadania ustali 3 terminy obron
biznesplandw.
Terminy obron zostang podane na stronach internetowych www.europa2020.umk.pl /
www.biurokarier.umk.pl/kurs-przedsiebiorczosci oraz w informacji e-mail przestanej do
uczestnikoOw projektu.

Student moze zapisywac si¢ na terminy swobodnie, z zastrzezeniem, ze wielko$¢ grupy
nie powinna przekroczy¢ 9 oséb. Decyduje kolejnos¢ zgloszen.

Obecnos¢ na obronie jest obowigzkowa, dla kazdego uczestnika zaje¢ z tworzenia
biznesplanéw zamierzajacego ubiegac si¢ o dofinansowanie.

Po zrealizowaniu wszystkich obron studenci umieszczani sg na listach rankingowych
w kolejnosci malejacej sredniej ocen uzyskanych podczas oceny biznesplanéw 1 obrony.
Wyniki konkursu oglasza Biuro Realizacji Zadania na stronach internetowych
www.europa2020.umk.pl / www.biurokarier.umk.pl/kurs-przedsiebiorczosci  oraz
w informacji e-mail przestanej do uczestnikdéw projektu, po zakonczeniu wszystkich

obron biznesplanow.

Do drugiej czesci konkursu (Sprawdz si¢ w praktyce - praktyki i wizyty studyjne),

w kazdej edycji zostanie zakwalifikowanych 10 uczestnikow z list rankingowych, ktérzy

uzyskaja najlepsze oceny ztozonych biznesplanow i obron.

Po otrzymaniu informacji o przyznaniu praktyki lub wizyty studyjnej student

zobowigzany jest:

1) w indywidualnie ustalonym terminie odby¢ konsultacje z doradcg zawodowym Biura
Zawodowej Promocji Studentéw i Absolwentow UMK, celem okreslenia mozliwych
kierunkdéw rozwoju, zgodnych z obszarem przygotowanego biznesplanu,

2) samodzielnie znalez¢ miejsce praktyki lub wizyty studyjne;j,



3) ztozy¢ wniosek o przyznanie Srodkéw na pokrycie kosztow udzialu w praktyce lub
wizycie studyjne;.

§ 4
1. O $rodki na pokrycie kosztéw udziatu w praktykach lub wizytach studyjnych zwane dale;j
»srodkami PKU SP-EU2020” moga ubiega¢ si¢ studenci, ktorzy zostali wybrani do
udziatu w praktykach lub wizytach studyjnych na podstawie oceny biznesplanow.

2. Srodki PKU SP-EU2020 przyznawane beda w kazdej edycji kursu przedsiebiorczosci,
zgodnie z budzetem przewidzianym dla zadania czwartego projektu.

3. Srodki PKU SP-EU2020 w przypadku wizyt studyjnych moga by¢ przeznaczone na
pokrycie kosztow:

1) podrozy,

2) opflaty udzialu w wydarzeniu zwigzanym z wizyta studyjng (udziat w konferencjach,
targach, wystawach 1 innych otwartych wydarzeniach, zwigzanych z profilem opisanej
w biznesplanie dziatalnosci),

3) zakwaterowania podczas wizyty studyjnej,

4) diet zgodnie z przepisami dotyczacymi podrézy krajowych lub zagranicznych,

5) innych przedstawionych 1 zatwierdzonych w zlozonym kosztorysie.

4. Wydatki zwigzane z uczestnictwem w praktyce lub wizycie studyjnej poniesione
1 sfinansowane z projektu ,,Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Europie 2020” w ramach
Priorytetu IV POKL 2007-2013, nie mogg by¢ zrefundowane catkowicie lub cz¢sciowo
z innych niz niniejszy projekt srodkow publicznych, wspolnotowych lub krajowych, tzn.
nie zachodzi niedozwolone podwojne finansowanie tego samego wydatku w ramach
dwoéch roznych projektow dofinansowanych w ramach POKL lub innych programéw
operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci.

5. Wizyta studyjna musi by¢ realizowana zgodnie z zatwierdzonym kosztorysem.

6. Srodki, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 podlegaja rozliczeniu zgodnie z faktycznie
poniesionymi kosztami uczestnictwa w wizycie studyjnej.

7. Srodki PKU SP-EU2020 w przypadku praktyk wyplacane sa w postaci stypendiow
1 moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow:
1) podrozy,
2) diet zgodnie z przepisami dotyczacymi podrdzy krajowych lub zagranicznych,
3) zakwaterowania wyliczonego w oparciu o stawki ryczaltowe,
4) thumaczenia umowy o praktyke zagraniczng.

8. Stypendium wyliczane jest na podstawie kosztorysu zatagczonego do wniosku 1 wyptacane
miesigcznie na podstawie przedlozonej karty ewidencji czasu pracy, zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

9. Nie mozna ubiega¢ si¢ o Srodki PKU SP-EU2020 na praktyke lub wizyte studyjna, ktora
jest praktyka obowigzkowa wpisang w program studiow uczestnika projektu.

10. Nie mozna ubiega¢ si¢ o srodki PKU SP-EU2020 na praktyke lub wizyte studyjng, ktora
odbytla si¢ przed ztozeniem i zatwierdzeniem wniosku.

§5
1. Udzial w wizycie studyjnej powinien by¢ potwierdzony przez organizatora wydarzenia,
w szczegoOlnosci przez wiadomos¢ e-mail od organizatora wydarzenia o zakwalifikowaniu
na list¢ uczestnikow, bilet wstepu na wystawe 1 inne formy uzgodnione z Biurem



9]

Realizacji Zadania.

Uczestnik wizyty studyjnej zobowigzany jest sporzadzi¢ raport z wizyty studyjnej, ktory
dostarczy do Biura Realizacji Zadania po jej odbyciu.

Praktyka odbywa si¢ na podstawie porozumienia w sprawie praktyk studenckich,
zawartego pomiedzy Uniwersytetem Mikotaja Kopernika w Toruniu, a zakfadem pracy.
Uczestnik praktyk zobowigzany jest prowadzi¢ dziennik praktyk i kart¢ ewidencji czasu
pracy, ktore dostarczy do Biura Realizacji Zadania po zakonczonej praktyce.

W przypadku praktyki trwajacej dtuzej niz 1 miesigc, student zobowiagzany jest przedtozyc
w Biurze Realizacji Zadania karte ewidencji czasu pracy do 5 dnia kolejnego miesiaca.

Nie przedlozenie karty ewidencji czasu pracy w wymaganym terminie, moze by¢ podstawa
do opdznienia wyplaty stypendium na kolejny miesigc lub konieczno$ci zwrotu
wyptaconych srodkéw, w przypadku nie zlozenia karty w ogdle.

Wyptlata stypendium realizowana jest do 15 dnia kolejnego miesigca, z uwzglednieniem
zasad niniejszego regulaminu.

§ 6
Srodki PKU SP-EU2020 przyznaje sie na wniosek uczestnika projektu, ktéry zostat
zakwalifikowany do udziatu w praktyce lub wizycie studyjne;.
Whniosek o przyznanie srodkoOw na pokrycie kosztow udzialu w praktyce 1 wizycie
studyjnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu, uczestnicy projektu
sktadaja w Biurze Realizacji Zadania (ul. Gagarina 33, DS 11) w terminie do 30 dni od
przekazania informacji o przyznaniu praktyki lub wizyty studyjne;.
Whnioski niekompletne, zlozone po terminie oraz niespelniajagce wymogoéw formalnych
nie beda podlegaty ocenie merytorycznej.

§7

. Uczestnik moze ubiega¢ si¢ o Srodki PKU SP-EU2020, tylko w jednej edycji kursu

przedsigbiorczos$ci. Liczba praktyk i wizyt studyjnych, na ktére uczestnik moze ubiegac
si¢ o pokrycie kosztow nie jest ograniczona, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3.
Maksymalna wysoko$¢ srodkéw PKU SP-EU2020 jaka moze otrzymac uczestnik wynosi
5 000 zt (pie¢ tysigcy ztotych 00/100).
Wysokos$¢ przyznanych srodkéw nie moze przekroczy¢ kosztow uczestnictwa w praktyce
lub wizycie studyjne;.
§8
Whioski podlegaja ocenie Komisji konkursowe;.
Komisje konkursowg powotuje Koordynator Projektu.
Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) analiza kosztorysow przygotowanych przez zwycigzcow,
2) wydanie postanowienia w sprawie przyznania sSrodkow PKU SP-EU2020.
Komisja ocenia wnioski zgodnie z kryteriami:
1) celowosci zaproponowanych wydatkow (zwigzek z opisem dzialalnos$ci
przedstawionym w biznesplanie),
2) efektywnos$ci zaproponowanych wydatkoéw.

. Komisja moze skierowa¢ wniosek do poprawki ze wskazaniem terminu dokonania

zmian.
Brak dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 5, skutkuje odrzuceniem wniosku.



7. W przypadku odrzucenia wniosku, Komisja moze przyzna¢ prawo do praktyki lub wizyty
studyjnej kolejnej osobie z listy rankingowej biznesplanow.

8. W przypadku wnioskoéw, ktore przewidujg realizacje praktyk, przyznanie srodkow jest
warunkowe 1 uzaleznione od potwierdzenia przez instytucje przyjmujacg przyjecia na
praktyke lub wizyte studyjna, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu,
oraz podpisania porozumienia w sprawie praktyk zawodowych.

9. Postanowienie Komisji w sprawie przyznania srodkow PKU SP-EU2020 jest ostateczne.

§9

1. Uczestnik, ktéremu przyznano srodki PKU SP-EU2020 zobowigzany jest do

1) realizacji programu praktyki 1 wizyty studyjnej, zgodnie z przygotowanym
1 zatwierdzonym wnioskiem o przyznanie $rodkOw na pokrycie kosztow udziatu
w praktyce 1 wizycie studyjne;j,

2) rozliczenia przyznanych srodkow w ciggu 7 dni od zakonczenia praktyki lub wizyty
studyjne;j.

2. Koszty praktyk 1 wizyt studyjnych pokrywane s3 ze Srodkow projektu ,,Uniwersytet
Mikotaja Kopernika w Europie 2020 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze 1 nauka, Dzialanie 4.3. Wzmocnienie potencjatu
dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekscie celoéw Strategii Europa
2020 dla zadania czwartego, zajecia z zakresu przedsiebiorczosci. Koszty praktyk 1 wizyt
studyjnych pokrywane sg w 85 % ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego i w 15 % ze srodkow Budzetu Panstwa.

3. Warunkiem wyptaty srodkow PKU SP-EU2020 jest dostepnos¢ srodkow finansowych na
ten cel na wyodrebnionym rachunku projektu pn. ,,Uniwersytet Mikotaja Kopernika
w Europie 2020”.

§ 10
Rozliczenie $rodkoéw nastgpi na postawie przepisOw krajowych oraz wewngtrznych
uregulowan UMK w zakresie rozliczania kosztow podrdzy krajowych 1 zagranicznych
(rozliczenie na podstawie rachunkéw lub faktur, w tym dotyczacych kosztéw przelotow,
wystawionych na Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, ul. Gagarinall, NIP PL
879-017-72-91 oraz biletow kolejowych 1 autobusowych).

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 marca 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



