UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU
ZARZADZENIE Nr 2

Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 13 stycznia 2014 r.

w sprawie zasad planowania przychodow i kosztow studiow niestacjonarnych, studiow
podyplomowych i kursow doksztalcajacych oraz sporzadzania preliminarzy

Na podstawie § 53 ust. 2 i ust. 3 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z
dnia 22 pazdziernika 2013 r. w zwigzku z art. 99 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o
szkolnictwie wyzszym (t.J. Dz.U. z 2012 r., po. 572) oraz § 4 - 7 uchwatly nr 47 Senatu UMK
z dnia 26 maja 2009r., w spraw zasad ustalania zakresu obowigzkow nauczycieli
akademickich, rodzajow zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkéw oraz
zasad obliczania godzin dydaktycznych

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Odptatnos¢ za studia niestacjonarne w danym roku akademickim okresla rektor w drodze
zarzadzenia na podstawie wniosku dziekana wydzialu, skladanego do konca kwietnia
poprzedniego roku akademickiego. Wnioskowana wysokos$¢ odptatnosci powinna
wynika¢ z kalkulacji kosztow prowadzenia studidow 1 przewidywanej liczby studentow.

2. Odptatno$¢ za rozpoczynajace si¢ studia podyplomowe okresla rektor w drodze
zarzadzenia na podstawie wniosku dziekana wydziatu, sktadanego najpdzniej w terminie
dwéch miesiecy przed rozpoczgciem edycji tych studiow. Wnioskowana wysokos¢
odptatnosci powinna wynika¢ z kalkulacji kosztéw prowadzenia studiow 1 przewidywanej
liczby stuchaczy.

3. Odptatnos¢ za kursy doksztatcajace, zwane dalej kursami, w danym roku akademickim
okresla rektor w drodze zarzadzenia na postawie wniosku kierownika jednostki
organizacyjnej zlozonego w terminie do 30 dni przed rozpoczeciem kursu. Wnioskowana
wysokos$¢ odplatnosci powinna wynika¢ z kalkulacji kosztow prowadzenia kursow oraz
przewidywanej liczby stuchaczy.

§ 2

1. Planowane przychody 1 koszty studiow niestacjonarnych w danym roku akademickim
okreslane sg w preliminarzach tych studiow, bedacych uaktualnieniem kalkulacji, o ktorej
mowa w § 1 ust. 1. Dziekan wydziatu przedstawia preliminarz do zatwierdzenia rektorowi
(wlasciwemu prorektorowi) najpdézniej w terminie 30 dni po rozpoczeciu roku
akademickiego (semestru letniego w przypadku studiow rozpoczynajacych si¢ w tym
semestrze).

2. Planowane przychody i1 koszty studidow podyplomowych danej edycji okreslane sg w
preliminarzach tych studidw. Dziekan wydzialu przedstawia preliminarz do zatwierdzenia
rektorowi (wlasciwemu prorektorowi) najpozniej w terminie 14 dni przed rozpoczeciem
zajec.



3. Planowane przychody i koszty kursu danej edycji okreslane sg w preliminarzu. Kierownik
jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs, zwanej dalej jednostka, sktada preliminarz do
zatwierdzenia rektorowi (wlasciwemu prorektorowi) najpozniej w terminie 14 dni przed
rozpoczgciem zajec.

§3

Preliminarz sktadany jest w formie papierowej i elektronicznej wedtug wzoru stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
1. Preliminarz uwzglednia:

1) w przypadku studidw niestacjonarnych (zatgcznik nr 1):
a) planowane przychody poszczegdlnych kierunkow i lat studiow,
b) planowane koszty bezposrednie,
¢) narzut na fundusz spojnosci w wysokosci 1% przychodow,
d) narzut na koszty ogdlnouczelniane w wysokosci 20% przychodow
skorygowanych o narzut na fundusz spojnosci,
e) narzut na koszty posrednie wydzialu na poziomie co najmniej 40%
przychoddéw skorygowanych o narzut na fundusz spojnosci.
2) w przypadku studidéw podyplomowych (zalacznik nr 2):
a) planowane przychody edycji studiow,
b) planowane koszty bezposrednie,
¢) narzut na fundusz spojnosci w wysokosci 1% przychodow,
d) narzut na koszty posrednie wydzialu w wysokosci co najmniej 30%
przychodow skorygowanych o narzut na fundusz spdjnosci,
e) narzut na koszty ogodlnouczelniane w wysokosci 5% przychodow
skorygowanych o narzut na fundusz spojnosci,
f) narzut zysku w wysokosci 15% przychodow skorygowanych o narzut na
fundusz spdjnosci,.
3) w przypadku kursow doksztalcajacych (zatgcznik nr 3):
a) planowane przychody edycji kursu lub szkolenia,
b) planowane koszty bezposrednie,
¢) narzut na fundusz spdjnosci w wysokosci 1% przychodow,
d) narzut na koszty posrednie wydziatu w wysokos$ci co najmniej 30% przychodu
skorygowanych o narzut na fundusz spojnosci,
e) narzut na koszty ogdlnouczelniane w wysokosci 5% przychodoéw
skorygowanych o narzut na fundusz spojnosci,
f) narzut zysku w wysokosci 15% przychodow skorygowanych o narzut na
fundusz spdjnosci.

2. Dopuszcza sig, za akceptacja rektora (wlasciwego prorektora), zmniejszenie narzutu na
koszty posrednie wydziatu ponizej poziomdéw okreslonych w ust. 1. w przypadku ustalenia
stawek za godziny ponadwymiarowe na poziomie stawek bazowych lub gdy wydziat
trwale osigga dodatni wynik finansowy.



§5

Sktadnikami kosztow bezposrednich sg koszty pracy wykonywanej na rzecz danych studiow
oraz wszelkie inne koszty procesu dydaktycznego (m.in.: zakup materiatdéw, odczynnikow,
wyposazenia, ustug), a takze naktady na cele promocyjne.

§ 6

Wprowadza si¢ nastepujace zasady planowania kosztow pracy, stanowigcych sktadnik
kosztow bezposrednich:

1) uwzglednia si¢ wszystkie godziny planowane do wykonania, tj.: godziny realizowane
w ramach pensum, godziny ponadwymiarowe oraz wynikajagce z uméw cywilno —
prawnych,

2) podstawg ustalenia stawek za godziny planowane sg obowigzujace w Uniwersytecie
stawki za godziny ponadwymiarowe na studiach stacjonarnych, zwane dalej stawkami
bazowymi,

3) koszty zaje¢ realizowanych w ramach godzin ponadwymiarowych liczone sg jako iloczyn
liczby godzin 1 zaproponowanych stawek nie mniejszych niz stawki bazowe,

4) koszty godzin dydaktycznych realizowanych w ramach pensum s3 wyceniane sg wedtug
stawki w wysokosci potowy Sredniej stawki wynagrodzenia w Uczelni (kampusie
torunskim lub bydgoskim) dla danego stanowiska za czynnos$ci dydaktyczne, obliczonej
przez podzielenie polowy wynagrodzenia zasadniczego 1 dodatku stazowego,
obowigzujacego w styczniu danego roku, przez liczbe godzin pensum obowigzujacego dla
danego stanowiska, powigkszonej o narzuty okreslone przez rektora,

5) dopuszcza si¢ uwzglednienie dodatkowych wynagrodzen nauczycieli akademickich za
inne czynnosci dydaktyczne 1 organizacyjne,

6) dla naliczania wynagrodzen za godziny dydaktyczne realizowane przez pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi oraz osoby spoza UMK stosuje si¢ stawki
bazowe z wyjatkiem sytuacji, w ktorej zachodzi niezbgdno$¢ zatrudnienia osob
o szczegolnie wysokich kwalifikacjach, a warunkiem zatrudnienia jest zastosowanie
odpowiednio wyzszej stawki,

7) dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyplacania pracownikom niebgedagcym nauczycielami
akademickimi dodatkéw i premii za dodatkowe czynno$ci administracyjne,

8) w koszcie pracy uwzglednia si¢ dodatek funkcyjny kierownika studidéw i1 ewentualne
doptaty do innych dodatkow funkcyjnych,

9) dodatek funkcyjny kierownika studiow niestacjonarnych nie moze by¢ wyzszy od dodatku
funkcyjnego prodziekana, ustalonego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

10) dodatek funkcyjny prodziekana, ds. studiow niestacjonarnych okreslony na podstawie
decyzji rektora, nie wlicza si¢ do omawianych kosztow. Na wydziatach, gdzie wystepuje
funkcja prodziekana ds. studidow niestacjonarnych, powolanie kierownika studiow
dopuszcza si¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach za zgoda rektora,

11)koszty pracy obcigzone s3 narzutami na ubezpieczenia spoleczne 1 fundusz pracy,
dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz wynagrodzenia za czas urlopu 1 nagrody
jubileuszowe, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§7

1. Do dyspozycji wydziatu pozostaje 80% przychodow skorygowanych o 1% narzut na
fundusz spdjnosci, uzyskanych z wplywow pochodzacych z odplatnosci za studia



niestacjonarne, studia podyplomowe 1 kursy, ktore zgodnie z zatwierdzonymi
preliminarzami sg przeznaczone na pokrycie kosztow bezposrednich oraz kosztow
posrednich wydziatu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Czgs¢ przychodow przeznaczona w preliminarzu na narzut na koszty posrednie wydzialu
stanowi jedynie zrddlo przychodéw wydzialu, a nie zrédlo kosztow. Przychody te sa
jednym ze zrodet finansowania kosztow funkcjonowania wydziatu, jak np. kosztow
mediow, remontdw, konserwacji, ptac obstugi 1 administracji wydzialowej, pracownikow
naukowo-technicznych i1 inzynieryjnych, srodkoéw czystosci, materiatdw biurowych.

§8

Do obowigzkow kierownika studiow niestacjonarnych (prodziekana ds. studiow
niestacjonarnych), kierownika studiow podyplomowych, kierownika kursu doksztatcajacego
nalezy stale monitorowanie realizacji preliminarza studiow lub kursu w zakresie przychodow
1 kosztow. W przypadku, gdy przychody pozostawione do dyspozycji wydziatu na pokrycie
kosztow bezposrednich sg niewystarczajace, obowigzkiem dziekana wydziatu, kierownika
jednostki jest bezzwloczne przedstawienie do zatwierdzenia rektorowi (wlasciwemu
prorektorowi) korekty preliminarza prowadzacej do redukcji kosztow bezposrednich.

§9

Wydatki rzeczowe 1 wynagrodzenia bezosobowe zaplanowane w kosztach bezposrednich na
rok akademicki mogg by¢ realizowane najp6zniej do konca lipca nast¢gpnego roku. Podstawa
ponoszenia takich wydatkow w nastgpnym roku akademickim jest zatwierdzony nowy
preliminarz.

§ 10
Przepisy niniejszego zarzadzenia nie majg zastosowania dla studidw oraz kursow
doksztalcajacych prowadzonych na rzecz zleceniodawcoéw instytucjonalnych oraz studiow
realizowanych w ramach porozumienia zawartego miedzy Uniwersytetem 1 Towarzystwem
Naukowym Organizacji 1 Kierowania.

§ 11
Traci moc zarzadzenie nr 1 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
z dnia 14 stycznia 2011 r. w sprawie zasad planowania przychodow i kosztow studiow
niestacjonarnych, studiow podyplomowych 1 kurséw doksztalcajacych oraz sporzadzania
preliminarzy tych studiow 1 ich rozliczania.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



