UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU
ZARZADZENIE Nr 203

Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

z dnia 23 pazdziernika 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 19 Rektora UMK z dnia 26 lutego 2009 r. - Instrukcja
inwentaryzacyjna

Na podstawie § 53 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
22 pazdziernika 2013 r. w zwigzku z art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz. U., Nr 205, poz. 1283), ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdzn. zm.), art. 114-127 Kodeksu
Pracy oraz § 53 ust. 3 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu z dnia
22 pazdziernika 2013 r.

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 19 Rektora UMK z dnia 26 lutego 2009 r. - Instrukcja inwentaryzacyjna
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej-doraznej powoduje zmiane
w czteroletnim planie inwentaryzacji, tj. od dnia jej przeprowadzenia naliczany
zostaje nowy cykl czteroletni dla zinwentaryzowanego pola.”
2) § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»>. Inwentaryzacja okresowa powinna by¢ przeprowadzona i zakonczona
w terminie zapewniajacym wyjasnienie i rozliczenie jej wynikow najpozniej
w ostatnim dniu zatrudnienia pracownika na stanowisku, z ktérym zwigzana
jest odpowiedzialnos$¢ za powierzone mienie. W sytuacji, ktora uniemozliwilaby
zakonczenie inwentaryzacji do czasu rozwigzania lub wygasniecia stosunku
pracy osoby odpowiedzialnej materialnie, zobowigzana jest ona do wyznaczenia
pelnomocnika w terminie 3 dni roboczych przed wygasnieciem stosunku pracy,
ktory zakonczy proces inwentaryzacji w jej imieniu i rozliczy rdznice
inwentaryzacyjne. W przypadku niewskazania pelnomocnika w wyznaczonym
terminie, osobe do reprezentacji wyznacza Kanclerz.”
3) § 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
»0. W przypadku trwajacej ponad 35 dni nieobecnosci w pracy pracownika
odpowiedzialnego materialnie, inwentaryzacje majatku zarzadza Kanclerz po
uzyskaniu informacji o nieobecnosci z Dzialu Spraw Pracowniczych. Kanclerz



wyznacza osobe przejmujaca odpowiedzialno$¢ materialng, a w stosunku do
nieobecnego pracownika obowiazuje zasada jak w ust. 5.”
4) § 11 otrzymuje brzmienie:

»1. Nowe pola spisowe tworzy Kanclerz w drodze zarzadzenia, na wniosek
kierownika jednostki lub dziekana wydzialu zaopiniowany przez kierownika
Dzialu Inwentaryzacji, okreslajac:.

1) numer nowego pola;

2) nazwe pola;

3) stanowisko osoby odpowiedzialnej materialnie za majgtek znajdujgcy
sie w utworzonym polu.

2. Utworzenie nowego pola spisowego stanowi podstawe wydania ksiag
inwentarzowych przez Sekcje Ksiegowosci Majatkowej i Materialowej
(SKMiM) i umieszczenia przez Dzial Inwentaryzacji (DzI) nowego pola w
planie inwentaryzacji.

3. Warunkiem odebrania przez osob¢ odpowiedzialng materialnie za pole ksiag
inwentarzowych w SKMiM jest okazanie kopii deklaracji o odpowiedzialnosci
materialnej (zalacznik nr 2), ktora w/w osoba ma obowiazek podpisaé i
przekazaé¢ wedlug rozdzielnika.

4. Ksiegi inwentarzowe sa wazne po podpisaniu ich przez Kanclerza i Kwestora.

5. Na podstawie zarzadzen Rektora w sprawie zmian organizacyjnych w
Uniwersytecie, ktore dotycza m. in. oséb odpowiedzialnych materialnie, Dzial
Inwentaryzacji zobowiazany jest przeprowadzi¢ w terminie wyznaczonym
przez Kanclerza pelng inwentaryzacje okresowa-dorazna.

6. W przypadku zdarzen losowych takich jak np. kradziez, zalanie, wlamanie
itp., zgloszonych przez osobe odpowiedzialng materialnie za pole spisowe,
Dzial Inwentaryzacji przeprowadza w terminie wyznaczonym przez Kanclerza
pelna inwentaryzacje okresowo-dorazna.

7. Na podstawie informacji przekazanych przez Dzial Spraw Pracowniczych a
dotyczacych zmian oséb odpowiedzialnych materialnie takich jak, np.:
rozwiazanie umowy, przejscie na emeryture, sSmieré¢, Dzial Inwentaryzacji
zobowiazany jest do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowo — doraznej w
terminie wyznaczonym przez Kanclerza.

8. Dzial Spraw Pracowniczych oraz osoby odpowiedzialne materialnie
zobowigzane sa poinformowaé¢ Kanclerza o zdarzeniach wymienionych w
punktach 6-7 w ciggu 7 dni od ich zaistnienia.

9. Osoba odpowiedzialna materialnie zobowiazana jest do wystapienia z
wnioskiem do Kanclerza o likwidacje pola spisowego w przypadku, gdy w
danym polu nie wystepuje majatek i nie planuje si¢ jego nabycia.

10. Na podstawie pisemnego oSwiadczenia skierowanego do Kanclerza przez osobe
odpowiedzialng materialnie i wykazujacego zerowy stan majatku w danym
polu spisowym, Kanclerz podejmuje decyzje o odstapieniu od
przeprowadzenia inwentaryzacji, mimo iz jest ona ujeta w planie
inwentaryzacji.

11. Likwidacja pola spisowego realizowana jest na podstawie zarzadzenia
Kanclerza.”

4) § 12 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»5. Srodki wchodzace w sklad pola spisowego moga byé uiytkowane poza
obiektami Uniwersytetu na mocy Zarzadzenia Nr 24 Rektora UMK z dnia
5 czerwca 2002 r. w sprawie uzywania sprzetu, bedacego wlasnoscia
Uniwersytetu poza siedziba Uczelni wraz z pdézniejszymi zmianami. Wymaga



to jednak dopelnienia obowigzku zlozenia oSwiadczenia o wypozyczeniu
sprzetu (zal. nr 1 i 2 do Zarzadzenia Nr 139 z dnia 18 grudnia 2008 r.
dotyczace zmiany zarzadzenia Nr 24 Rektora UMK z dnia 5 czerwca 2002 r. w
sprawie uzywania sprzetu, bedgcego wlasnoscia Uniwersytetu poza siedziba
Uczelni), ktore nalezy dostarczy¢ osobie odpowiedzialnej materialnie za dane
pole. OsSwiadczenie o wypozyczeniu musi zosta¢ podpisane przez: osobe
wypozyczajacq sprzet, Kierownika jednostki oraz osobe odpowiedzialng
materialnie za Srodki wchodzace w sklad pola, z ktorego pochodzi uzyczony
sprzet. Srodki uzytkowane na mocy w/w o$wiadczenia poza obiektami Uczelni
muszg zosta¢ okazane w trakcie inwentaryzacji.
5) w § 12 dodaje si¢ ust. Sa w brzmieniu:

»d3a. W przypadku braku mozliwosci dostarczenia sprzetu w trakcie
inwentaryzacji (np. trwajace badania naukowe w obcym oSrodku
dydaktycznym w Kkraju lub za granicq) osoba materialnie odpowiedzialna
sklada pisemny wniosek do Kanclerza o zgode na uznanie wypozyczonych
sprzetow.”

6) Zalacznik nr 2 otrzymuje nowe brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 pazdziernika 2014 .

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



