UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA

W TORUNIU

ZARZ ADZENIE Nr 144
Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu

z dnia 1 lipca 2014 r.

w sprawie zasad ewidencji i obiegu dokumentéw dotyggcych srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Uniwersytecie
Mikotaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie 8 53 ust. 2 Statutu UMK z dnia 220ggernika 2013 r.

zarzagdza si, conastpuje:
Przepisy ogdlne

§1

1. Zarzdzenie okréla zasady ewidencji i obiegu dokumentow dotpyrh srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych w Uniwersytecie Milijat Kopernika
w Toruniu.

2. llekro¢ w niniejszym zargdzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

ustawie o rachunkowoi nalery rozumi€ ustave z dnia 29 wrzénia 1994 r. o
rachunkowéci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330),

ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnychzgalezumie& ustawe z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osOb pyatv (tekst jednolity Dz. U. z
2011 r. nr 74 poz. 397),

ustawie Prawo o0 szkolnictwie wszym naley rozumie ustave z dnia 27 lipca 2005
r. Prawo o szkolnictwie wagzym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572),
ustawie o podatku od towaréw i ustug rigleozumie ustave z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz.2R011 r., nr 177, poz. 1054),
rozporadzeniu Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacyrodkéw Trwatych (KST)
naleey rozumi€ rozporadzenie z dnia 10 grudnia 2010w. sprawie Klasyfikaciji
Srodkéw Trwatych (IKT) (Dz. U. nr 242 poz. 1622 z . zm.),

polityce rachunkow&ri Uniwersytetu Mikotaja Kopernika nalg rozumie
zarzdzenie Nr 98 Rektora UMK z dnia 1 lipca 2011 r. prasvie zasad (polityki)
rachunkowéci Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (z @ zm.),

instrukcji inwentaryzacji UMK naley rozumie€ zarzdzenie nr 19 Rektora UMK z
dnia 26 lutego 2009 mstrukcja inwentaryzacyjna).

Definicja srodkow trwatych

§2

1. Srodkami trwalymi § rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, spehu@j
nastpujace kryteria:



1) przewidywany okres ich ekonomicznegyteczndgci (okres, w ktorym w wyniku
uzywania danegarodka trwatego jednostkactizie osigata korzyci ekonomiczne)
jest dhezszy niz rok,

2) s3 kompletne, czyli wypos@ne we wszystkie elementy niezdlme do ich
funkcjonowania zgodnie z przeznaczeniem oraz zdingytku,

3) przeznaczone zostaly na potrzeby jednostki, czytlg bstuzyty realizacji celéw
okreslonych w dokumentacji jednostki (umowie, statu¢e)i

4) stanowg wlasnda¢ lub wspétwtasnéd jednostki.

Do srodkow trwatych zalicza siw szczegolngci:

1) nieruchoméci — w tym grunty, prawo wieczystegayikowania gruntu, budowle
i budynki, a take bedace odebng wilasndgcia lokale, spétdzielcze wiasihciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prewlokalu aytkowego,

2) maszyny, urgdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenie w obcycirodkach trwatych,

4) inwentarzzywy.

Srodki trwate oddane do zytkowania na podstawie umowy najmu, dzawy lub

leasingu zalicza sido aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodniart. 3 ust.4

ustawy o rachunkowgi. Jezeli jednostka przygta do wytkowania obcdrodki trwate lub
wartasci niematerialne i prawne na mocy umowy, w ktoegjrja ze stron przekazuje
drugiejsrodki trwate do odptatnegazywania lub pobierania korggi na czas oznaczony,
wowczassrodki te zalicza sido aktywow trwatych korzystagego, jeeli umowa spetnia
co najmniej jeden z siedmiu warunkow atomych w wyzej wymienionym art.3 ust.4.
ustawy o rachunkowéai.

W Uniwersytecie, uwzghbniagc zasad istotngci okreslong w art. 8 ust. 1 ustawy

o rachunkowsci oraz przepisy zawarte w ustawie o podatku dootwyth od oséb

prawnych, wprowadzono ngpujace zasady ewidencgjrodkéw trwatych:

1) sktadniki magtkowe o wartéci pocztkowej powyej 200 zt, a nie przewgzajcej
kwoty wymienionej w art. 16d ustawy o podatku dadtvym od osdb prawnych
zalicza s¢ dosrodkow trwatych o niskiej wartei i odnosi jednorazowo w koszty,

2) sktadniki magtkowe o wartéci pocatkowej powyej wymienionej w art. 16d ustawy
0 podatku dochodowym od os6b prawnych zalicza &b srodkow trwatych
umarzanych okresowo,

3) sktadniki majtkowe o wartéci pocatkowej poniej 200 zt zalicza gido kosztow
materiatdw bez wzgtu na okres ichaytkowania,

4) meble ujmuje s w ewidencji srodkow trwatych bez wzgtu na ich wart&
pocztkows.

Sktadnikéw majtkowych o wartéci przekraczajcej kwot okreslong w art. 16d ustawy

o podatku dochodowym od os6b prawnych, lecz o pidyawanym okresie zytkowania

réownym lub krétszym i rok nie zalicza si do srodkéw trwatych. W przypadku, gdy

faktyczny okres ich tytkowania przekroczy rok, nalg w pierwszym miegcu po
uptywie dwunastu miesty zaliczy te sktadniki dosrodkéw trwatych, wdczapc je do
ewidencji w cenie nabycia lub po koszcie wytworaediednoczmie naley skorygowé
koszty uzyskania przychodu ozrdcg pomiedzy cem nabycia lub wytworzeniarodka
trwatego a kwaf odpisow amortyzacyjnych przypadej na okres ich dotychczasowego
uzytkowania.

Nie stanowa srodkéw trwatych nieruchonsei, ktore nie s uzytkowane dla realizacji

zada statutowych, lecz zostaly nabyte lub wytworzonec&u osagnigcia korzyci

ekonomicznych wynikagych z przyrostu ich warfoi, uzyskania z nich przychodéw lub
innych paytkéw.



§3
Warto §¢ poczatkowa srodkow trwatych

1. Wartas¢ pocatkowa srodka trwalego, w zakmosci od sposobu jego pozyskania,
to znaczy: zakupu, otrzymania w formie darowizngy avytworzenia we wiasnym
zakresie, ksztaltowasic bedzie w sposob nagiujacy:

1) srodki trwate pozyskane w drodze zakupu wycenganscenie nabycia,

2) srodki trwate wytworzone we wtasnym zakresie wedtogztu wytworzenia

3) srodki trwate otrzymane w drodze darowiznyina wycent wedtug ceny rynkowej.

2. Cena nabyciagrodka trwatego obejmuje ogot kosztow, zmanych z jego zakupem,
poniesionych do dnia praygia srodka trwatego doaywania. Na ceginabycia sktada si
kwota nalena sprzedaremu bez podlegggego odliczeniu podatku od towarow i ustug
I bez podatku akcyzowego:

1) powickszona o:

a) obcizenia o charakterze publicznoprawnym w przypadkuoirtup

b) koszty bezpgrednio zwiyzane z zakupem i przystosowaniéradka trwatego
do wytkowania np. ubezpieczenie w drodze, meéntaptaty notarialne,
skarbowe, a tale remont wykonany przed oddaniefrodka trwatego do
uzytkowania

c) koszty transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowaani

2) pomniejszona o rabaty, opusty, inne podobne zne@rja i odzyski,

3) skorygowana o rnice kursowe powstate przy zaptacie zolyaania z tytutu
zakupu $rodka trwalego, a tele r&nice kursowe oraz odsetki i prowizje od
zacggnictych kredytéw lub pgyczek na zakupsrodka trwatego, ktore zostaty
naliczone do dnia przekazasm@dka trwatego dozywania.

3. Koszt wytworzenia srodka trwatlego obejmuje ogo6t kosztow poniesionyctzep
jednostk w okresie budowy do dnia przgja do uytkowania, w tym réwnig
1) niepodlegajcy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz pekakcyzowy,

2) koszty obstugi zobowkan, zacihgnietych w celu sfinansowania budowy, czyli
prowizje i odsetki od kredytu lub pgczki, koszty uruchomienia i zabezpieczenia
kredytu, a take r&nice kursowe od kredytéw i pgczek przypadage na okres
budowysrodka trwatego,

3) wartas¢ zuwytych materiatbw w cenie nabycia, ustug obcych, agnodzé
pracownikow zatrudnionych bezfyednio przy budowiesrodka trwatego, koszty
delegacji stabowych zwgzanych z budow

4) koszty montau, przegidu, remontu, ulepszenia poniesione przed przekemani
srodka trwatego doaytkowania.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza $iosztéw ogoélnych Uniwersytetu.

4. W przypadku, gdy nie mima ustak kosztu wytworzenia, wargé pocztkows srodkow
trwatych ustala komisja ds. wyceny nltu trwatego.

5. Warta¢ pocztkowa srodka trwatego otrzymanego w drodze darowizny, kpaliib
w inny nieodptatny sposoéb, ustalana jest jako wartgnkowa z dnia nabycia, chyba
ze umowa o nieodptatnym przekazaniu dkade wartags¢ w nizszej wysokeéci. Koszty
ewentualnego monia czy przystosowanigrodka trwatego do aytkowania zwgkszap
jego wartd¢ pocztkowa do momentu oddania go dayiku.

6. Wartas¢ pocatkowa sktadnika matku, ktory stanowi wspotwlasiéé, ustala si w takiej
proporcji w jakiej pozostaje udziat we wtasop

7. Wartas¢ pocatkowa srodka trwatego powkszap koszty jego ulepszenia polegeggo
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekaksji i powodupcego,ze wart@é



uzytkowa tegosrodka po zakficzeniu ulepszenia przewgza posiadanprzy przygciu

do wywania warté¢ uzytkowa. Wydatkami na ulepszenig sakze wydatki na nabycie
czesci sktadowych i peryferyjnych. Ustawa nie definiygeje¢ przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji i modernizacji i dlategeg halezy odwota sie do stownikowej
definicji tych pogp¢. Nalezy pamitaé o rozgraniczeniu naktadow ponoszonych na
ulepszeniesrodkow trwatych od remontow, ktére traktowang jgko przywrécenie
wartasci uzytkowej danego obiektu np. budynku, maszyny, cagibrawa, odnowienie i
Sa one bezp&rednio zaliczane w koszty dziatakwoo jednostki.

Klasyfikacja srodkow trwatych
§4

1. W Kklasyfikacji srodkow trwatych za podstawawjednostk ewidencyjma przyjmuje s¢
pojedynczy element mgiku trwatego spetnigry okr&lone funkcje zwany obiektem
inwentarzowym. Mae by nim budynek, maszyna, pojazd itp. Jedynie w rzelych
przypadkach dopuszcza¢sv ewidencji przygcie za pojedynczy obiekt - obiektu
zbiorczego, ktorym mi@ by np. zespoét przewodow ruragowych lub zespét latarni
jednego typu zytkowanych na terenie zaktadu, ulicy, osiedla, gsgomputerowe itp.

2. Klasyfikacja s$rodkéw trwatych wprowadza podziat na poszczegoélneupy
Zz uwzgkdnieniem funkgcji, jakie dangrodki trwale petry w dziatalndci jednostki.
Na pierwszym szczeblu podziatu wyrga st 10 grupsrodkéw trwatych:

0 Grunty
1 Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokakytkowego i spétdzielcze
wiasndgciowe prawo do lokalu mieszkalnego

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Kotly i maszyny energetyczne

Maszyny, uradzenia i aparaty ogolnego zastosowania

Maszyny, urgdzenia i aparaty specjalistyczne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportu

Narzdzia, przyrady, ruchoméci | wyposaenia, gdzie indziej

niesklasyfikowane

9 Inwentarzzywy

3. Wyzej wymienione grupysrodkow trwatych dziel sic na drugim szczeblu podziatu
klasyfikacyjnego na podgrupy, ktorym nadane zostaymbole dwucyfrowe.
Wprowadzono te trzeci szczebel podziatu klasyfikacyjnegrodkow trwatych, ktorym
nadano symbole trzycyfrowe.

O~NO O WN

§5

1. Grupa 1 obejmuije:
1) wszystkie budynki i znajdage s¢ w nich lokale
2) spotdzielcze wiasrioiowe prawo do lokalu mieszkalnego
3) spotdzielcze prawo do lokaluytkowego.
2. Przez budynek natg rozumi€ obiekt budowlany, ktory jest trwale zyzany
z gruntem, wydzielony z przestrzeni za pom@zegrdéd budowlanych oraz posiada
fundamenty i dach. Natomiast lokal jest przestrzevwyodrebniorg w obrbie budynku
za pomog trwatychécian. O zaliczeniu budynku lub lokalu do odpowiegimodgrupy
I rodzaju, w ramach klasyfikacfrodkow trwatych, decyduje jego przeznaczenie oraz



Zwigzana z tym Kkonstrukcja i wypassnie, a nie sposoOb zytkowania. Zmiana
pierwotnego przeznaczenia musi ¢byzawsze poprzedzona wykonaniem robot
budowlano-adaptacyjnych.

. Do wyposaenia budynku zalicza giwszystkie instalacje wbudowane w konstrgkcj
budynku na stale np. instalacje sanitarne, elektwyc sygnalizacyjne, komputerowe,
telekomunikacyjne, przeciwparowe oraz normalne wypaosmie budynku np.
wbudowane meble. Granice instalacji @atsych do wyposzenia budynku stanowiw
zaleznosci od rodzaju instalacji np. mufy, studzienki rewie, zawory zamykage
doptyw wody, gazu, czynnikdw grzewczych, itp.

. Zaliczenie instalacji lub innego obiektu jakoes@ skiadowej budynku jest nibwe
tylko wéwczas, gdy odtzenie instalacji powodowatoby uszkodzenie budyrmbdo
istotrg zmiare catasci.

. W skfad budynku, jako obiektu inwentarzowego wliskarowniez obiekty pomocnicze
obstugugce dany budynek np. chodniki, dojazdy, podworkace] ogrodzenia, studnie
itp. Obiekty pomocnicze, ktore obstuguyiccej niz jeden budynek traktowane gako
odrebny srodek trwaty i zaliczane do odpowiedniego rodzajioparciu o klasyfikagj
srodkéw trwatych. Przyktadowo waié ogrodzenia wokot jednego budynku peokgzy
wartas¢ pocatkows tego budynku. 3 to ogrodzenie obejmuje kilka budynkéw
bedacych odebnymi srodkami trwatymi (np. caty teren wydziatu), woéwczstaje s
odrebnym srodkiem trwatym. Analogicznie jest w przypadku padu, chodnika,
dojazdu itp.

. Powyssze zasady dotygz obiektdw pomocniczych przynaleych budynkowi
zaliczanemu do grupy 1. Nie keda one miaty zastosowania, gdy obiekty pomocnicze
beda otacz& np. kiosk, budk, barak, domek kempingowy, czyli obiekty zaliczad®
rodzaju 806 KT. W tym przypadku éda to odebnesrodki trwate.

§6

. Grupa 2 obejmuije:

1) kompleksowe budowle na terenach przemystowych,

2) rurocigi,

3) linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne,

4) infrastruktue transportu

5) pozostate obiekty irynierii ladowej i wodne;.

. O zaliczeniu obiektu budowlanego do odpowiedniejpgrdecyduje jego przeznaczenie
oraz konstrukcja i wypoganie.

. Za odebny obiekt uwaa st kazdy samodzielny obiekt #tynierii ladowej i wodnej z
fundamentami i konstrukgjnosng.

§7

. Grupa 3 obejmuije:

1) kotty grzejne i parowe,

2) maszyny nagdowe pierwotne niezespolone konstrukcyjnie z zagita
obiektem,

3) maszyny elektryczne wirgge,

4) zespoty pgdotworcze, ktore traktujeesjako samodzielny obiekt.

. Za odebny obiekt inwentarzowy w tej grupie uaaase kazdy oddzielny kociot, turbig,

pradnice, silnik, zespot gdotwoérczy, przetwornigitp.



. Do poszczegolnych obiektéw tej grupy zaliczg sdwniez fundamenty, podpory,
konstrukcje wsporcze, obudowy ochronne oraz inagri@aezne elementy wyposgania.

. Maszyny, ktore wspoipracyjze sob i s3 powigzane konstrukcyjnie w zestaw
technologiczny traktujemy jako jeden obiekt inwentavy.

. Nie naley traktow& jako samodzielny obiekt maszyn wbudowanych w koiksje
innej maszyny, umdzenia lub aparatu np. silniki elektryczne staroei element
konstrukcyjny spgzarki, pompy itp.

§8

. Grupa 4 obejmuije:

1) obrabiarki,

2) maszyny i urgdzenia do obrébki plastycznej metali i tworzyw sztnych,

3) maszyny, urgdzenia i aparatyaywane w przemdte rolnym i spaywczym,

4) maszyny i urgdzenia do przettaczania i gpania cieczy i gazéw

5) piece przemystowe,

6) urzadzenia do wymiany ciepta,

7) maszyny i urzdzenia do operacji i proceséw materiatowych,

8) zespoty komputerowe,

9) urzgdzenia do regulacji i sterowania procesami,

10)roboty i inne maszyny, ugdzenia i aparaty ogélnego zastosowania.

. Za odebny obiekt inwentarzowy uwa sk poszczegllne maszyny, ddzenia

| aparaty oraz zespoty wyazer powigzanych wzajemnie konstrukcyjno-technologicznie

wraz ze statym wyposaniem.

. Do tej grupy kwalifikup sie zespoty komputerowe, zaliczane do rodzaju 491klads

ktorych wchodz w szczegdlngci: jednostki centralne, ugdzenia wejcia (w tym m.in.

rejestratory, skanery), wdzenia wyjcia, uradzenia wejcia-wyjscia (konsole

operatorskie, monitory), jednostki pammi, urzdzenia transmisji danych, wdzenia

ochrony danych, jednostki zasgeg. W przypadku zespotow komputerowych obiektem

moze by zespot shagcy do przetwarzania informacji, Ziony z jednostki centralnej i

podiczonych do niej jednostek zewtrznych, wzgtdnie poszczegolna maszyna i

urzadzenia wydzielone w osobne jednostki. Warunkieiki, jausi spetnié srodek trwaty

jest jego kompletni, czyli musi posiada wszystkie elementy niezbne do jego

funkcjonowania.

. Do zestawu komputerowego zaliczg sip. monitor, skaner, czy drukatkale tylko

wowczas gdy wspotpracug jednym komputerem. Naig traktowa je jako uradzenia

peryferyjne integralnie zwrane z jednostk centraln. Jd&li urzadzenia te nie

wspotpracy tylko z jednym komputerem, wowczas traktujemygkqg osobne obiekty

inwentarzowe.

. W grupie 4 rodzaj 491 oglonym obiektem oprécz zespotow komputerowych gnog

sieci komputerowe. W ich skiad wchodzi serwer, mgsgkomputerowe, pagtzenia

kablowe, przejczniki itp. Poszczegolne elementy twgre si€ komputerowy (rury,

kable informatyczne, switche itp.) nie spetaiayymogow zaliczenia ich dérodkow

trwatych, poniewa nie g kompletne i zdatne dozutku. dlatego té wszelkie koszty

poniesione na instalacgieci komputerowej zwkszap wartas¢ serwera.

. Przewodydczagce poszczegolne stanowiska sieciowe z@ ssbrwerem magbyc:

1) pofaczone trwale z budynkiem poprzez umieszczenie ickcianach budynku —
wowczas koszt ich instalacji zgksza warté¢ pocztkows budynku,



2) nie pohczone trwale z budynkiem, np. umieszczone na Zewnscian
w specjalnych listwach momtewych — woOwczas poniesione naklady na
okablowanie sieci komputerowej zkszap wartas¢ serwera.

. Poszczegodlne zespoty komputerowsli jeie mogy po odhczeniu od jednostki centralnej

(serwera) samodzielnie funkcjonofvatanows elementy sktadowe sieci. sliemoga

funkcjonowa& samodzielnie, stanowbdrebne obiekty inwentarzowe.

§9

. Grupa 5 obejmuije:

1) maszyny, urgdzenia i aparaty do procesow chemicznych,

2) maszyny i urgdzenia wiertnicze, gornicze, hutnicze, gazownicadlewnicze,
torfiarskie,

3) aparaty i urgdzenia do pomiaréw geofizycznych,

4) maszyny do obrébki surowcow mineralnych,

5) maszyny do produkcji wyrobow z metali i tworzywszznych,

6) maszyny widkiennicze, odziewe, do obrobki skory,

7) maszyny papiernicze i poligraficzne,

8) maszyny do robot ziemnych, budowlanych drogowych,

9) maszyny rolnicze i gospodarkistee].

. Za odebny obiekt uwaa sk najczsciej poszczegllne maszyny, sdzenia, aparaty

wraz z normalnym wypoganiem lub specjalnym dodatkowym, ktére stanowi

konstrukcyjr catasé.

§10

. Grupa 6 obejmuije:

1) zbiorniki naziemne wewgtrz budynkow i budowli,

2) urzadzeniarozdzielcze i aparagugnergii elektrycznej,

3) urzadzenia telewizyjne i radiotechniczne, agizenia elektroakustyczne, transmisji
przewodowej i bezprzewodowej,

4)  urzadzenia sygnalizacyjne, alarmowe

5) urzgdzenia telefoniczne

6) urzadzenia elektroenergetyczne przetworcze i zasig|

7) dzwigi i przengniki np. dzwigi osobowe i towarowe,

8) urzadzenia klimatyzacyjne i wentylacyjne,

9) urzadzenia do oczyszczania wody, powietrgaekow i gazow,

10) urzagdzenia pralni,

11) wagi pojazdowe, wagonowe i inne wbudowane,

12) urzagdzenia projekcyjne i teatralne,

13) urzadzenia do przeprowadzania badachnicznych,

14) pozostate urmzenia techniczne.

. Za odebny obiekt uwaa st poszczegblne maszyny, aparaty, zespoty technidzae

zgodnie z klasyfikagjsrodkow trwatych okréa sk jako urzdzenia techniczne.

. Do poszczegolnych obiektow zalicza; sbwniez: fundamenty, konstrukcje wsporcze

i ochronne oraz state wypasaie lub specjalne dodatkowe.

. W ramach tej grupy wyodbnia s¢ dzwigi osobowe i towarowe, ktore zalicza sio

rodzaju 640 ,Bwigi osobowe i towarowe”. Rodzaj ten obejmuje veggii szybowe

(pionowe awigi) przeznaczone do transportu osoéb lub towar@ainstalowane w

budynkach, szybach, murze lub konstrukcji stalodjiektem jest poszczegolinywiig,



w skiad, ktorego wchodz maszynownia, szyb skladay sk z prowadnicy, kabiny
przeciwwagi, lin nénych, drzwi z ryglami i zamkami itp., oraz kabinacatkowitym
wyposaeniem.

5. W tej grupiesrodkow trwatych maemy mi€ do czynienia z kilkoma przypadkami,
w ktérych odpowiednie zakwalifikowanigodka trwatego édzie zaleéato od sposobu
jego zamontowania:

1)

2)

3)

4)

5)

system klimatyzacyjny — jeli nie jest trwale zwgzany z budynkiem i mae by bez
przeszkéd odiczony, wéwczas ujmujemy go w ewidencji jako gmry srodek
trwaly i zaliczamy do rodzaj53 — Urzdzenia klimatyzacyjnew przeciwnym
przypadku zwgksza warté¢ budynku, w ktorym zostat zainstalowany;

system alarmowy, na ktory sktadagic centrala alarmowa, okablowanie, czujniki
ruchu itp., o ile nie jest wbudowany w konstrukbudynku stanowi og@bny srodek
trwaty zaliczany do rodzaju 624 -Urzgdzenia alarmowe i sygnalizacyjne
w przecivnym przypadku zwksza warté¢ budynku, w ktérym zostat
zainstalowany,

system monitoringu obejmagy system kabli, kamer zewtnznych stiacych do
monitorowania obiektow, rejestratorow, monitorow, ile nie jest wbudowany
w konstrukcg budynku traktujemy jako oclony srodek trwaly i zaliczamy do
rodzaju 622 Urzgdzenia elektroakustyczne i elektrowizyjne

instalacja nagkmieniowa obejmuyjca okablowanie, mikrofony, giaiki
zamontowane ngcianach lub suficie, wzmacniacze itp., o ile ni&t @budowana w
konstrukcg budynku traktowana jest jako samodziefnmgdek trwaty zaliczany do
rodzaju 622Urzgdzenia elektroakustyczne i elektrowizyjihalezy podkrsli¢, ze
gtosniki nie g samodzielnymi obiektami inwentarzowymi i powinnyclprzypisane
do urzdzenia lgdacegozrodiem dwieku,

system multimedialny obejmagy okablowanie, projektory, rzutniki, telewizory
i monitory zamontowane nd&cianach lub suficie w salach wykladowych na
specjalnych wysignikach, ekrany projekcyjne n@ianach sal itp. w e&ci trwale
zwigzanej z budynkiem (np. okablowanie) stanowi jeggpesgenie. Uradzenia,
ktére stanows odrebne srodki trwate naley zaklasyfikowa do odpowiednich grup
KST np. projektor multimedialny natg zaliczy¢ do rodzaju 662 KT ,Urzadzenia i
aparaty projekcyjne”. Obiektem jest poszczegoélngjgktor staty, przenmy lub
przewany, rzutnik do przeroczy, epidiaskop itp. W ramach rodzaju 662
wyodrebniono ekrany.

6. W kazdym z powyszych przypadkéw natg najpierw okréli¢, czy dany system jest

trwale powazany z budynkiem, czy zostat wbudowany w jego kaksfe i nie mazna
go odhczy¢ bez istotnych zmian w budynku, jako cadio W takiej sytuacji montowany
system bdzie traktowany jako ¢&¢ sktadowa budynku idulzie zwekszat jego warts.
W przeciwnym przypadku nalg montowane systemy potraktoévgko odebne srodki
trwate i zakwalifikow& do odpowiedniego rodzaju uwzgdhiajgc funkcje, jakie mayj
pemnic.

§11

Grupa 7 obejmuije:

1) kolejowy i tramwajowy tabor szynowy,

2) samochody, autobusy, mikrobusy, motocykle, przygzemgniki i inne pojazdy
mechaniczne,

3) statki i konstrukcje ptyware,

4) statki powietrzne,



5) pozostatgrodki transportu.
§12

Grupa 8 obejmuije:
1) poszczegl6lne obiektyrodkéw trwatych, ktére stanowipojedyncze narzizia
i sprawdziany, aparaty, przwdy kontrolno — pomiarowe oraz mdego typu
wyposaenie i sprzt specjalistyczny np. laboratoryjny, medyczny, bwy itp.
2) budki, kioski, domki campingowe i inne obiekty woBtopce niezwizane trwale
z gruntem.
§13

Grupa 9 obejmuje zwiegra hodowlane, gospodarskie itp.
Ewidencja srodkow trwatych
8§14

1. Ksigga inwentarzowa jest szczegbélnym rodzajem ewidemcjalitycznej srodkow
trwatych prowadzonym w poszczegoélnych jednostkachwgrsytetu z uwzglnieniem
podzialu na grupy i rodzaje poszczegolnych obiektiwventarzowych. Zapisow
w ksigdze inwentarzowej naly dokonyw& w porzdku chronologicznym
Z jednoczesnym nadaniem mu numeru inwentarzowego.

2. Ksiega inwentarzowa powinna zawiéraco najmniej nasgpujace dane, ktore
jednoczénie keda odzwierciedlaty wszelkie zmiany dokonywane w e srodkéw
trwatych:

1) numer inwentarzowyrodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmigtkidre
ten numer posiadaj

2) nazwe i charakterystyk srodka trwatlego umidiwiajgca jego jednoznaczn
identyfikacg,

3) wartas¢ pocztkows i jej zmiany spowodowane np. modernizaltjb czs$ciowg
likwidacja,

4) oznaczenie, numer i datdowoddw, na podstawie ktorych wprowadzongdz
rozchodowano obiekt,

5) inne informacje i uwagi np. miejscezyikowania (zaktad, katedra), osoba
uzytkujaca.

3. Z zapisow w ksidze inwentarzowej wynika, jakie sktadniki ik
I w jakiej wartagci figuruja w ewidencji jednostki organizacyjnej, co jest sganie
wazne, gdy ulega zmianie wako poczitkowa. Naley réwniez umiesci¢ adnotagj, w
jakim pomieszczeniu znajdupic wprowadzone do ewidencji sktadniki mijowe oraz
nazwisko osoby odpowiedzialnej.

4. W przypadku likwidacji skladnika obiektu inwentaw®go np. monitor, drukarka
Zz zestawu komputerowego naje dokond& jego oszacowania, sp@dzi¢ protokét
likwidacji, z ktérego bdzie wynikato, od jakiego zestawu qdta s¢ trwale skiadnik
(nr inwentarzowy) oraz wypigaz ewidencji, Co wjze st ze zmniejszeniem wala.
W ksigdze inwentarzowefrodkow trwatych w zapisie liniowym (rubryka sklenie
z ewidencji) nalgy wpisa dat i numer protokotu, natomiast wastolikwidowanego
sktadnika w rubryce - zmiana waftd pocatkowe;j.

5. W ksiedze inwentarzowegrodkow trwatych o niskiej wartei naley pod pozyci
kolejnego rozchodu wpiggprotokot likwidujgey sktadnik, w rubryce - rozchdd - wpisa



wartas¢ oraz jako numer przeciwstawny pdédaumer inwentarzowy zestawu, ktérego
dotyczy likwidowany skiadnik, a w rubryce - uwagzrobic adnotagj, ze likwidowana
jest czs¢ zestawu. Nagpnie w miejscu, gdzie zestaw byt wprowadzony dodencji,
jako numer przeciwstawny nalepoda pozycg rozchodu i w rubryce - uwagi - wpisa
co i w jakiej wart@ci zostato zlikwidowane.

W przypadku likwidacji jednostki centralnej z zegtakomputerowego natg dokong
oszacowania jej warfoi, sporadzi¢ protokot likwidaciji, z ktérego dlzie wynikato,
z jakiego zestawu likwiduje sijednostle centralm (nr inwentarzowy), datzy¢ do
protokotu likwidacji pismo o zagospodarowaniu pdatego po likwidacji sktadnika
np. monitor, ktory naley polaczy¢ z inmg jednostly centralm (nr inwentarzowy)
zwickszapc jej wartg¢, dokona& odpowiednich zmian zapisow w kgach
inwentarzowych.

W ksiedze inwentarzowejsrodkéw trwatych naley w zapisie liniowym (rubryka
skreslenie z ewidencji) wpisadat i numer protokotu oraz dapisma, o ktorym mowa w
zdaniu poprzednim, zgdzonego do protokotu, a w rubryce - zmiana wa&ito
pocztkowej - wartd¢ jednostki centralnej i waréé pozostatego po likwidacji sktadnika.
Nastpnie przy numerze inwentarzowym jednostki centijalde ktorej zostat datzony
sktadnik w zapisie liniowym w rubryce - zmiana vwdd pocztkowej — naley wpisa
dat pisma, numer wystawionego dowodu OT (potwierglzzgo zwe¢kszenie wartéci
srodka trwatego), wartgd oraz w uwagach adnotacjz ktérego zestawu przeniesiono
skfadnik.

W ksiedze inwentarzowegrodkow trwatych o niskiej wartei naley pod pozyci
kolejnego rozchodu wpisaprotokét likwidugcy jednostk centralm, w rubryce -
rozchéd - wpisawartas¢ catego zestawu i rownocee w rubryce - przychdod - wadod
pozostatego po likwidacji jednostki centralnej skitka. Jako numer przeciwstawny
poda& numer inwentarzowy zestawu, z ktdrego likwidowgadnostke centralm i w
rubryce - uwagi - wpisa do ktorej jednostki centralnej (numer inwentargpwktadnik
zostat dadczony. Nasfpnie przy numerze inwentarzowym zespotu komputegoye
ktory zostat rozchodowany podlgako numer przeciwstawny pozydjozchodu a przy
numerze inwentarzowym jednostki centralnej, do éjt@tohczono skiadnik umigic
odpowiedni informacg podajc pozycg rozchodu, z ktérej wynika waré sktadnika.

§15

Kazda jednostka Uniwersytetu jest zobgmana do prowadzenia athnych ksig
inwentarzowych dldarodkow trwatych:
1) umarzanych okresowo (oznaczetisicga inwentarzowarodkow trwatych
wzOr zahcznik nr 4),
2) o niskiej wartdci (oznaczenie Kgga inwentarzowasrodkow trwatych o
niskiej wart@ci, wzor zagcznik nr 5)
3) aparatury naukowo-badawcze] (oznaczelmega inwentarzowa aparatury
naukowo-badawczgj
W kampusie torfiskim kshzka inwentarzowa powinna By przesznurowana,
zalakowana, zawieéawszystkie strony ponumerowane oraz na ostatniepnist podpis
kanclerza i kwestora.
W kampusie bydgoskim Dziat Kgjowasci Majatkowej CM prowadzi wykaz wszystkich
wystawionych ksig inwentarzowych. Kgiki te powinny zawier& wszystkie strony
ponumerowane oraz podpisy kierownika Dziatuggswasci Majatkowej CM i zasgpcy
kwestora ds. Collegium Medium.
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4. Ksiegi inwentarzowe dotycgee srodkow trwatych zaliczanych do nieruchofob(grupa
0, 1, 2) prowadzone gs przez Dziat Administracyjno-Gospodarczy/Dziat
Administracyjno-Gospodarczy CM. Dodatkowo w kampusiruaskim nieruchomeci
zlokalizowane w ®odkach wypoczynkowych w Rowach i Bachotku ewidenowane
s3 w kskgach inwentarzowych prowadzonych przez kierownikpaszczegolnych
osrodkow wypoczynkowych.

5. Ksiegi inwentarzowe uzgadniaesbbligatoryjnie na koniec roku obrotowego oraz na
dzien inwentaryzacji z komputeray ewidency ilosciowo-wartgciowa prowadzon
w ramach systemu rachunkosedo przez Sekeg Ksiggowasci Majagtkowej
I Materiatowej/Dziat Ksggowasci Majatkowej CM.

§ 16

1. W celu zachowania nalgtej kontroli nad srodkami trwatymi lgdacymi na stanie
Uniwersytetu wprowadzono system znakowania kodaask@wymi zawieracymi
informacje o numerze inwentarzowym oraz nazwie darabiektu inwentarzowego.

2. W kampusie torfiskim znakowania dokonuje Dzial Inwentaryzacji, 0osob
odpowiedzialne materialnie zobawane § do kcznego nanoszenia numeréw
inwentarzowych w momencie oddasradka trwatego dozytkowania.

3. W kampusie bydgoskim oznakowania dokonuje Dzialpdaizenia CM/Dziat Aparatury
Naukowej CM zakupue srodki trwate.

4. Numer inwentarzowy nadawany jest:

1) w kampusie torfiskim przez kada jednostke Uniwersytetu i zawieraj
- dla srodkéw trwatych: symbol literowy pola spisowego, rekenie wedtug
klasyfikacji srodkow trwatych oraz kolejny numer w grupie,
- dla srodkéw trwatych o niskiej wartzi: symbol literowy pola spisowego,
podgrug wedtug klasyfikacjsrodkéw trwatych oraz numer kolejny w grupie,
2) w kampusie bydgoskim przez Dziat Kgowaici Majatkowej CM i zawieraj:
- dlasrodkow trwatych: okréenie rodzaju wedtug klasyfikacjrodkéw trwatych
oraz numer kolejny w grupie,
- dlasrodkow trwatych o niskiej wartei: podgrug wedtug klasyfikacjisrodkow
trwatych oraz numer kolejny w grupie.

5. Odpowiedzialné¢ za prawidtowe prowadzenie ewidengjiodkéw trwatych ponosg
kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytaib bsoby, ktore zostaly wskazane,
jako odpowiedzialne za dane pole spisowe. W gesith o0s6b jest rownie
odpowiedzialné¢ za kradziee lub uszkodzenigrodkéw trwatych, a take nadzor i
dokumentowanie wszelkich ruchow i zmian w gde pol spisowych. Odpowiedzial§to
moze zosta przeniesiona na bezfredniego wytkownika, ktoremu powierza i
kontrok i nadzér nad danyrirodkiem trwatym, poprzez wystawienie rewersu (wz0r
zalycznik numer 3 do Instrukcji inwentaryzacyjnej zl@ggo 2009 roku).

Dokumenty dotyczcesrodkéw trwatych
8§17
Wielkos¢ i wielorakas¢ wyskepujacych na Uniwersytetusrodkow trwatych, wymaga
systematyczriei i doktadndci w prowadzeniu dokumentacji, ktérgdzie odzwierciedlata
wszelkie ruchy zwjzane np. ze zmian miejsca aytkowania, postawieniem w stan

likwidacji, zmiarg wartasci pocatkowe] w zwhzku z przeprowadzan modernizag,
przebudow, taczeniem lub dzieleniem. Obré&odkami trwatymi potwierdzany jest:
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1) dowodami zakupu i sprze#a (faktura VAT, faktura VAT korygujca, rachunek,
faktura wewmtrzna),

2) dowodami przyjciasrodka trwatego dozytkowania — OT,

3) protokotami zdawczo-odbiorczyénodka trwatego — PT,

4) dowodami zmiany miejscazytkowaniasrodka trwatego — MT,

5) dowodami likwidacjisrodka trwatego — LT,

6) protokotami ujawnienidrodka trwatego,

7) protokotami wytworzenia / przerolduodka trwatego.

§18

Dowdd OT (protokét przycia srodka trwalego) — dokumentuje przgie do

uzytkowania nowychrodkow trwatych pochodgych:

1) z zakupu,

2) z zakaczonych zadainwestycyjnych,

3) wytworzonych we wiasnym zakresie,

4) otrzymanych nieodptetnie np. w drodze darowiznysézly przyjmowanigrodkow
trwatych na rzecz Uniwersytetu regulgdrebne przepisy),

5) ze zwkkszenia wartéci posiadanychsrodkéw trwatych na skutek modernizacii,
ulepszenia, adaptacji, rozbudowy,

6) z wykazu aparatury naukowo-badawczej, przyjmowarzegstansrodkow trwatych
po zakdczeniu badanaukowych.

Dowdd OT (zadcznik nr 1) zawiera nagtujace informacje:

1) numer dowodu OT nadawany na podstawie prowadzomigieacji wystawianych
dowododw OT,

2) data oddaniarodka trwatego do zytkowania, w przypadku inwestycji budowlanych
bedzie to data uzyskania pozwolenia naytkowania, w przypadku pozostatych
inwestycji protokét kacowego odbioru robat,

3) nazwe pozwalagcag w jednoznaczny sposob zidentyfikoivérodek trwaty, numer
fabryczny,

4) charakterystyk srodka trwatego ze szczegolnym wskazaniem elemeliiwnggo
(G), czsci peryferyjnych (S) np. monitor, drukarka w zesakomputerowym oraz
czesci sktadowych (1), ktore nie maghy¢ odigczone bez istotnej zmiany cédm,

5) wartas¢ nabycia lub wytworzenia,

6) dane o dostawcy lub wykonawcy,

7) numer i da dowodu dostawy,

8) podpis osoby materialnie odpowiedzialnej oraz osétyrej powierza sipiecz nad
przyjetym srodkiem trwatym,

9) symbol uktadu klasyfikacyjnego zgodny z klasyfikagjodkdw trwatych,

10) numer inwentarzowy,

11) zrodio finansowania,

12) stawke amortyzacji podatkowej i bilansowej.

§19

W kampusie torfiskim poszczegoélne jednostki przyjmog na stan nowyrodek trwaty

umarzany okresowo wystawaajdokument OT w dwoch egzemplarzach. Oryginat

stanowi zajcznik do faktury, Bdz innego dokumentu potwierdaaggo przychodrodka
trwatego, natomiast kopia pozostaje w danej jedmosNa dokumentach (fakturach,
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rachunkach) potwierdzgych przychodrodka trwatego, oprocz typowego opisu, agle

umiesci¢ nastpujace informacje:

1) dat otrzymaniasrodka trwatego,

2) dak oddaniasrodka trwatego dozaytkowania,

3) pochodzenigrodka trwatego: krajowe, zagraniczne,

4) rodzaj przygtego srodka trwatego zgodny z klasyfikacgrodkow trwatych oraz
numer inwentarzowy,

5) wartcs¢ wpisu do inwentarza,

6) dlasrodkow trwatych o niskiej wartg konieczne jest umieszczenie nazsvgdka
trwatego oraz wskazaniegzi peryferyjnych (S) i sktadowych (1).

2. Faktury zawierajce kompletny opis wraz z dmizonym dokumentem OT jednostka
przekazuje w @gu 3 dni do Dziatu Aparatury Naukowej lub Dziatu apatrzenia
i Transportu lub innej jednostki dokoragj zakupu w gigu 3 dni od otrzymania faktury.
Dzialy te, po naniesieniu klauzuli o zaméwieniaciblznych, przekazgjniezwtocznie
powyzsze dokumenty do Sekcji Kgjowasci Majatkowej i Materiatowe). Sekcja
Ksiegowasci Majagtkowej i Materiatowej po wprowadzeniu zakupionycktasinikbdw
majtku do ilasciowo-wartgciowej ewidencji analitycznej prowadzonej dla
poszczegodlnych jednostek organizacyjnych Uniwetsyt@rzekazuje dokumenty do
Dziatu Finansowego.

3. W przypadkusrodkow trwatych o niskiej wartei faktury potwierdzajce nabycie,
zawierajce wszelkie wymagane informacje wskazane pmjyyys przekazywane przez
jednostk za pdrednictwem dziatdbw zakupagych do Dziatu Finansowego. Dokumenty
te nasgpnie @ przekazywane do Samodzielnej Sekcji dgswasci Majgtkowej
I Materialowej w celu wprowadzenia ich do komputeepewidencji majtku trwatego.

§20

W kampusie bydgoskim zasady prmyjp srodkow trwatych umarzanych okresowérodkéw
trwatych o niskiej wartéci 3 nastpujagce. Dowod OT (zatznik nr 1a) jest wystawiany
w czterech egzemplarzach przez jedngstirganizacyjg dokonupca zakupu (Dziat
Zaopatrzenia CM, Dziat Aparatury Naukowej CM). Jedesgzemplarz wraz z oryginatem
dokumentu potwierdzggego przygcie jest przekazywany do Dziatlu Finansowego CMgdru
egzemplarz do Dziatlu Kgjowasci Majatkowej CM, trzeci egzemplarz otrzymuje jednostka
przyjmujgca srodek trwaly do g@ytkowania, a czwarty pozostaje w jednostce dokgrajj
zakupu. W celu udokumentowania prxyp srodka trwatego z zakmzonych zada
inwestycyjnych dowod OT wystawiany jest w trzechzegplarzach przez jednosgtk
odpowiedzialg za realizagj inwestycji. Jeden egzemplarz przekazywany jestDdtatu
Ksiegowasci Majatkowe]j CM, drugi otrzymuje jednostka przyjmoa srodek trwaly do
uzytkowania, a trzeci pozostaje w jednostce wystawejdokument OT.

§21

1. Protokdt przekazania-praygia srodka trwatego PT (za¢znik nr 2 dla kampusu
torunskiego/zajcznik nr 2a dla kampusu bydgoskiego) —zghdo udokumentowania
nieodptatnego przekazanieodka trwatego obcej jednostce lub nieodptatnegyjpcia
srodka trwatego od obcej jednostki. Podsfamystawienia dokumentu PT powinny dy
w szczegodlnéci dokumenty pierwotne, na podstawie ktérych ¢mge przekazanie
sktadnika majtku. Nieodptatne przekazanigodkow trwatych innym jednosikmoze
nasgpic¢ jedynie na podstawie zgody Rektora / Prorektor&Cadlegium Medicum.
Dowdd PT powinien zawieéa
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1) dat dowodu i numer wynikacy z ewidencji dowodoéw PT prowadzonej przez
poszczegodlne jednostki Uniwersytetu w kampusiefiskim i Dziat Ksegowdasci
Majatkowej CM w kampusie bydgoskim,

2) nazwe $rodka trwatego, jego numer inwentarzowy, symbolsidkaciji srodkow
trwatych,

3) podstaw wystawienia np. data i numer decyzji, aktu notaggo, umowy, faktury
VAT itp.

4) wartas¢ pocatkows i wartas¢ dotychczasowego umorzenia na dzpzekazania,
uzgodniona z ewidengksiegows i ewidencyj maptku,

5) nazw i adres jednostki przekazwggj i otrzymujcej srodek trwaty oraz podpisy
0s6b reprezentggych obie jednostki — po stronie Uniwersytetu psgpkanclerza
i kwestora/zagpcy kanclerza ds. Collegium Medicum i zgsty kwestora ds.
Collegium Medicum.

Dowdd PT sporadza s¢ w czterech egzemplarzach z przeznaczeniem:

1) dwa egzemplarze jednostce zetwmnej, przyjmujcej lub przekazuagej srodek
trwaty,

2) egzemplarz dla dla Sekcji Kgiowasci Majgtkowej i Materialowej/Dziatu
Ksiegowdaici Majatkowej CM,

3) egzemplarz dla jednostki Uniwersytetu, ktérej datygrocedura nieodptatnego
przekazania/otrzymaniaodka trwatego.

§ 22

Nieodptatne przekazanieodka trwatego wymaga udokumentowania wetrang faktury
VAT, przy czym podstawobliczenia podatku VAT stanowi cena nabycia (2®8tust. 10
ustawy o podatku od towaru i ustug z dnia 11 ma@d4, t. . Dz. U. 2011 r., Nr 177,
poz. 1054). Faktgrwystawia Dziat Ksigowasci/Dziat Ksiegowasci CM na podstawie
informacji z jednostki organizacyjnej, ktora przelge sktadnik majtku.

W przypadku nieodptatnego otrzymarieodka trwatego od jednostki, ktéra nie byta
zobowgzana do naliczenia umorzenia, m@gleustalc wartaé¢ dotychczasowego
umorzenia na podstawie danych ewidencyjnych je#thgsizekazujcej, takich jak:
wartas¢ pocatkowa, data wprowadzenia do ewidenciji, stawka ayaadiji itp.

Przyjcie darowizny w postasgrodka trwatego od instytucji zagranicznych powirnyg
potwierdzone spogrizonym komisyjnie protokotem, w danej jednostce insytetu,
zawierajcym wart@¢ przedmiotu darowizny z ztotébwkach wyliczpna podstwie aktu
darowizny i dokumentu odprawy celnej SAD.

§23

Zmiana miejscaiytkowaniasrodka trwatego (Dowod MT - zgdznik nr 3 - wystawiany
jest w momencie zmiany jego miejscazytkowania w obgbie Uniwersytetu).
Sporzdzony dowdd MT jest podstawdo zdgcia z ewidencjisrodka trwatego przez
jednostk przekazujca i wprowadzenia do ewidencji przez jedn@sfkzyjmupca. Fakt
odnotowuje si poprzez zteenie podpisow o0s6b odpowiedzialnych materialnie za
skiadniki magtku w jednostce przekazgej i przejmugcej. Jednostka otrzymyga
srodek trwaty powinna umsei¢c na dowodzie MT informacje potwierdzaeg wpis do
ewidencji: podgrug, badz rodzaj srodka trwatego, numer inwentarzowy. Dowdd MT
powinnien by wystawiony najpgniej w dniu faktycznej zmiany miejscayikowania.
Prawidtowy dowod MT powinien zawieta

1) numer kolejny,
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2) dak sporadzenia dowodu MT,

3) dat zmiany miejscazytkowania,

4) nazw srodka trwatego i jego krotkcharakterystyd

5) numer inwentarzowysrodka trwatego oraz jego rodzaj zgodny z klasyfikac
srodkéw trwatych,

6) wartas¢ poczatkows,

7) dotychczasowe i nowe miejsceytkowania,

8) podpisy osoby materialnie odpowiedzialne] przekamjj i przyjmupcej srodek
trwaty — na znak przyfria odpowiedzialnci za dany sktadnik matku,

9) dane dotyczce wpisu do inwentarza w jednostce przyjgee.

Dowod MT sporzdza s¢ w trzech egzemplarzach:

1) oryginat dla Sekcji Ksigowasci Majatkowej i Materiatowej/Dziatu Ksigowasci
Majatkowej CM,

2) Jedna kopia dla jednostki przekazcgj,

3) druga kopia dla jednostki przyjnuge).

§24

W przypadku konieczrigi przeniesienia porailzy istniegcymi srodkami trwatymi ich
czesci np. elementéw peryferyjnych lub sktadowych zesta komputerowych, jeeli
czynndg¢ ta nie powoduje utraty zdatiw do wytku srodka trwatego, z ktérego
nastpuje odhczenie, zmian w ewidencji dokonujec sha wniosek osoby materialnie
odpowiedzialnej zasrodki trwate w danej jednostce. Przeniesieniu pgalevartdé
poczatkowa i odpowiadajca jej czs¢ umorzenia przypadgga na przenosz@nczesé
sktadowg, tak aby suma warfoi pocatkowych i suma dotychczasowego umorzenia obu
srodkow trwatych przed przeniesieniem byta réwna igutych wartéci po przeniesieniu.
W przypadku zmian konstrukcyjnych w istrieym srodku trwatym, w wyniku ktérych
powstaj dwa lub wecej samodzielne, zdatne daytkowania srodki trwate, podziat
srodka trwatego w ewidencji ksjowej nasipuje na wniosek osoby materialnie
odpowiedzialnej zasrodki trwale w danej jednostce, przy czym wymaggest
wystawienie dowodu LT potwierdzaego likwidacg dotychczasowegérodka trwatego
oraz dowdd OT ¢dacy potwierdzeniem przygia wydzielonychsrodkow trwatych.
Wartas¢ pocztkowa powstatychsrodkow trwatych powinna kiy ustalona w takiej
proporcji w jakiej partycypowaty w waroi poczitkowej pierwotneggdrodka trwatego.
Przemieszczanigrodkéw trwatych w olgbie jednostki nie powoduje zmiany ich
wartasci pocatkowej. Wszelkie koszty zwrane ze zmianmiejsca aytkowania, takich
jak demonta, monta, koszty transportu, nalg odni&gé w ciczar kosztéw dziatalnii
operacyjnej jednostki, poniewakoszty te zostaty poniesione w trakcieytkowania
danego srodka trwatego, nie natomiast przed jego pragm do uytkowania

I wprowadzeniem do ewidencji. Wydatkow takich niezma rownie potraktowa jako
kosztow ulepszenigrodka trwatego, poniewanie zwikszap jego wartdci uzytkowej.

§ 25

Protokét likwidacji magtku trwatego (Dowdd LT - zatznik nr 6) — potwierdza
wycofanie srodka trwatego z iywania i podobnie, jak pozostale dowody dotyer

ruchu srodkéw trwatych wystawiany jest w jednostce Uniweesu, ktorej dane
zdarzenie dotyczy. Zasady spguizania protokotu likwidacji, jego wzor oraz tryb
powotywania komisji likwidacyjnej matku trwatego okréla zaradzenie nr 52 Rektora
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UMK z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie trybu powotyea komisji likwidacyjnej
majtku trwatego w kampusie tofigkim.

Likwidacja srodka trwatego nagpuje w przypadku:

1) naturalnego zwyciasrodka trwatego,

2) przypadkoéw losowych np. par, kradzie itp.

3) decyzji ekonomicznych np. nieoptacatbamaprawy uszkodzonegoodka trwatego,
4) budowy nowychirodkow trwatych.

Zaprzestanie zywania srodka trwatego nie zawsze oznacza jego faktydikwidacie,
wprowadzono zatem dwa etapy likwidagpdkow trwatych:

1) likwidacje ksiegows,

2) likwidacje fizyczn.

Likwidacja kstgowa oznacza przeprowadzenie odpowiednich zapisévksiagach
inwentarzowychsrodkoéw trwatych i w ksigach rachunkowych, mgjych na celu
wyksiegowanie wartéci pocatkowej srodka trwatego i jego dotychczasowego
umorzenia.

Do momentu przeprowadzenia fizycznej likwidagpdek trwaty pozostaje w ewidencji
pozabilansowej na koncigrodki trwate w likwidacji.Podstaw wyksicgowaniasrodka
trwatego z ewidencji pozabilansowej dowody potwierdzage dokonanie likwidaciji
fizycznej obejmujce np. ztomowanie, utylizagjwyzwiezienie na wysypisko, komisyjne
potwierdzenie demonta np. w przypadku mebli, a tak w przpadku kampusu
torunskiego dokument potwierdzgy przekazanie spgtu komputerowego do UCI.
Dokument potwierdzagy fizyczrg likwidacje powinien zawier& wykaz srodkéw
trwatych wraz z numerami inwentarzowymi.

Dowdd LT — protokot likwidacji powinien zawieta

1) numer i dat dowodu,

2) nazw likwidowanychsrodkéw trwatych i ich numery inwentarzowe,

3) wartas¢ pocatkows srodka trwatego,

4) podpisy cztonkéw komis;ji likwidacyjnej,

5) podpis kierownika jednostki Uniwersytetu oraz osoldpowiedzialnej materialnie.
Dowdd LT w kampusie tofiskim wystawia s w dwoch egzemplarzach:

1) oryginat dla Sekcji Kgigowasci Majgtkowej i Materiatowe]

2) kopia dla jednostki wystawigge].

Dowdd LT w kampusie bydgoskim wystawig 8 trzech egzemplarzach:

1) jeden dla komisji likwidacyjnej,

2) drugi dla Dziatlu Ksigowasci Majgtkowej CM,

3) trzeci dla jednostki, u ktérej dokonuje sikwidacji.

§26

W przypadku sporglzania protokotu likwidacji dlasrodkéw trwatych utraconych
w wyniku kradziey wymagane jest dgézenie postanowienia 0 umorzeniu wydanego
przez widciwy organ. Jednoczeie naley pamkttac, ze w momencie stwierdzenia
kradziezy wymagane jest bezzwioczne zgtoszenie tego fakdblicjp i Dziatowi
Administracyjno-Gospodarczemu/Dziatowi AdministragyGospodarczemu CM, ktéry
przeprowadza procedurzgtoszenia szkody do ubezpieczyciela i prowadg sprave,

az do momentu jej zakmzenia i uzyskania odszkodowania. Rownieprzypadku utraty
srodkéw trwatych na skutek sytuacji losowych npzgqm trzeba zachowapowyzsz
procedu¢ w celu uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

Dopuszcza si mazliwosé likwidacji czesciowej, kiedy dokonujemy likwidacji
wybranego komponentu, ¢zxi skltadowej lub peryferyjnej np. monitor, drukarka
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z zestawu komputerowego. Wéwczas sporapc dowod LT, jako wart& pocztkows
podajemy jedynie warfd likwidowanego elementu, w oparciu o eambycia lub koszt
wytworzenia, a jeeli wartg¢ dla danego elementu skiadowego nie byta ustalona
w momencie oddawanigrodka trwalego do aytkowania, wowczas jednostka umja
oszacowd, jako stosunek wartoi likwidowanego elementu do wast categosrodka
trwatego.

W przypadku, gdyrodek trwaty ulega uszkodzeniu w okresie okyaywania gwarancji
i zostat przez sprzedawcwymieniony na nowy, wolny od wad wowczas ngle
wystawic dowod LT, ktory ldzie dokumentowal uswtie uszkodzonegasrodka
trwatego z ewidencji. Jednocree naley wystawt dowod OT potwierdzagy przygcie
do wytkowania otrzymanego, w ramach gwaranéjipdka trwatego. W przypadku
wymiany srodka trwatego w ramach wymiany gwarancyjnej mamy ackynienia
z odrebnymi srodkami trwatymi, ktére majinng dat nabycia i oddania dozytkowania.
Wartas¢ pocatkows ustalamy na podstawie faktury dokumestej nabycie danego
srodka trwatego.

W kampusie bydgoskim rejestr wszystkich dowoddéw jwbwadzony jest w Dziale
Ksiegowasci Majatkowej CM. Dowody te potwierdzaj wyksiegowanie srodkow
trwatych z ewidencji na skutek np. sprzegléna podstawie faktur lub uméw sprzeya
darowizny, kradzigy (na podstawie postanowienia 0 umorzeniu ¢pEsiania,
wydanego przez uprawniony organ).

Zbycie ruchomséci i nieruchoméci, ktérych Uniwersytet jest wdaicielem, reguluyj
odrebne przepisy.

§ 27

Protokét wytworzenigrodka trwatego (zatznik nr 7) — jest podstawdo przygcia

srodka trwatego wytworzonego we wtasnym zakresiavigea on informacje o kosztach

poniesionych w trakcie budowgyodka trwatego do dnia jego oddania dgtikowania.

Protokot wytworzeniarodka trwatego musi zawiera

1) dak protokotu, ktéra powinna odpowiatlalacie oddania wytworzonegoodka
trwatego do aytkowania,

2) nazwe wytworzonego srodka trwatego, numer inwentarzowy oraz w&to
pocztkowa,

3) kalkulacg kosztu wytworzenia: warfd zuwytych materiatdw, ustug oraz koszty
robocizny,

4) podpis kierownika jednostki,

5) podpis osoby materialnie odpowiedzialne;.

Protokot wytworzenia spagdza s¢ w dwoch egzemplarzach:

1) oryginat dla Sekcji Ksigowasci Majatkowej i Materiatowej/Dziatu Ksigowasci
Majatkowej CM,

2) w kampusie torfiskim kopia dla jednostki wystawigjej/w kampusie bydgoskim
kopia dla jednostki, ktoraghzie wytkowata wytworzonyrodek trwaty.

W kampusie torfiskim protokot wytworzenia powinien zostprzekazany:

1) dla érodkow trwatych umarzanych okresowo do Sekcji¢ijsivasci Majatkowej
i Materiatowe],

2) dla niskocennychirodkow trwatych oraz aparatury naukowo-badawczepDdatu
Finansowego.
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Aparatura naukowo - badawcza
§28

Zgodnie z ustaw o zasadach finansowania nauki do kosztow thadaikowych i prac
rozwojowych, w tym dziataln@i statutowej, projektow badawczych, projektow
rozwojowych, projektow celowych, projektéw ¢dzynarodowych oraz programow
I przedsgwzig¢ okreslonych przez Ministra Nauki i Szkolnictwa \&gzego mog by¢
wliczone koszty zakupu lub wytworzenia aparaturykeavo-badawczej zaliczanej do
srodkéw trwatych. Ceg nabycia lub wytworzenia aparatury naukowo-badayvwodaosi
sie jednorazowo w koszty wgj wymienionych bada

W kampusie torfiskim aparatura naukowo-badawcza ewidencjonowartangekoncie
pozabilansowym w oparciu o informacje zawarte wsipifaktury dotyczce grupy
zgodnej z klasyfika@j srodkow trwatych oraz numeru inwentarzowego. Po #akeniu
prac badawczych, o ile Uniwersytetowi zostanie dpdatnie przekazana aparatura
nadajca s¢ do dalszego wykorzystania, Dziat Nauki przekazofermacje o tym fakcie
do Sekcji Ks¢gowasci Majgtkowej, ktdéra na tej podstawie przygotowuje wykaz
aparatury przeznaczonej do wygdwania z ewidencji pozabilansowej i pr&ip na
stan srodkow trwatych jako catkowicie umorzenPrzygcie nastpuje na podstawie
dowoddéw OT wystawionych przez jednostiédniwersytetu, na stanie ktorej znajduje si
dana aparatura.

W kampusie bydgoskim aparatura naukowo-badawczeaow@na jest w ewidencji
pozabilansowej w oparciu o wystawione w momencleipa dowody OT. W przypadku
nieodptatnego przekazania Uniwersytetowi, po aakeniu prac badawczych, aparatury
nadajicej st do dalszego wykorzystania, wprowadza jgi na stansrodkow trwatych,
jako catkowicie umorzag) na podstawie Protokotu przgja sporadzonego przez Dziat
Ksiegowasci Majatkowe] na podstawie informacji z Dzialu Nauki i Vpracy

z Zagranig CM.

Wartosci niematerialne i prawne
8§29

Wartasci niematerialne i prawne, zaliczane do aktywéw atgwh, stanowd prawa
majtkowe nadajce s¢ do gospodarczego wykorzystania o okresie ekonargjcz
uzuteczndci dtuzszym ni rok, przeznaczone na wiasne potrzelytdSn szczegolni:

1) autorskie prawa matkowe, koncesje,

2) prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowychpndw wytkowych lub
zdobniczych,

3) know-how — okrélona wiedza techniczna i technologiczna o pufnyirakterze,

4) licencje do programéw komputerowych.

Zasady obiegu dokumentow oraz ewidencji opisanenejszej instrukcji stosowane s

rowniez dla wartdci niematerialnych i prawnych, przy czym:

1) programy komputerowe o okresieytkowania poniej roku nie stanowgi wartasci
niematerialnych, a co za tym idzie nie podlegayidenciji,

2) wartdsci niematerialne i prawne nie podlegajepszeniu,

3) wydatki na aktualizagj oprogramowania rozumianjako uaktualnienie wers;ji
uzytkowanych na dotychczasowych stanowiskach zalgigekoszty w momencie
poniesienia; natomiast gdy w wyniku aktualizacjiystaje nowa wersja programu,
bedzie ona now, odrbng wartdscig niematerialg i prawnr;
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4) wydatki poniesione na wytworzenie programu kompmuego we witasnym zakresie
zalicza s bezpdrednio w koszty, bowiem do waém niematerialnych i prawnych
zalicza s¢ jedynie nabyte autorskie prawa atpwe i licencje,

5) abonament serwisowy, w ramach ktérego udzielanenjgsarcie techniczne, nie jest
zZwigzany z zakupem lecz z eksploatagprogramu po jego przekazaniu do
uzytkowania, w zwazku z tym nie uwzgldnia s¢ go w wartéci pocatkowej,

6) nie kady program komputerowy stanowi @bny skiadnik majtku; dla celow
prawidtowej ewidencji rozréniamy dwa rodzaje oprogramowania:

a) systemowe bez ktérego niethwe bytoby uruchomienie komputera i realizacja
podstawowych zada- zwiksza warté¢ zestawu komputerowego,

b) wytkowe np. finansowo-ksgowe, biurowe, graficzne, ktérego ewidencja jest
uzaleniona od wersji oprogramowania; wersja OEM nierazdnie zwhgzana
z konkretnym komputerem zgkisza jego wart&, natomiast wersja BOX
traktowana jest jako o¢lona warté¢ niematerialna i prawna.

§ 30

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 lipca 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn
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