UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

ZARZ ADZENIE Nr 109
Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
z dnia 12 lipca 2013 r.

w sprawie zasad posfpowania z substancjami i mieszaninami chemicznymi
wykorzystywanymi w jednostkach organizacyjnych Cokgium Medicum UMK

Na podstawie 8§ 45 ust. 2 pkt. 7 Statutu UMK z ddamaja 2006 r. (j.t. Biuletyn Prawny
UMK z 2011 r. Nr 9 poz. 302)

zarzadza sie, conasfpuje:
Postanowienia ogolne
81

Zasady pospowania z substancjami i mieszaninami chemicznynykaszystywanymi

w jednostkach organizacyjnych Collegium Medicum UMIdotycz stosowania,

zabezpieczenia i nadzoru nad substancjami i mi@saan chemicznymi od ich zakupu
do przekazania powstatych w wyniku ich stosowamlpaalow chemicznych do utylizaciji.

§2

Uzyte w zaradzeniu okrélenia oznaczaj
1) substancje chemiczne, zwane dalej ,substancjami’ -pierwiastki chemiczne
i ich zwigzki w stanie, w jakim wyspujg w przyrodzie lub zostgjuzyskane za pomac
procesu produkcyjnego, ze wszystkimi dodatkami wyamymi do zachowania
ich trwaldsci i wszystkimi zanieczyszczeniami powstatymi w wkgn zastosowania
procesu produkcyjnego;
2) mieszaniny chemiczne, zwane dalej ,mieszaninami” mieszaniny skfadage sé
z co najmniej dwoch substancji chemicznych;
3) substancje i mieszaninyniebezpieczne -substancje i mieszaniny zakwalifikowane
co najmniej do jednej z parszych kategorii:
a) substancje i mieszaniny o wdavosciach utleniagcych,
b) substancje i mieszaniny skrajnie tatwopalne,
C) substancje i mieszaniny wysoce tatwopalne,
d) substancje i mieszaniny fatwopalne,
e) substancje i mieszaniny bardzo toksyczne,
f) substancje i mieszaniny toksyczne,
g) substancje i mieszaniny szkodliwe,
h) substancje i mieszaniiyace,
i) substancje i mieszaniny drsace,
J) substancje i mieszaniny uczujeg,
K) substancje i mieszaniny rakotworcze,
[) substancje i mieszaniny mutagenne,
) substancje i mieszaniny dziadag szkodliwie na rozrodcz&
m) substancje i mieszaniny niebezpiecznesdidowiska;



4) substancje i mieszaniny stwarzajce zagraenie - substancje i mieszaniny nziee
co najmniej do jednej z klas zagemia wymienionych w gZciach 2-5 zajcznika
do rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 120@8 z dnia 16 grudnia
2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakmma substancji i mieszanin,
zmieniapce i uchylagce dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE oraz zmiestaj
rozporzdzenie (WE) nr 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353.1. zmp&m.);

5) czynniki chemiczne -substancje chemiczne szkodliwe dla zdrowia cztkaji&tore mog
dziatat: draznigco, uczulajco, rakotworczo, mutagennie, uktadowo, szkodlivaefumkcje
rozrodcze, stwarzage ryzyko narzenia inhalacyjnego lub dziakme szkodliwie
przez skég i/lub po potknéciu;

6) wartosé najwyzszego dopuszczalnegoegenia (NDS) - najwyzszy dopuszczalny poziom
stezenia ustalany dla kadej substancji chemicznej w powietrzmodowiska pracy,
przy ktorym i pontej ktérego u pracownika nie wyspla zadne szkodliwe zmiany w stanie
zdrowia;

Tryb, metody i cgstotliwos¢ wykonywania badai pomiarow ustala Minister Zdrowia
w drodze rozporgzenia.

7) karta charakterystyki substancji/mieszaniny - dokument zawieragy zbiér informacji
kluczowych dla bezpiechstwa, w szczegoéldoi o zagraeniach stwarzanych
przez substancje lub mieszaniny, zasadach bezgigozstosowania, przechowywania,
postpowania w sytuacjach awaryjnych;

Aktualng karte charakterystyki, zgodnz wytycznymi rozporadzenia Komisji (UE)
NR 453/2010 z dnia 20 maja 2010 r. zmieggapgo rozporgdzenie (WE) nr 1907/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie rejegtraceny, udzielania zezwale
I stosowanych ogranicaew zakresie chemikaliow (REACH) (Dz. Urz. UE L 183,
zapewnia (w formie papierowej lub elektroniczneyimiot wprowadzajcy substangjlub
mieszanig do obrotu (sprzedawca), przy pierwszej dostawbeplzy aktualizacji karty.

8) prekursor - kazda substang pochodzenia naturalnego lub syntetycznego, kt@zerhy

przetworzona nasrodek odurzajcy lub substanegj psychotropow albo mae shzyc
do ich wytwarzania,
Wykaz substancji sklasyfikowanych w Kategoriacl2 1,3 prekursorow stanowi zgiznik
do rozporzdzenia Rady (WE) NR 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004krelajacego
zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykdmicdzy Wspolnod a pastwami
trzecimi (Dz. Urz. UE z 2005 r. L 22.1.);

9) proces technologiczny -uporzdkowane ildciowo i jakgciowo dziatania prowadze
do zmiany wtasnei fizycznych, wtasngéci chemicznych okrdonej substancji.

Bezpieczéstwo pracownikéw i studentéw
przy stosowaniu substancji i mieszanin chemicznych

§3

Podstawy do okrdlenia zagraen i sposobu pospowania z dag substang lub mieszanin
chemiczm wykorzystywam w biezace] pracy naukowej i dydaktycznej jest aktualnat&kar
charakterystyki.

§4

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Collegium Madn UMK g zobowgzani
do zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warwnkpracy i nauki wszystkim
pracownikom i studentom na terenie danej jednostz na zaciach organizowanych
przez ¢ jednostk poza jej terenem.



2. W celu spetnienia obowikoéw, o ktorych mowa w ust. 1 w odniesieniu do zaeéinia
bezpieczéstwa podczas pagiowania z substancjami i mieszaninami chemicznymi,
konieczne jest spetnienie ngstijacych wymaga:

1) maszyny i urgdzenia znajduce s¢ w laboratoriach, warsztatach i pracowniach
powinny by wyposaone w zabezpieczenia chrgoé pracownikéw i studentow
przed dziataniem niebezpiecznych substancji i pegpa chemicznych;

2) w laboratoriach pracowniach i warsztatach powinnajdowa si¢ karty charakterystyk
oraz regulaminy i instrukcje uwzglniajgce zasady i przepisy bhp, okiagace:

a) warunki bezpiecznej obstugi sgttz i innych urzdze,

b) rodzaje prac i procesébw o0 szczegllnym zagmm dla zycia lub zdrowia
oraz sposoéb ich nadzorowania,

c) zasady pogpowania z materialami niebezpiecznymi i szkodlivingta zdrowia,
okreslone w kartach charakterystyk substancji i mieszahiemicznych,

d) sposob postugiwaniaesirodkami ochrony indywidualnej,

e) posgpowanie w sytuacjach stwargzeych zagreenie dla zdrowia lubzycia
pracownikow, studentéw, w tym udzielanie pierwga@nocy;

3) regulaminy i instrukcje opracowane w laboratdhia pracowniach i warsztatach
podlegag uzgodnieniu z Zespotem ds. BHP i Bp&M, a nasipnie zatwierdzeniu
przez kierownika whsciwej jednostki organizacyjnej Collegium Medicum WiV

4) pracownicy wykonujcy prace z wykorzystaniem substancji i mieszanianaulbznych
zobowgzani § do zapoznawania iz kartami charakterystykzywanych substancji
i mieszanin chemicznych oraz do przestrzeganiadzasatrukcji bhp w tym zakresie;

5) studenci zobowrani @ do zapoznania iz kartami charakterystyk substancji
I mieszanin chemicznych zywanych w trakcie zaf dydaktycznych
oraz do przestrzegania regulaminu laboratorium, cqwai Ilub warsztatu,
obowigzujacych zasad i instrukcji bhp.

§5

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, na tererk®re] wywane g substancje i mieszaniny
chemiczne, zobowrany jest do:

1) wyznaczenia pracownika lub pracownikow, upgmanych i odpowiedzialnych za:

a) zabezpieczenie | przechowywanie oraz gospodaewa ewidencjonowanie
substancji i mieszanin chemicznych,

b) pobieranie substancji i mieszanin chemicznyatagazynu,

c) dostpnas¢ kart charakterystyki w formie papierowej lub elekticznej,

d) aktualizowanie kart charakterystyki,

e) przechowywanie kart charakterystyki substangjb Imieszanin chemicznych
pomimo ustania nazania,

f) zabezpieczenia | przekazania odpadow chemicznych ich opakowa
wyspecjalizowanym podmiotom utylizigym odpady,

2) przeprowadzania i dokumentowania oceny ryzykaor@wego na czynnik chemiczny
oraz ustaleniasrodkdéw ograniczacych ryzyko, zgodnie z wytycznymi Ministra
Zdrowia;

3) sporadzenia spisu substancji i mieszanin niebezpieczngcibstancji i mieszanin
stwarzajcych zagraenie oraz kart charakterystyk tych substancji, ast@mych
W pracy.

2. Upowanienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powinno¢bgporzdzone w formie
pisemnej, a oryginaly upovmienia powinny by przekazane do Dzialu Spraw
Pracowniczych CM, Dzialu Zaopatrzenia CM oraz ¢lms¢ do wgldu w danej jednostce
organizacyjnej Collegium Medicum UMK.



. Kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medm UMK, w ktérej w srodowisku

pracy wys¢puje naraenie pracownikOw na czynniki chemiczne szkodliwa dtrowia

zobowpzany jest do przeprowadzania pomiarowzeat czynnikbw chemicznych
na stanowiskach pracy.

. Kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medm UMK, w ktérej w srodowisku

pracy wys¢puje naraenie pracownikbw na czynniki rakotwoércze lub mutage

zobowgzany jest do prowadzendaistej ewidenciji:

1) rodzaju substancji chemicznych, ich mieszaningzynoikbw Iub procesow
technologicznych o dziataniu rakotworczym Ilub metagym, powodujcych
naraenie,

2) wykazu i opisu stanowisk pracy na ktorych wpsije naraenie oraz rejestru
pracownikéw narzonych na dziatanie substancji mutagennych i rakatewih;

3) czasu i poziomu naxania pracownikow w danym dniu roboczym.

. Kierownik jednostki organizacyjnej Collegium Medm UMK, ktérej pracownicy pracylj

w warunkach natenia na dziatanie czynnikbw chemicznych i/lub psdoe

technologicznych, zwlaszcza o dziataniu rakotwdonczipb mutagennym, zobowdany

jest w miag mozliwosci zastpowa te czynniki lub procesy technologiczne
mniej szkodliwymi dla zdrowia lub stosowane dos¢pnesrodki, ktére ogranicz stopie
naraenia.

. Obowaizki kierownikéw i pracownikéw jednostek organizatygh Collegium Medicum

UMK w zakresie sprawozdawc#m i zasad rejestrowania substancji chemicznych,

ich mieszanin, czynnikdw lub proceséw technologycin o dziataniu rakotwérczym

lub mutagennym wsrodowisku pracy, a tale ochrony zdrowia pracownikéw nacmych
zawodowo na te czynniki, olgla zahcznik nr 1 do zardzenia.

Posipowanie przy zakupie substancji i mieszanin chenmzaych
86

. Zakup substancji i mieszanin chemicznych podlegarytorycznemu uzgodnieniu
oraz akceptacji kierownika danej jednostki orgacypaej Collegium Medicum UMK.

. Zakup substancji i mieszanin chemicznych dokanynest przez jednostki organizacyjne
Collegium Medicum UMK na podstawie wnioskow sktagem drog elektroniczi

w systemie WORKFLOW do Dzialu Zaopatrzenia CM, ktéskiada odpowiednie
zamowienie u dostawcy.

3. Po otrzymaniu dostawy substancji i mieszanirenuliznych, pracownicy Dziatu
Zaopatrzenia CM przechowaj towar w magazynie do czasu jego wystania
wraz z dokumentagj(kserokopia faktury i list przewozowy) do W&wej jednostki
organizacyjnej. Do pomieszazenagazynowych dogb posiadaj wytacznie pracownicy
Dziatu Zaopatrzenia CM, z zast¢e@iem ust. 5.

. Z uwagi na krotki czas przechowywania w magazguibstancji i mieszanin chemicznych,
nie wymagaj one ewidencjonowania w ksize magazynowej przez Dziat Zaopatrzenia
CM.

. W przypadku sporadycznych dostaw zakupionyclstamgji chemicznych w dni wolne
od pracy, pracownik Dziatlu Zaopatrzenia CM jest@eiazany uprzedzi o tym fakcie
kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego Gyprzdzapc na psmie doktadne
wytyczne, dotyczce upowanienia pracownika Dzialu Administracyjno-Gospodaigpa
CM (portiera) do odbioru przesyiki i jej zabezpienma.

. Dostarczop do danej jednostki organizacyjnej Collegium Medicu UMK
przez pracownika Sekretariatu Ogolnego CM (kiergwdub pracownika Dziatu
Zaopatrzenia CM substagcji mieszanig chemiczg odbiera wyjcznie osoba
upowaniona przez kierownika tej jednostki, ktora potwlizs odbidr na kserokopii faktury

4



piecatka jednostki organizacyjnej, piegika imienrg z podpisem (lub czytelnym
podpisem) oraz piegika (lub czytelm adnotacj) o nasgpujacej tresci:

"Przygto do Kskgi spisu substancji i mieszanin chemicznych pod/piaz
(] T ”

Nalezy wpisyw& pozycg kolejrg ((Ip/nr ksegi danej jednostki organizacyjnej Collegium
Medicum UMK) z Ksggi spisu substancji i mieszanin chemicznych, ordjtinowa
w § 7 ust. 1 pkt 1.

W przypadku zakupu wcej niz jednego odczynnika/substancji chemicznej na faktur
nalezy dokon& doktadnej adnotacji w odniesieniu dazklaj pozycji.

Ewidencja substancji i mieszanin chemicznych
8§87

1. Dla zapewnienia peinego nadzoru nadytkowaniem i stanem znajdigych se

w jednostkach organizacyjnych Collegium Medicum UMiUbstancji i mieszanin

chemicznych, w tym niezakwalifikowanych jako niepezzne, naley prowadzté

ich ewidena} w formie:

1) Ksiegi spisu substancji i mieszanin chemicznyclz ponumerowanymi stronami,
zgodnie z wzorem stanoydym zakcznik nr 2 do zardzenia;

2) Ewidencji magazynowej substancji i mieszanin chermznych z ponumerowanymi
kartami oraz stronami w oflsie kazdej karty zgodnie z wzorem stanowtym
zalkcznik nr 3 do zargzenia.

2. Stany w Ksidze i Ewidencji, o ktorych mowa w ust. 1 powinnyé¢tggodne z ilécig

I rodzajem aktualnie posiadanych substancji i zaas chemicznych.

W celu ograniczenia posiadanych stanéw w pregganych jednostkach organizacyjnych

Collegium Medicum UMK zaleca @iprzeprowadza inwentaryzagy oraz utylizacg

przeterminowanych i nieywanych substancji i mieszanin chemicznych.

3. Kazda substancja i mieszanina chemiczna powingeaelydencjonowana oddzielnie.

4. Przychody i rozchody substancji i mieszanin emtecznych, stwarzgjych zagraenie
oraz prekursorow winny ldywpisane niezwtocznie po ich dokonaniu.

5. Ewidencja substancji i mieszanin chemicznyclzadvalifikowanych jako niebezpieczne
moze by dokonywana najpiniej na koniec kadego miesica.

§8

1. Odpowiedzialn& za naleyte prowadzenie ewidencji substancji i mieszaniencicznych
ponosi pracownik wyznaczony przez kierownika dgeenostki organizacyjnej Collegium
Medicum UMK, zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 1.

2. Pracownik odpowiedzialny, o ktérym mowa w ustzdbowjzany jest do sktadania
kierownikowi danej jednostki organizacyjnej Collegi Medicum UMK raportu,
uwzglkdniagcego roczne ziycie i stany substancji i mieszanin chemicznych:

1) dla substancji i mieszanin niebezpiecznych prakursoréw - na koniec roku;
2) dla pozostatych substancji i mieszanin - naepahie kierownika jednostki.

§9
Dokumentagj dotyczca ewidencji substancji i mieszanin chemicznych (wn tgubstancji

niebezpiecznych oraz prekursorow) rglerzechowywa przez okres 5 lat, ligz od daty
ostatniego wpisu, do wagdlu dla organow kontrolagych.



Przechowywanie substancji i mieszanin chemicznych
§10

. Substancje i mieszaniny chemiczne powinny ¢ byprzechowywane w sposéb
zabezpieczagy przed dospem do nich o0s6b nieupowdonych, w zamknitych

I oznakowanych pomieszczeniach, zgodnie z wymogaawartymi w kartach
charakterystyki tych substanciji.

. Substancje i mieszaniny chemiczne powinny lprzechowywane w ikei i sposob

dostosowany do potrzeb danej jednostki organizagypollegium Medicum UMK w celu
ograniczenia zageen, w szczegolngi ryzyka wysgpienia niekontrolowanych reakcji
chemicznych.

§11

. Substancje i mieszaniny chemiczne powinny lprzechowywane w pog¢tznych
magazynach odczynnikbw chemicznych lub zantkeh wydzielonych i odpowiednio
przystosowanych pomieszczeniach.

. Dopuszcza si przechowywanie substancji i mieszanin chemicznyeh ilosciach
niezkednych do realizacji bigcych prac w laboratoriach, pracowniach, warsztatach
wytacznie w zabezpieczonych szafach i lodowkach.

. Pomieszczenia, w ktérych przechowywange néebezpieczne substancje i mieszaniny
chemiczne powinny spetriavymagania bezpiecastwa i przepiséw przeciwgarowych,
okreslone w obowazujacych przepisach prawnych, dotgcgch wymogow technicznych
pomieszcze i sposobu sktadowania substancji i mieszanin coemych .

. W pomieszczeniu, w ktorym przechowywang substancje i mieszaniny chemiczne
powinna by wydzielona i oznaczona £ nha substancje szczegdlnierace
oraz na substancje szczegolniedcej

. Pomieszczenie, w ktérym przechowywang ssibstancje i mieszaniny powinno ¢by
wyposaone w srodki ochrony indywidualnej,srodki ochrony przeciwp@rowej,
instrukcje BHP i Ppia oraz apteczki zaopatrzone $wodki do udzielania pierwszej
pomaocy.

§12

. Substancje i mieszaniny chemiczne malprzechowywé w opakowaniach chroggych
przed ich dziataniem, garem lub wybuchem.

. W przypadku substancji i mieszanin niebezpieckngznakowanie opakowania powinno
zawierg nazwe umazliwiajaca jednoznaczs identyfikacg substancji lub mieszaniny
oraz odpowiednie znaki ostrzegawcze (litery R lupitposob pogpowania (litery S
lub P), zgodne z aktuarkartg charakterystyki.

. Substancje i mieszaniny chemiczne powinny lpyzechowywane w oryginalnych,
fabrycznych opakowaniach wraz z oryginalnym oznakoem w ¢zyku polskim.
W przypadku braku oznakowania na opakowaniugzyku polskim, naley sporadzi¢
dodatkowy etykiet, oznakowas zgodnie z ust. 2.

. Niewykorzystana substancja lub mieszanina chlemizwracana do magazynu powinna
znajdowa sie w oryginalnym, nieuszkodzonym opakowaniu z orylyinatykiet.

. W przypadku uszkodzenia opakowania oryginalnewgery substancje i mieszaniny
niebezpieczne wraz z uszkodzonym opakowaniem cayrym umidci¢ w opakowaniu
zastpczym, ktére odpowiada wdeiwosciom opakowania oryginalnego oraz zaopatrzy
w stosown etykiet, oznakowas zgodnie z ust. 2.



Przekazywanie odpaddéw chemicznych do utylizaciji

§13

Odpadami chemicznymi powsiaymi w jednostkach organizacyjnych Collegium Medncu
UMK prowadzcych dziatalné¢ badawcz i dydaktyczm z wykorzystaniem substancji
chemicznych i mieszanin chemicznych czynnikéw clegmych § w szczegolngci:

1) produkty powstate w wyniku przeprowadzonyckwiadcze/¢wiczen;

2) przeterminowane lub zanieczyszczone odczynniki;

3) zwyte, zanieczyszczone, nie nagag s¢ do regeneracji rozpuszczalniki;

4) opakowania po niebezpiecznych substancjach dzewyth;

5) materiaty nagczone substancjami chemicznymi.

§14

. Kazda jednostka organizacyjna Collegium Medicum UMK podiedzialna jest
za wytwarzane przez siebie odpady, w szczeg6inaa ich prawidiowe zbieranie,
przechowywanie oraz prowadzenie dokumentacji evajiledpaddow.
. Posgpowanie z odpadami chemicznymi, w tym niebezpieoanywytwarzanymi
na terenie poszczegolnych jednostek organizacyj@alegium Medicum UMK odbywa
sie w oparciu o opracowane w tych jednostkach progeguostpowania z odpadami
niebezpiecznymi, zatwierdzone przez kierownikownjestek.
. Odpowiedzialn& za prawidtowy gospodark odpadami chemicznymi ponosi pracownik
wyznaczony przez kierownika danej jednostki orgacymej Collegium Medicum UMK,
zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 1.
. Pracownik odpowiedzialny, o ktorym mowa w i8st.
1) organizuje stanowiska zbierania i przechowywawigaddow;
2) przygotowuje odpady sklasyfikowane zgodnie zwabpujgcymi kodami substancji
odpadowych do przekazania podmiotowi unieszkodjsgmmu odpady;
3) prowadzi dokumentagjodpadow chemicznych, tj. wypetnia i przechowujeotpkoty
przekazania odpaddw.
Wz6r Protokotu przekazania odpadow stanowgczalik nr 4 do zardzenia.

§15

. Odbioru odpadow chemicznych do utylizacji z dgadnostki organizacyjnej Collegium
Medicum UMK dokonuje wyspecjalizowany podmiot utyliacy odpady, posiadggy
wymagane uprawnienia, przy wspotpracy z ZespotenBH® i Ppa. CM.

. Przekazanie i przygie odpadow przez wyspecjalizowany podmiot, o ktdrynowa

w ust. 1 potwierdzane jest w:

1) Protokole przekazania odpaddéw podpisanym przez pracownika podmiotu
odbieragcego odpady lub przedstawiciela Zespotu ds. BHPpozP CM, ktérego
oryginatl pozostaje w danej jednostce organizacyj@ejlegium Medicum UMK,
a kopia zostaje przekazana do Zespotu ds. BHPoiz. M,

2) Karcie przekazania odpady sporadzane] zgodnie z wzorem oKlenym
rozporadzeniem MinistraSrodowiska z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie wzoréw
dokumentdéw stosowanych na potrzeby ewidencji odwad@z. U. Nr 249 poz. 1673),
w dwoch egzemplarzach dla Zespotu ds. BHP izP@d oraz podmiotu odbiergego
odpady.
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1. Traci moc pismo okdlne nr 44/05 Prorektora@sllegium Medicum z dnia 28 listopada
2005 r. w sprawie rejestrowania substancji, prdparai czynnikbw o dziataniu
rakotworczym lub mutagennym wypujacych w jednostkach organizacyjnych Collegium
Medicum im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy Uniweety Mikotaja Kopernika
w Toruniu oraz ochrony zdrowia pracownikow namaych zawodowo na te czynniki.

2. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 12 lipca 2013 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



